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§ 1. Stlownik skrotow i pojec

1. Administrator BUR — podmiot odpowiedzialny za nadzorowanie
prawidtowego funkcjonowania BUR, zarzadzanie kontami i uprawnieniami
uzytkownikéw BUR oraz dbajacy o bezpieczenstwo BUR i zawartych w nim
danych. Funkcje Administratora BUR petni Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci.(PARP)

2. Administrator Regionalny BUR- Podmiot odpowiedzialny za przydzielanie
ID wsparcia Uzytkownikom BUR lub monitoring przydzielonego ID wsparcia
oraz za weryfikacje kwalifikowalnosci ustug rozwojowych.

3. Baza Ustug Rozwojowych (BUR) — internetowy rejestr ustug rozwojowych
prowadzony w formie systemu teleinformatycznego przez Administratora BUR.
BUR w szczegdlnosci umozliwia prowadzenie, na podstawie art. 6aa ust. 1
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci Dz. U. z 2025 r. poz. 98) rejestru podmiotdw (Dostawcdw
Ustug) zapewniajgcych nalezyte Swiadczenie ustug rozwojowych,
wspotfinansowanych ze Srodkéw publicznych. Szczegdtowe zasady
funkcjonowania BUR okre$la rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie rejestru podmiotéw
Swiadczacych ustugi rozwojowe ( Dz. U. z 2023r. poz. 1686).

4. Bilans kompetencji jest rozumiany, jako proces stuzacy zidentyfikowaniu
i przeanalizowaniu wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych osoby, w
tym jej uzdolnien i motywaciji, po to, by opracowac plan rozwoju zawodowego,
plan reorientacji zawodowej lub projekt szkolenia.

5. Biura projektu
AGENCIJA ROZWOJU REGIONALNEGO ARLEG S.A. BIURO W LEGNICY
ul. Plac Wolnosci 4, 59-220 Legnica
tel. 76 862 27 77, e-mail: bur@arleg.eu
AGENCIJA ROZWOJU REGIONALNEGO ARLEG S.A. BIURO W GLOGOWIE
ul. Armii Krajowej 5, 67-200 Gtogow
tel. 76 862 27 77, e-mail: bur@arleg.eu

6. Certyfikowanie to proces, w wyniku, ktdérego osoba ubiegajaca sie o
nadanie okreslonej kwalifikacji, po uzyskaniu pozytywnego wyniku walidacji,
otrzymuje od uprawnionego podmiotu certyfikujgcego dokument
potwierdzajacy nadanie okreslonej kwalifikacji.t

7. CST2021 - centralny system teleinformatyczny, o ktérym mowa w art. 52
ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze $rodkdw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

Definicja zgodna z art. 2 pkt 1 Ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji (Dz.U. z 2024 r. poz. 1606 z pdzn. zm.).
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8. Data podpisania/zawarcia umowy o przyznaniu wsparcia kosztow
ustug rozwojowych — w przypadku zawarcia umowy w miejscu ustalonym
przez strony, za date podpisania umowy uwaza sie dzien podpisania
dokumentu przez obie strony; w przypadku zawarcia umowy drogg
korespondencyjng/elektroniczng, za date podpisania umowy uwaza sie dzien
podpisania dokumentu przez Operatora - przy zatozeniu, ze w pierwszej
kolejnosci podpisuje umowe Uczestnik Projektu.

9. Dofinansowanie — finansowanie UE przyznane na podstawie umowy
0 przyznaniu wsparcia.

10. Dziatalnos¢ gospodarcza — zgodnie z art. 3 Ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2025 r. poz. 1480) ze zm., dziatalnoscig
gospodarczg jest zorganizowana dziatalnoS¢ zarobkowa, wykonywana we
wiasnym imieniu i w sposdb ciggty. Z zastrzezeniem art. 5 tj. nie stanowi
dziatalnosci gospodarczej dziatalno$¢ wykonywana przez osobe fizyczng, ktorej
przychdd nalezny z tej dziatalnosci nie przekracza w zadnym miesigcu 75%
kwoty minimalnego wynagrodzenia, i ktéra w okresie ostatnich 60 miesiecy nie
wykonywata dziatalnosci gospodarczej.

11.WUP — Wojewddzki Urzad Pracy we Wroctawiu.

12.EFS + — Europejski Fundusz Spoteczny Plus.

13. Europass to darmowy zestaw narzedzi online, ktére pomagajg uzytkownikom
przedstawi¢ swoje umiejetnosci oraz zaplanowac Sciezke edukacyjng
i zawodowg w Europie.?

14.FEDS 2021- 2027 — Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027.

15.IP FEDS - Instytucja Posredniczgca Funduszami Europejskimi dla Dolnego
Slaska 2021-2027, ktérej role petni Wojewddzki Urzad Pracy we Wroctawiu.

16.IZ FEDS - Instytucja Zarzadzajgca programem Fundusze Europejskie dla
Dolnego Slaska 2021-2027, ktérej role petni Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Dolnoslaskiego;

17.ID wsparcia — unikatowy numer wsparcia przydzielany do umowy o
przyznaniu wsparcia przez Administratora Regionalnego BUR (Operatora),
ktorego Uczestnik Projektu uzywa podczas zapisywania sie na ustugi w ramach
BUR;

18.Karta Ustugi - formularz okreslajgcy zakres informacji umozliwiajgcych
publikacje danej Ustugi rozwojowej w BUR oraz dostepny na stronie
internetowej BUR, ktorego wzor stanowi Zatgcznik 2 do Regulaminu BUR.

19. Kompetencja - wyodrebniony zestaw efektéw uczenia sie / ksztatcenia, ktére
zostaty sprawdzone w procesie walidacji w sposdb zgodny z wymaganiami

2 https://europa.eu/europass/pl/what-europass
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ustalonymi dla danej kompetencji, odnoszacymi sie w szczegdlnosci do
skfadajacych sie na nig efektéw uczenia sie.

20. Kwalifikacja — zestaw efektdéw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci
oraz kompetencji spotecznych nabytych w drodze edukacji formalnej, edukacji
pozaformalnej lub poprzez uczenie sie nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla
danej kwalifikacji wymaganiami, ktorych osiggniecie zostato sprawdzone
w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez instytucje uprawniong do
certyfikowania.

21.Miejsce zamieszkania - zgodnie z normg kodeksu cywilnego - art. 25
Kodeksu cywilnego to miejscowos¢, w ktdrej wnioskodawca przebywa z
zamiarem statego pobytu, bedaca oSrodkiem zycia codziennego
wnioskodawcy, w ktdrym skoncentrowane sg jego plany zyciowe (cechy
osrodka osobistych i majgtkowych intereséw). Mozna miec tylko jedno miejsce
zamieszkania.

22.Moje Portfolio - to bezptatna aplikacja webowa, ktoéra stuzy do tworzenia
wirtualnego portfolio oraz do planowania dalszego rozwoju kompetencji. Moje
Portfolio wspomaga popularyzacje idei uczenia sie przez cate zycie (ang. /ife-
long learning, LLL) w naszym kraju. Aplikacja powstata w Instytucie Badan
Edukacyjnych podczas realizacji projektu wdrazajgcego Zintegrowany System
Kwalifikacji.3

23.0perator - podmiot realizujgcy Projekt: Agencja Rozwoju Regionalnego
+ARLEG” S.A., ul. Macieja Rataja 26, 59-220 Legnica.

24.0soba bezrobotna — osoba pozostajgca bez pracy, gotowa do podjecia
pracy i aktywnie poszukujgca zatrudnienia. Definicja ta uwzglednia wszystkie
osoby zarejestrowane jako bezrobotne zgodnie z krajowg definicjg, nawet
jezeli nie spetniajg one wszystkich trzech kryteridéw wskazanych wyzej. Osoby
kwalifikujgce sie do urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego, ktdre sg
bezrobotne w rozumieniu niniejszej definicji (nie pobierajg Swiadczen z tytutu
urlopu), nalezy wykazywac réwniez jako osoby bezrobotne. Osoby aktywnie
poszukujgce zatrudnienia to osoby zarejestrowane w urzedzie pracy jako
bezrobotne lub poszukujgce pracy lub niezarejestrowane, lecz spetniajgce
powyzsze przestanki, tj. gotowos¢ do podjecia pracy i aktywne poszukiwanie
zatrudnienia.

25.0soba bierna zawodowo — 0soba, ktéra w danej chwili nie tworzy zasobéw
sity roboczej (tzn. nie jest osobg pracujgcg ani bezrobotng). Za osoby bierne
zawodowo uznawani sg m.in.:

a) studenci studidw stacjonarnych, chyba, ze s juz zatrudnieni (rowniez na
czes¢ etatu) to wéwcezas powinni by¢ wykazywani, jako osoby pracujace;

3 https://mojeportfolio.ibe.edu.pl/
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b) dzieci i mtodziez do 18 r. z. pobierajgcy nauke, o ile nie spetniajg
przestanek, na podstawie, ktorych mozna je zaliczy¢ do osdb bezrobotnych
lub pracujacych,

c) doktoranci, ktdrzy nie sg zatrudnieni na uczelni, w innej instytucji lub
przedsiebiorstwie. W przypadku, gdy doktorant wykonuje obowigzki
stuzbowe, za ktdre otrzymuje wynagrodzenie, lub prowadzi dziatalnos¢
gospodarczg nalezy traktowac go, jako osobe pracujacg. W przypadku, gdy
doktorant jest zarejestrowany, jako bezrobotny, nalezy go wykazywac¢ we
wskazniku dotyczgcym osdb bezrobotnych.

d) zgodnie z zatozeniami konkursu z udziatu w projekcie wykluczone
sq osoby w wieku ponizej 18 lat.

Osoba dorosta — nalezy przez to rozumie¢ osobe powyzej 18 lat, przy czym

wiek Uczestnika Projektu okreslany jest na podstawie daty urodzenia i

ustalany jest w dniu ztozenia Formularza zgtoszeniowego.

Osoba nalezaca do mniejszosci, w tym spotecznosci

marginalizowanych takich jak Romowie - obejmuje osoby nalezace do

mniejszosci narodowych i etnicznych. Zgodnie z prawem krajowym
mniejszosci narodowe to mniejszo$¢: biatoruska, czeska, litewska, niemiecka,
ormianska, rosyjska, stowacka, ukraifnska, zydowska. Mniejszosci etniczne:
karaimska, temkowska, romska, tatarska. Definicja opracowana na podstawie
ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. 0 mniejszosciach narodowych i etnicznych
oraz o jezyku regionalnym.

28.0soba obcego pochodzenia (cudzoziemcy) — kazda osoba, ktéra nie

posiada polskiego obywatelstwa, bez wzgledu na fakt posiadania lub nie
obywatelstwa (obywatelstw) innych krajow.

29.0soba w kryzysie bezdomnosci lub dotknieta wykluczeniem

z dostepu do mieszkan — bezdomnos¢ i wykluczenie mieszkaniowe
definiowane sg zgodnie z Europejska typologig bezdomnosci i wykluczenia
mieszkaniowego ETHOS, w ktdrej wskazuje sie okolicznosci zycia w
bezdomnosci lub ekstremalne formy wykluczenia mieszkaniowego oraz ustawa
z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej:

a) bez dachu nad gtowa, w tym osoby zyjgce w przestrzeni publicznej lub
zakwaterowane interwencyjnie;

b) bez mieszkania, w tym osoby zakwaterowane w placéwkach dla
bezdomnych, w schroniskach dla kobiet, schroniskach dla imigrantéw,
osoby opuszczajace instytucje penitencjarne/karne/medyczne, instytucje
opiekuncze, osoby otrzymujgce dtugookresowe wsparcie z powodu
bezdomnosci - specjalistyczne zakwaterowanie wspierane);

C) niezabezpieczone zakwaterowanie, w tym osoby w lokalach
niezabezpieczonych — przebywajgce czasowo u rodziny/przyjacidt, tj.
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przebywajgce w konwencjonalnych warunkach lokalowych, ale nie

w statym miejscu zamieszkania ze wzgledu na brak posiadania takiego,
wynajmujacy nielegalnie lub nielegalnie zajmujgce ziemie, osoby
posiadajgce niepewny najem z nakazem eksmisji, osoby zagrozone
przemoca;

d) nieodpowiednie warunki mieszkaniowe, w tym osoby zamieszkujgce
konstrukcje tymczasowe/nietrwate, mieszkania substandardowe — lokale
nienadajgce sie do zamieszkania wg standardu krajowego, w warunkach
skrajnego przeludnienia;

e) osoby niezamieszkujgce w lokalu mieszkalnym w rozumieniu przepisow
o ochronie praw lokatoréw i mieszkaniowym zasobie gminy
i niezameldowane na pobyt staty, w rozumieniu przepisow o ewidenciji
ludnosci, a takze osoby niezamieszkujgce w lokalu mieszkalnym
i zameldowang na pobyt staty w lokalu, w ktdrym nie ma mozliwosci
zamieszkania.

Osoba z krajow trzecich — osoba, ktora jest obywatelem krajéw spoza UE.

Do wskaznika wlicza sie tez bezpanstwowcow zgodnie z Konwencjg o statusie

bezpanstwowcdw z 1954 r. i osoby bez ustalonego obywatelstwa.

Osoba w niekorzystnej sytuacji na rynku pracy — zgodnie z zatozeniami

projektu za osoby w niekorzystnej sytuacji na rynku pracy uznane bedg osoby

bezrobotne, bierne zawodowo oraz mieszkancy powiatéw gorowskiego,
legnickiego oraz gtogowskiego.

Osoba z niepelnosprawnosciami — osoba niepetnosprawna w rozumieniu

ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych (Dz.U. 2025 r. poz. 913 ze zm.), a takze
osoba z zaburzeniami psychicznymi, w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia

1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2024 r. poz. 917) tj. osoba

z odpowiednim orzeczeniem lub innym dokumentem poswiadczajgcym stan

zdrowia.

Osoba pracujaca - osoba:

a) w wieku od 15 do 89 lat, ktéra: wykonuje prace, za ktdrg otrzymuije
wynagrodzenie, z ktdrej czerpie zyski lub korzysci rodzinne;

b) posiadajaca zatrudnienie lub wtasng dziatalnos¢, ktéra jednak chwilowo nie
pracuje (ze wzgledu na np. chorobe, urlop, spor pracowniczy czy
ksztatcenie sie lub szkolenie) lub

c) produkujgca towary rolne, ktdrych gtdwna czes¢ przeznaczona jest na
sprzedaz lub barter

Za osoby pracujgce uznaije sie réwniez:

a) osoby prowadzace dziatalnoS¢ na wiasny rachunek, czyli prowadzace
dziatalno$¢ gospodarczg lub dziatalnos¢, o ktérej mowa w art. 5 ustawy z
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dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2025 r. poz.

1480), gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowg, o ile spetniony jest

jeden z ponizszych warunkow:

a. osoba pracuje w swojej dziatalnosci, praktyce zawodowej lub
gospodarstwie rolnym w celu uzyskania dochodu, nawet jezeli
przedsiebiorstwo nie osigga zyskow;

b. osoba poswieca czas na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
dziatalnosci, o ktérej mowa w art. 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. —
Prawo przedsiebiorcow, praktyki zawodowej czy gospodarstwa rolnego,
nawet jezeli nie zrealizowano zadnej sprzedazy lub ustug i nic nie
wyprodukowano (na przyktad: rolnik wykonujacy prace w celu
utrzymania swojego gospodarstwa; architekt spedzajacy czas
w oczekiwaniu na klientdw w swoim biurze; rybak naprawiajgcy t6dz
czy siatki rybackie, aby méc dalej pracowac; osoby uczestniczace
w konferencjach, konwencjach lub seminariach);

c. osoba jest w trakcie zaktadania dziatalnosci gospodarczej,
gospodarstwa rolnego lub praktyki zawodowej; zalicza sie do tego
zakup lub instalacje sprzetu, zamawianie towaréw w ramach
przygotowan do uruchomienia dziatalnosci. Bezptatnie pomagajacy
cztonek rodziny uznawany jest za osobe pracujaca, jezeli wykonywang
przez siebie pracg wnosi bezposredni wktad w dziatalno$¢ gospodarcza,
gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowg bedacg w posiadaniu lub
prowadzong przez spokrewnionego cztonka tego samego gospodarstwa
domowego;

bezptatnie pomagajgcego osobie prowadzacej dziatalno$é cztonka rodziny,

ktory jest uznawany za ,,0sobe prowadzacg dziatalnosS¢ na wiasny

rachunek”;

osoby przebywajgce na urlopie macierzynskim/ rodzicielskim/

wychowawczym, o ktdrych mowa w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. —

Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277, z pdzn. zm.), chyba ze sg

zarejestrowane juz jako bezrobotne (wdwczas status bezrobotnego ma

pierwszenstwo);

studenci, ktorzy s zatrudnieni lub prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza;

osoby skierowane do odbycia zatrudnienia subsydiowanego;

zgodnie z zatozeniami konkursu z udziatu w projekcie wykluczone

sq osoby pracujace prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza lub

oswiatowq (w tym dziatalnos$¢ gospodarcza w statusie
zawieszenia):

- wykonujace dziatalnoS¢ gospodarczg we wtasnym imieniu,

- posiadajgce statusu przedsiebiorcy wpisanego do CEIDG lub KRS,
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- uczestniczace w charakterze wspdlnika, partnera, komplementariusza lub
udziatowca w jakiejkolwiek spdtce, niezaleznie od jej formy prawnej,
zakresu zaangazowania, petnionej funkcji oraz osiggania przychoddw.

34.Podpis kwalifikowany - podpis elektroniczny, ktéry ma moc prawng taka
jak podpis wtasnoreczny, zakupiony u certyfikowanych dostawcow. Ich liste
znajduje sie na stronie internetowej Narodowego Centrum Certyfikacji. Wiecej
informacji na temat podpis kwalifikowalnego jest dostepnych na:
https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0075.

35. Podpis zaufany - podpis elektroniczny, ktdrego autentycznosc i integralnos¢
Sg zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra wiasciwego do
spraw informatyzacji, zawierajacy:

a) dane identyfikujgce osobe, ustalone na podstawie profilu zaufanego,
b) identyfikator profilu zaufanego,
C) czas ztozenia podpisu.

Wiecej informacji znajduje sie: https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0074
36.Podpis osobisty - zaawansowany podpis elektroniczny, bazujgcy na danych
zawartych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego. Wiecej informacji

jest dostepnych na: https://www.gov.pl/web/e-dowod

37.Profil zaufany - srodek identyfikacji, okreslony przez art. 20aa pkt 1 ustawy
z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne. Instrukcje dotyczace pierwszego logowania dostepne na:
https://www.gov.pl/web/profilzaufany/dla-uzytkownikow

38.Poréwnywarka cen ustug rozwojowych — narzedzie stuzace do
pordwnywania cen ustug rozwojowych znajdujace sie pod adresem:
http://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/wyszukiwarka/porownywarka.

39.Program — program Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027.

40.Projekt - projekt pn. ,Ustugi rozwojowe dla osdb dorostych z
subregionu legnicko — glogowskiego” realizowany jest w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Dolnego élaska 2021-2027, Priorytet 8
Fundusze Europejskie dla edukacji na Dolnym Slasku, Dziatanie 8.2 Uczenie
sie przez cate zycie, Typ. 8.2.A Ksztatcenie 0s6b dorostych z wykorzystaniem
BUR, Nr projektu: FEDS.08.02-IP.02-0007/23.

41.Podmiotowy System Finansowania (PSF) — system dystrybucji przez
operatora (tj. beneficjenta, w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej)
Srodkdw EFS+ przeznaczonych na wspieranie rozwoju
umiejetnosci/kompetencji lub nabywanie kwalifikacji pracodawcow,
przedsiebiorcéw i ich pracownikdw oraz osob dorostych uczacych sie z wiasnej
inicjatywy, oparty na podejsciu popytowym z wykorzystaniem BUR, wdrazany
w ramach programow regionalnych. PodejScie popytowe to mechanizm
dystrybucji Srodkéw EFS+ dajgcy mozliwos¢ samodzielnego wyboru ustug

E Fundusze Europejskie Dofinansowane przez ' ‘ % DOLNY
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rozwojowych przez uzytkownika oraz odpowiadajgcy na indywidualne potrzeby
rozwojowe danego uzytkownika.

42.Refundacja czastkowa — pfatnosc czesciowa przyznanego dofinansowania
na nieukonczong ustuge rozwojowg, okreSlonego w Umowie o przyznaniu
wsparcia kosztdw ustug rozwojowych; przeznaczona wytgcznie dla dtugich
form wsparcia (tj. trwajgcych ponad 12 miesiecy). Umozliwia uzyskanie
refundacji kosztdw ustugi po ukonczonym etapie (np. semestrze, pétroczu)
i moze byc realizowana nie czesciej, niz co 6 miesiecy (raz na semestr).

43.Refundacja czesciowa — ptatnos¢ czesciowa przyznanego dofinansowania
na ukonczong ustuge rozwojowg, okreslonego w Umowie o przyznaniu
wsparcia kosztow ustug rozwojowych. Dotyczy to sytuacji, w ktdrej Uczestnik
Projektu realizuje wiecej niz 1 ustuge rozwojowsg i rozlicza sie po kazdej
ukonczonej ustudze rozwojowej w réznym czasie.

44.Regulamin — Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie. Jest to
dokument, okreSlajacy kryteria dostepu, zasady i terminy przeprowadzenia
naboru, sposéb postepowania przy udzielaniu dofinansowania oraz wskazujgcy
prawa i obowigzki stron uczestniczacych w procesie wyboru wnioskdéw.

45.Regulamin BUR — dokument, ktdry okresla zasady i warunki funkcjonowania
Bazy Ustug Rozwojowych, prawa i obowigzki Uzytkownikéw oraz
Administratora Bazy. Kazdy Uzytkownik podczas rejestracji zobowigzany jest
do zapoznania sie z Regulaminem i jego akceptacji. Akceptacja Regulaminu
oznacza zobowigzanie Uzytkownika do przestrzegania postanowien w nim
zawartych. Regulamin BUR znajduje sie na stronie: https://serwis-
uslugirozwojowe.parp.gov.pl/.

46.RODO - nalezy przez to rozumiec rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str.1).

47.Strona internetowa IZ FEDS - https://funduszeuedolnoslaskie.pl/.

48.Strona internetowa z informacjami na temat realizacji zasad
réwnosciowych — https://rpo.dolnyslask.pl/realizacja-zasad-rownosciowych/.

49, System Operatora — system za posrednictwem, ktérego Operator prowadzi
nabdr do Projektu, przyjmuje dokumenty od Uczestnikdw i prowadzi
komunikacje z Uczestnikami. Link do systemu: https://82.uslugi-rozwojowe.pl/

50.Uczestnik Projektu — uczestnicy w rozumieniu Wytycznych dotyczacych
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027
spetniajgcy warunki udziatu w projekcie.

Strona 10| 39


https://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/
https://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/
https://funduszeuedolnoslaskie.pl/
https://rpo.dolnyslask.pl/realizacja-zasad-rownosciowych/
https://82.uslugi-rozwojowe.pl/

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez ' DOLNY
dla Dolnego Slaska Unie Europejska R SLASK

51.Umiejetnosci lub kompetencje/kwalifikacje cyfrowe — harmonijna
kompozycja wiedzy, umiejetnosci i postaw umozliwiajgcych zycie, uczenie sie i
prace w spoteczenstwie cyfrowym, tj. spoteczenstwie wykorzystujgcym w
zyciu codziennym i pracy technologie cyfrowe.*

52.Umowa o przyznaniu wsparcia — umowa zawierana pomiedzy Operatorem
a Uczestnikiem Projektu, okreslajgca warunki refundacii, realizacji i rozliczania
ustug rozwojowych.

53.Ustuga rozwojowa — ustuga majaca na celu nabycie, potwierdzenie lub
wzrost wiedzy, umiejetnosci lub kompetencji spotecznych u osoby lub
podmiotu w niej uczestniczacych, w tym przygotowujgca do uzyskania
kwalifikacji, lub pozwalajgca na ich rozwo;.

54.Walidacja - to sprawdzenie, czy osoba ubiegajgca sie o nadanie okreSlonej
kwalifikacji, niezaleznie od sposobu uczenia sie tej osoby, osiggneta
wyodrebniong czes¢ lub catos¢ efektdw uczenia sie, wymaganych dla tej
kwalifikacji.”

55.Wkiad wiasny - Srodki finansowe zabezpieczone przez Uczestnika Projektu,
ktore zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych i nie
zostang Uczestnikowi Projektu przekazane w formie dofinansowania (rdznica
miedzy ceng ustugi, a kwotg dofinansowania przyznang uczestnikowi
projektu), zgodnie ze stopa dofinansowania dla projektu rozumiang, jako %
dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych.

56. Wniosek o rozliczenie - wniosek sktadany wraz z zatacznikami przez
Uczestnika Projektu, w celu refundacji ustugi rozwojowej zgodnie z zawartg
uMowag O przyznaniu wsparcia.

57.Zielone umiejetnosci (kompetencje/kwalifikacje) — nalezy rozumie¢, ze
sg to: wiedza, umiejetnosci i kompetencje spoteczne, ale takze wartosci
potrzebne do Zycia, pracy i dziatania w zasobooszczednej i zrdwnowazonej
gospodarce i spoteczenstwie.

Zielona umiejetnos¢ to:

a) umiejetnosci zawodowe, w tym techniczne — wymagane do przyjecia lub
wdrozenia standardéw, proceséw, ustug, produktéw i technologii w celu
ochrony $rodowiska i jego ekosystemdw, réznorodnosci biologicznej
oraz do zmniejszenia zuzycia energii i zasobdw; mogg by¢ one specyficzne

* Kompetencje cyfrowe okreslono w Ramie DigComp dostepnej na stronie internetowej
https://www.digcomp.pl/ gdzie zamieszczono najnowszg wersjg dokumentu, czyli DigComp
2.2. Ramy kompetencji cyfrowych dla obywateli z nowymi przyktadami wiedzy, umiejetnosci i
postaw opublikowana w 2022r.

> Definicja walidacji zgodna z art. 2 pkt 22 Ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o
Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz.U. z 2024 r. poz. 1606 z pdzn. zm).
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dla danego zawodu, branzy lub regionu, mogg miec takze charakter

miedzysektorowy;
b) umiejetnosci przekrojowe, powigzane ze zréwnowazonym mysleniem

i dziataniem, wspierajacym realizacje celéw zrownowazonego rozwoju

Organizacji Narodow Zjednoczonych (https://www.un.org.pl), istotne

z punktu widzenia pracy (niezalezenie od sektora gospodarki czy zawodu)

i zycia spotecznego, zgodnie z Europejskg ramg kompetencji w zakresie

ZrOwnowazonego rozwoju

(https://publications.jrc.ec.europa.eu/repository/handle/JRC128040).
Zintegrowany System Kwalifikacji — wyodrebniona cze$¢ Krajowego
Systemu Kwalifikacji, w ktorej obowigzujg okreslone w ustawie standardy
opisywania kwalifikacji oraz przypisywania poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji
do kwalifikacji, zasady wtaczania kwalifikacji do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji i ich ewidencjonowania w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, a
takze zasady i standardy certyfikowania kwalifikacji oraz zapewniania jakosci
nadawania kwalifikacji.

§ 2. Postanowienia ogolne

. Niniejszy Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie zwany dalej

Regulaminem, okresla zasady uczestnictwa w projekcie, przeprowadzenia
procesu rekrutacji oraz sposéb postepowania przy udzielaniu i rozliczaniu
wsparcia w ramach Projektu. Regulamin wraz z dokumentami rekrutacyjnymi
jest dostepny na stronie internetowej Operatora: www.arleg.eu.

. Projekt realizowany jest w ramach programu Fundusze Europejskie dla

Dolnego Slaska na lata 2021-2027, Priorytet 8 Fundusze Europejskie dla
edukacji na Dolnym Slasku, Dziatanie 8.2 Uczenie sie przez cate zycie Typ
8.2.A Ksztatcenie 0sob dorostych z wykorzystaniem BUR.

. Projekt jest realizowany w okresie od 01.03.2024 r. do 31.12.2027 r. dla

0sob dorostych zamieszkujgcych subregion legnicko-gtogowski oraz nie wiecej
niz 20% osdb dorostych spoza subregionu legnicko-gtogowskiego z Dolnego
Slaska planowanych do objecia ustugami rozwojowymi.

Celem Projektu jest ksztatcenie osob dorostych poprzez: ustugi rozwojowe

w ramach PSF z wykorzystaniem BUR dla 0sob dorostych, w tym przede
wszystkim dla tych w niekorzystnej sytuacji na rynku pracy, ktdre chcg z
wiasnej inicjatywy podnies¢ swoje kwalifikacje/ kompetencje lub
przekwalifikowac sie ze szczegdlnym uwzglednieniem w obszarach zielonej i
cyfrowej transformaciji.

. Wsparcie udzielane bedzie z wykorzystaniem popytowego mechanizmu

finansowania ustug rozwojowych — system popytowy w oparciu o Baze Ustug
Rozwojowych. Podejscie to gwarantuje osobie dorostej mozliwos¢ dokonania
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samodzielnego wyboru ustug odpowiadajgcych w najwiekszym stopniu na jego
aktualne potrzeby.

Mozliwe jest ztozenie przez Uczestnika Projektu zamowienia na ustuge
rozwojowg za pomocg odrebnej funkcjonalnosci BUR, m.in. w sytuacji, gdy
ustugi rozwojowe, na ktdre zgtaszane jest zapotrzebowanie, nie sg dostepne w
BUR (tzw. gietda ustug).

Przystepujgc do naboru Osoba dorosta akceptuje postanowienia Regulaminu.
W sprawach nieuregulowanych Regulaminem, zastosowanie majg
odpowiednie przepisy prawa polskiego i Unii Europejskie;j.

Nabor do Projektu jest przeprowadzany w sposéb przejrzysty, rzetelny

i bezstronny. Zapewniamy Osobom dorostym, chetnym do udziatu w projekcie,
rowny dostep do informacji o warunkach i sposobie wyboru formularzy
zgtoszeniowych do dofinansowania oraz réwne traktowanie. Wszelkie terminy
realizacji okreslonych czynnosci wskazane w Regulaminie, jesli nie wskazano
inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych. Jezeli koniec terminu

przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza
sie najblizszy nastepny dzien roboczy.

. Kazdy etap realizacji projektu przebiega zgodnie z zasadg rownosci szans

i niedyskryminacji, w tym niedyskryminacji osdb z niepetnosprawnoscia,

a takze réwnosci szans kobiet i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi

realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-

2027.

Projekt jest zgodny z Konwencjg o Prawach Osob Niepetnosprawnych,

sporzgdzong w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz.

1169, z p6zn.zm.). W przypadku podejrzenia zaistnienia niezgodnosci Projektu

lub dziatan Beneficjenta z postanowieniami Konwencji, sygnaty, zgtoszenia lub

skargi w tym zakresie nalezy zgtaszac za pomocg (w kazdym ponizszym
przypadku uznaje sie zgtoszenie za przekazane w formie pisemnej):

a) poczty tradycyjnej - w formie listownej na adres IP FEDS — Instytucja
Posredniczaca Funduszami Europejskimi dla Dolnego Slaska 2021-2027,
ktorej role petni Wojewoddzki Urzad Pracy we Wroctawiu, ul.
Kwiatkowskiego 4, 52-326 Wroctaw;

b) skrzynki nadawczej e-puap: Dolnoslaski WUP.

Wszelka korespondencja pomiedzy Uczestnikiem Projektu a Operatorem

prowadzona jest w formie pisemnej lub za pomocg poczty elektronicznej,

kierowanej na adres Operatora: bur@arleg.eu. Uczestnik Projektu jest
zobowigzany do podania w Formularzu zgtoszeniowym do Projektu (Zatgcznik

1. do Regulaminu) wszelkich niezbednych danych kontaktowych m.in. adresu

zamieszkania, numeru telefonu oraz adresu prawidtowo funkcjonujacej i
na biezaco monitorowanej skrzynki e-mail. Na ten sam adres
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mailowy, nalezy zatozy¢ konto w Systemie Operatora z uwagi na
automatyczne powiadomienia dotyczace statusu oceny formularza

zgtoszeniowego oraz whniosku o rozliczenie.

§ 3. Uczestnicy Projektu

Projekt skierowany jest do osob dorostych, ktdre ukonczyty 18 rok zycia

i zamieszkujg subregion legnicko-gtogowski tj. powiaty gtogowski, gdrowski,

legnicki, miasto Legnica na prawach powiatu, lubifski, polkowicki oraz, do nie

wiecej niz 20% osdb dorostych, spoza subregionu legnicko-gtogowskiego z

Dolnego Slaska, w tym przede wszystkim:

a) dla osob znajdujgcych sie w niekorzystnej sytuacji na rynku pracy — osob
bezrobotnych, biernych zawodowo, oraz mieszkancéw powiatow
gorowskiego, legnickiego oraz gtogowskiego, w ktérych odnotowano
wysokg stope bezrobocia (wedtug Sredniej krajowej),

b) ktdére chcag z wiasnej inicjatywy podnies¢ swoje kwalifikacje/kompetencje
lub przekwalifikowac sie,

c) z udziatu w projekcie wytaczone s osoby prowadzace dziatalno$c
gospodarczg lub oswiatowg (w tym dziatalno$¢ gospodarcza w
statusie zawieszenia).

W celu weryfikacji miejsca zamieszkania Uczestnika Projektu, nalezy

do Formularza zgtoszeniowego przedtozyc¢ jeden z dokumentow

wymienionych ponizej jako potwierdzenie miejsca zamieszkania:®

— zaswiadczenie o zameldowaniu’,

— umowa najmu lub uzyczenia danego lokalu,

— rachunki lub umowa za media w lokalu (telefon, Internet, prad, gaz, TV
kablowg) wystawione na Twoje dane?,

— akt wiasnosci lokaluy,

& Anonimizacja danych — w przypadku gdy w dokumentach znajduja sie inne dane osobowe/
identyfikacyjne dotyczace matzonka/matzonki/osoby trzeciej, prosimy przed zatgczeniem
dokumentu do Systemu Operatora o zamalowanie/zakrycie danych osobowych np. czarnym,
nieprzezroczystym flamastrem lub wykonanie kserokopii z naklejong kartkg zastaniajgca te
dane w taki sposdb, by kopia juz ich nie zawierata.

7 Zaswiadczenie jest wazne 30 dni od daty ztozenia formularza zgtoszeniowego. Mozliwe do
uzyskania ,,od reki” pod ponizszym adresem https://www.gov.pl/web/gov/sprawdz-swoje-
dane-w-rejestrze-pesel — tzw. skrécony odpis z wybranymi danymi.

8 Dokument wystawiony nie wczesniej niz 30 dni od daty ztozenia formularza
zgtoszeniowego.
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— wypis z Ksigg Wieczystych wygenerowany z portalu Elektronicznych
Ksiegach Wieczystych?® lub o$wiadczenie wskazujgce numer Ksiegi
Wieczystej.

3. W celu potwierdzenia statusu Uczestnika Projektu w chwili
przystapienia do projektu nalezy do Formularza zgloszeniowego
przediozy¢ jeden z dokumentéw wymienionych ponizej:

a) W przypadku osoby bezrobotnej zarejestrowanej w PUP - Aktualne
Zaswiadczenie/Decyzja o posiadaniu statusu osoby bezrobotnej w Urzedzie
Pracy, 10

b) W przypadku osoby bezrobotnej niezarejestrowanej w PUP i
biernej zawodowo - Aktualne Zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych o nieodprowadzaniu sktadek spotecznych i zdrowotnych, oraz
informacje, ze osoba nie podlega ubezpieczeniom z tytutu prowadzonej
dziatalnosSci gospodarczej/pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej!!:

c) W przypadku osoby pracujacej — Aktualne Zaswiadczenie z Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych/Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o
objeciu ubezpieczeniem spotecznym i zdrowotnym z tytutu zatrudnienia
oraz informacje, ze osoba nie podlega ubezpieczeniom z tytutu
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej/pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej.t?

4. Operator zastrzega sobie prawo wezwania Uczestnika Projektu do
okazania oryginatu dokumentu dotgczonego do Formularza
zgtoszeniowego.

5. W procesie postepowania w zakresie formularzy zgloszeniowych
oraz przy udzielaniu dofinansowania, Operator moze wymagac od
Uczestnika Projektu ztozenia dodatkowych

-----

° https://ekw.ms.gov.pl/

10 Zaswiadczenie/Decyzja Powiatowego Urzedu Pracy wystawione nie wczesniej niz 30 dni od
daty ztozenia formularza zgtoszeniowego.

11 7aswiadczenie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych wystawione nie wczesniej niz 30 dni od
daty ztozenia formularza zgtoszeniowego.

Np. nalezy ztozy¢ wniosek do ZUS o wydanie zaswiadczenia/informacji z konta osoby
ubezpieczonej za pomocg PUE ZUS - druk US — 7 lub osobiscie w wybranej placéwce ZUS.
Wiecej informacji na temat sposobu uzyskania zaswiadczenia jest dostepnych na:
https://www.zus.pl/-/jak-uzyskac-zaswiadczenie-o-przebiegu-ubezpieczen-spolecznych.

12 7adwiadczenie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego wystawione nie wczesniej niz 30 dni od daty ztozenia formularza
zgtoszeniowego.

Np. nalezy ztozy¢ wniosek do ZUS o wydanie zaswiadczenia/informacji z konta osoby
ubezpieczonej za pomocg PUE ZUS - druk US — 7 lub osobiscie w wybranej placéwce ZUS. A
w przypadku KRUS np. — druk KRUS UD — 94/2021.
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faktow lub stanu prawnego, niezbednych do oceny formularza

i objecia dofinansowaniem.

tacznie w projekcie planowane jest objecie ustugami rozwojowymi minimum

1947 oso6b dorostych, w tym 1168 kobiet.

Gtéwnymi rezultatami projektu beda:

a) minimum 1752 osob dorostych, w tym 1051 kobiet, ktore uzyskaty
kwalifikacje w wyniku uczestnictwa po opuszczeniu programu,

b) minimum 50 osob, w tym 30 kobiet, ktdre uzyskaty zielone kwalifikacje po
opuszczeniu programu,

c) minimum 175 osdb, w tym 105 kobiet, ktore uzyskaty kwalifikacje cyfrowe
pO Opuszczeniu programu.

. Do Projektu nie mogq przystgpi¢ osoby, ktére:

a) nie zapoznaly sie z niniejszym Regulaminem i/lub nie akceptujg jego
warunkow,

b) prowadza dziatalno$¢ gospodarczg zarejestrowang w Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowym Rejestrze Sgdowym,
lub oswiatowg (w tym dziatalnoS¢ gospodarcza w statusie zawieszenia),

c) sg pracownikiem Operatora (w tym réwniez w ramach umoéw
cywilnoprawnych) i pracownikami Dostawcdw ustug w BUR realizujgcych
dang ustuge rozwojowa,

d) sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Operatorem oraz z Dostawcami
Ustug w BUR realizujgcych dang ustuge rozwojowa, o dofinansowanie
ktorych sie ubiega w tym:

v' posiadajg udziaty w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spéiki
osobowej, ktorg jest wykonawca ustugi w BUR, Operator;

v' posiadajg co najmniej 10% udziatow lub akcji spétki, ktdrg jest
wykonawca w BUR, Operator;

v petnig funkcje cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta lub petnomocnika u wykonawcy ustugi rozwojowej,
Operator,

v’ pozostajg w stosunku prawnym lub faktycznym, ktdéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci pomiedzy osobg a
wykonawcg ustugi rozwojowej, w szczegolnosci nie pozostajg w
zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli z
wykonawcg ustugi w BUR, Operatorem,

e) sg pracownikami podmiotu $wiadczacego ustugi rozwojowe w BUR i, ktore
zostaty delegowane na ustugi do innego wykonawcy BUR tj. gdy dochodzi
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do wzajemnego $wiadczenia ustug przez wykonawcow BUR z zakresie

zblizonej tematyki w jakiej strony wzajemne Swiadczg ustugi,

f) braty udziat w tym samym szkoleniu u tego samego wykonawcy
(niezaleznie od terminu, kiedy szkolenie miato miejsce),

g) sg delegowane na ustugi rozwojowe przez pracodawce,

h) ktérych wybrane ustugi rozwojowe sg ukierunkowane na zaspokojenie
potrzeb ich pracodawcy,

i) byty karane za przestepstwo skarbowe oraz nie korzystajg w petni z praw
publicznych i nie posiadajg petnej zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

j) wspierajg bezposrednio lub posrednio dziatania wojenne Federacji
Rosyjskiej na Ukrainie i sg za nie odpowiedzialni tj.: zachodzg przestanki
wykluczajgce z mozliwosci otrzymania wsparcia z programdw unijnych
i krajowych, wynikajgce z natozenia sankcji na Federacje Rosyjska na
podstawie przepisow:

e art. 2 rozporzadzenia Rady (WE) nr 765/200613, ktdre skutkowatyby
zakazem udostepnienia funduszy lub zasobdéw gospodarczych;

e art. 2iart. 9 rozporzadzen Rady: (UE) nr 269/20144, (UE) nr
208/2014% lub art. 2 decyzji Rady 2014/145/WPZiB¢, ktére
skutkowatyby zakazem udostepnienia $srodkdw finansowych lub
zasobow gospodarczych;

e art. 2i 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine!’: ktére skutkowatyby
zakazem udostepnienia Srodkéw finansowych, funduszy lub zasobow
gospodarczych;

13 Rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczace $rodkéw
ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec
Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20 maja 2006 r., s. 1, z pdzn. zm.).

14 Rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie Srodkow
ograniczajagcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢ terytorialng,
suwerenno$¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z 17 marca 2014
r., s. 6,z pozn. zm.).

15 Rozporzadzenie Rady (UE) nr 208/2014 z dnia 5 marca 2014 r. w sprawie Srodkéw
ograniczajacych skierowanych przeciwko niektorym osobom, podmiotom i organom

w zwigzku z sytuacjg na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 66 z 6 marca 2014 r., s. 1, z pozn. zm.).

16 Decyzja Rady 2014/145/WPZiB z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkow
ograniczajagcych w zwigzku z dziataniami podwazajgcymi integralnos¢ terytorialng,
suwerenno$¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcymi (Dz. Urz. UE L 78 z 17 marca 2014
r., s. 16, z pézn. zm.).

17 Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 507).
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e art. 5l rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/201418, ktdre skutkowatyby
zakazem udzielania bezposredniego lub posredniego wsparcia, w tym
udzielenia finansowania i pomocy finansowej lub przyznania
jakichkolwiek innych korzysci w ramach krajowego programu;

e Komunikatu Komisji ,Tymczasowe kryzysowe ramy $rodkdw pomocy
panstwa w celu wsparcia gospodarki po agresji Rosji wobec Ukrainy”
(Dz. U. UE C 131 z 24.3.2022 str. 1).

Uczestnicy projektu zobowigzani sg do przekazania Operatorowi informadji
dotyczgcych ich statusu na rynku pracy, udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu,
uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji oraz jego sytuacji po
opuszczeniu projektu, zgonie z zakresem danych okreSlonych w ,Wytycznych
dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata
2021-2027".

§ 4. Etapy przyznawania dofinansowania

. Znalezienie ustugi/operatora

1) Osoba zainteresowana uzyskaniem wsparcia zgtasza sie do Operatora PSF.
Osoba dorosta moze otrzymac wsparcie, o ktérym mowa w § 5 pkt 2.

2) Operator dokonuje weryfikacji kwalifikowalnosci osoby.

3) Osoba samodzielnie wstepnie typuje ustuge rozwojowg, odpowiadajaca na
jej potrzeby rozwojowe. Ostateczny wybdr w systemie BUR nastepuje po
podpisaniu umowy. Uczestnik Projektu moze wybrac z BUR tylko sposréd
tych ustug rozwojowych, ktdre sg oznaczone mozliwoscig dofinansowania.

. Umowa

1) Osoba wystepuje z Formularzem zgtoszeniowym do Operatora za
posrednictwem Systemu Operatora w trakcie trwania rundy naboru.
Formularz zgtoszeniowy podlega ocenie, ktdra stanowi podstawe do
zakwalifikowania osoby do udziatu w projekcie.

2) Operator w terminie do 14 dni roboczych, od dnia ztozenia poprawnie
wypetnionych oraz kompletnych dokumentéw zgtoszeniowych!®, podpisuje
z osobg umowe o przyznaniu wsparcia oraz nadaje ID wsparcia
Uczestnikowi Projektu.

3) Poprzez system BUR Uczestnik projektu wysyfa zgtoszenie na dang ustuge
rozwojowa.

Realizacja ustugi

18 Rozporzadzenie Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczace Srodkow
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz.
Urz. UE L 229 z 31 lipca 2014 r., s. 1, z pdzn. zm.).

19 Badz daty ztozenie formularza zgtoszeniowego, jesli jest prowadzony nabdr o charakterze otwartym.
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1) Podmiot Swiadczacy ustugi rozwojowe realizuje ustuge rozwojowa.
4. Ocena ustugi rozwojowej i refundacja

1) Uczestnik projektu ocenia ustuge rozwojowg w BUR. Nastepnie sktada do
Operatora wniosek o rozliczenie wraz z dokumentami niezbednymi do
rozliczenia w terminie 14 dni kalendarzowych po zakonczeniu
realizacji ustugi rozwojowej.

2) Operator dokonuje oceny i weryfikacji przekazanej dokumentacji, w tym
weryfikuje, czy Uczestnik projektu dokonat oceny ustug rozwojowych, w
ktorych wzigt udziat. W przypadku pozytywnej weryfikacji Operator
przekazuje uczestnikowi srodki finansowe w terminie 14 dni
kalendarzowych od otrzymania wszelkich wymaganych informaciji,
dotyczacych realizacji ustugi rozwojowej. Operator informuje na swojej
stronie internetowej o przyczynach niedochowania ww. terminu.

3) Operator wprowadza dane do CST2021.

§ 5. Proces rekrutacji

1. Przed rozpoczeciem rekrutacji do Projektu Operator podaje do publicznej
wiadomosci Regulamin wraz z zatgcznikami tj. publikuje Regulamin na stronie
internetowej www.arleg.eu.

2. Proces informacji i doradztwo dla Oséb dorostych zainteresowanych udziatem
w projekcie odbywa sie w biurach Operatora oraz przy udziale mobilnych
Specjalistdw ds. doradztwa i monitoringu. Zadaniem Specjalistéw jest m.in.
udzielenie wsparcia w:

definiowaniu i analizie potrzeb rozwojowych osoby dorostej, w tym

z wykorzystaniem modelu Bilansu Kompetencji, Europejskiego
narzedzia do oceny poziomu kompetencji cyfrowych, a takze standardu
kompetencji cyfrowych na podstawie najaktualniejszej przettumaczonej
wersji ramy ,,DigComp”;

identyfikacji nabytych umiejetnosci/kompetencji oraz wsparcia w ich
walidadji i certyfikacji, w tym zachecenia do zatozenia ,Mojego
portfolio” lub konta Europass;

zbudowaniu motywacji do rozwoju umiejetnosci/kompetencji lub
nabycia kwalifikacji;

wyborze odpowiednich ustug rozwojowych w BUR, a takze w razie
zapotrzebowania w zakresie korzystania z BUR, uzupetnieniu
dokumentéw projektowych i obowigzkéw Uczestnika projektu.

3. Doradztwo moze odbywac sie za pomocg bezposrednich spotkan, telefonicznie
lub online (np. za pomocg aplikacji Microsoft Teams).
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Zasady organizacji naboru, terminy rozpoczecia i zakoriczenia przyjmowania
formularzy

Rekrutacja do Projektu odbywa sie wytgcznie w Systemie Operatora.
Operator prowadzi nabdr formularzy zgtoszeniowych réwnomiernie przez caty
okres realizacji projektu w 5-dniowych rundach lub do wyczerpania 150%
Srodkdw zaplanowanych na dang runde. Szczegdty dotyczace naboru beda
zamieszczane w ogtoszeniu o naborze na stronie Operatora.
W przypadku identyfikacji problemdw z osiggnieciem zatozonych wskaznikow
wskazanych w § 3 pkt 6, Operator zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia
naborow dedykowanych dla okreSlonych grup docelowych okresSlonych przez
Operatora badz prowadzenie naboru o charakterze otwartym. W przypadku
naboru otwartego ustepy 9, 10, 11, 12, 13 i 14 nie majq
zastosowania, a rekrutacja moze zostac okresowo wstrzymana w
przypadku wyczerpania srodkow przeznaczonych na dany kwartat
roku kalendarzowego.
Terminy przyjmowania Formularzy zgtoszeniowych w ramach danej rundy
naboru bedg okreslone w ogtoszeniach o naborze, opublikowanych na stronie
internetowej Operatora www.arleg.eu co najmniej 14-dni kalendarzowych
przed otwarciem kazdej rundy naboru.
Zastrzega sie mozliwos¢ zmiany ogtoszenia o naborze oraz zmiane regulaminu
projektu, w tym formularza zgtoszeniowego, w szczegdlnosci terminu naboru
lub odwotania naboru bez podania przyczyny, zamkniecia w przypadku naboru
otwartego, uniewaznienia naboru do podpisania umowy.
Informacja o zamknieciu naboru, wstrzymaniu naboru wraz z datg i godzing
bedzie niezwtocznie publikowana na stronie internetowej Operatora.
Formularze zgtoszeniowe przyjete po terminie zamkniecia rundy naboru
zostang odrzucone, a Osoba o tym fakcie zostanie poinformowana zgodnie z
ust. 33.
Pierwszenstwo w naborze otrzymajg osoby:

a. z niepetnosprawnoscig + 2 punkty,

b. ktére wybraty ustuge rozwojowg zarejestrowanej w ZRK i posiadajaca

kod kwalifikacji + 1 punkt.

Po zakonczeniu rundy naboru, Operator zamyka Rejestr formularzy
zgtoszeniowych i sporzadza Liste rankingowg formularzy zgtoszeniowych
skierowanych do oceny niezwtocznie po zakonczeniu rundy naboru. Miejsce na
Liscie rankingowej bedzie decydowac o kolejnosci oceny formularza
zgtoszeniowego, a wyznaczone zostanie na podstawie posiadanego
pierwszenstwa oraz kolejno daty i godziny wptyniecia formularza. W przypadku
uzyskania takiej samej pozycji na liScie, o miejscu na liscie bedzie decydowaé
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szybszy termin rozpoczecia ustugi rozwojowej.2? Po wyczerpaniu alokacji,
kolejne formularze zgtoszeniowe zostang umieszczone na liscie rezerwowej.

11.W przypadku zwolnienia Srodkéw z listy rankingowej np. w wyniku odrzucenia
formularza zgtoszeniowego badz rezygnacji Osoby z listy rankingowej,
Formularze zgtoszeniowe z listy rezerwowej bedg ocenione zgodnie
z kolejnoscig na liscie rezerwowej. Osoby, ktérych formularze z listy
rezerwowej zostang wpisane na liste rankingowg, otrzymajg indywidulanie
informacje drogg elektroniczng o skierowaniu formularza zgtoszeniowego do
oceny, ktora bedzie trwaé 14 dni roboczych liczac od wystania informacji jak
wyzej.

12.Formularze zgtoszeniowe z listy rezerwowej, ktdre nie zostang wpisane na liste
rankingowg w ciggu 10 dni roboczych od dnia zakonczenia rundy naboru,
zostang odrzucone i osoba dorosta zostanie o tym poinformowana zgodnie z
ust. 32.

13.Informacje o etapach realizacji Projektu oraz listy rankingowe i rezerwowe
beda sukcesywnie umieszczane na stronie internetowej Operatora.

14.W przypadku pierwszenstwa wskazanego w ust. 9 lit. b, osoba dorosta jest
zobowigzana utrzymac niniejszg deklaracje w umowie o przyznaniu wsparcia.
Utrata pierwszenstwa moze skutkowac¢ odrzuceniem formularza
zgtoszeniowego w sytuacji utraty miejsca na LiScie rankingowej z powodu
przyznania nienalezytego pierwszenstwa.

e Procedura ztoZenia formularza zgtoszeniowego Osoby dorostej

15.W trakcie trwania naboru Osoba dorosta wysyta w Systemie
Operatora podpisany elektronicznie formularz zgtoszeniowy wraz
z wymaganymi zatacznikami (zwany dalej dokumentami zgtoszeniowymi)
zgodnie z ustepem 19. Dokumenty ztozone w inny sposdb nie bedg podlegac
ocenie i zostang odrzucone bez koniecznosci zwrotu dokumentéw przez
Operatora.

16.Wskazany podczas rejestracji konta w Systemie Operatora adres e-mail jest
automatycznie adresem, na ktory System bedzie przesytat powiadomienia
dotyczace formularza. Adres ten musi by¢ taki sam jak wskazany w formularzu
zgtoszeniowym.

17.W trakcie trwania rundy naboru formularz zgtoszeniowy mozna
zlozyc¢ tylko raz.

20 Ze wzgledu na termin 14 dni roboczych, ktdre przeznacza Operator na weryfikacje i
zatwierdzenie dokumentdw zgtoszeniowych oraz podpisanie umowy z Uczestnikiem Projektu
termin rozpoczecia wybranej ustugi rozwojowej nie moze przypadac wczesniej niz 21 dni od
daty ztozenia Formularza zgtoszeniowego.
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18. Ponowne zlozenie formularza zgloszeniowego jest dopuszczalne
wylacznie w przypadku pisemnej rezygnacji Osoby dorostej z udziatu
w Projekcie albo odrzucenia wczesniej ztozonego formularza
zgtoszeniowego przez Operatora. Osoba dorosta zobowigzana jest
uwzgledni¢ czas niezbedny na przetworzenie rezygnacji przez Operatora i
mozliwo$¢ zamkniecia naboru, co moze skutkowac brakiem mozliwosci
ponownego ztozenia formularza z uwagi na zakonczenie rundy naboru.

19.W celu ztozenia dokumentacji w ramach trwajgcego naboru, Osoba dorosta
pobiera z Systemu Operatora Formularz zgtoszeniowy,?! wypetnia go
oraz zapisuje w formacie PDF. Dokument ten nalezy podpisac¢??
podpisem kwalifikowalnym?23, podpisem zaufanym?* badz podpisem
osobistym poprzez e-dowod?5.

Nastepnie zatacza podpisany wczesniej dokument w Systemie
Operatora wraz z innymi wymaganymi zatgcznikami w PDF, ktorych
wykaz znajduje w czesci VI. Formularza zgloszeniowego — LISTA
ZALACZNIKOW i je wysyia.

20. Wszystkie dokumenty i oSwiadczenia sktadane w procesie rekrutacji powinny
by¢ podpisane przez Osobe wnioskujaca, .

21.0perator odrzuca formularz zgtoszeniowy jezeli:

— zostal zapisany w formacie innym niz PDF,

— zawiera braki w zakresie:

a) danych teleadresowych Osoby dorostej;

b) informacji o ustudze rozwojowej;

c) wnioskowanej wartosci ustugi rozwojowej;

d) podpiséw osoby sktadajgcej formularz;

e) zalacznikow obligatoryjnych wskazanych w cze$¢ VI. Formularza
zgtoszeniowego — , Lista zalacznikow” tj.:
- dokumentu potwierdzajgcego status niepetnosprawnosci (Zatacznik nr

1),%

21 Wz6r formularza stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

22 Data podpisu nie moze by¢ wczesniejsza niz data ogtoszenia rundy naboru do ktorej
sktadany jest formularz zgtoszeniowy Osoby dorostej. W przypadku naboru otwartego data
podpisu nie moze by¢ wczesniejsza niz 30 dni przed dniem ztozenia formularza
zgtoszeniowego.

23 Wiecej informacji na temat podpisu kwalifikowalnego jest dostepnych na:
https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0075

24 Instrukcje dotyczace pierwszego logowania dotyczace podpisu zaufanego dostepne sg na:
https://pz.gov.pl/pz/help.

25 Wiecej informacji dotyczacych e-dowodu jest dostepnych na: https://www.gov.pl/web/e-
dowod

%6 Dotyczy naboru zamknietego.
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- dokumentu potwierdzajgcego miejsce zamieszkania, zgodnie z
wykazem wskazanym w § 3 ust. 2 (Zatgcznik nr 2),

- dokumentu potwierdzajgcego status na rynku pracy na dzien ztozenia
formularza zgtoszeniowego, zgodnie z wykazem wskazanym § 3 ust. 3
(Zatgcznik nr 3),

— nie odpowiada na Ogtoszenie o naborze do ktoérej zostat ztozony formularz,
— Osoba nie zastosuje sie do termindw wskazanych przez Operatora na
poprawe/uzupetnienie ztozonego formularza zgtoszeniowego.
Osoba o tym fakcie zostanie poinformowana zgodnie z ust. 33.

E Fundusze Europejskie Dofinansowane przez ' ‘ % DOLNY

22.Za dzien skutecznego doreczenia dokumentdw zgtoszeniowych uznaje sie date
i godzine wptywu dokumentow w Systemie Operatora.

23.W przypadku awarii Systemu Operatora, dopuszcza sie sktadanie Formularzy
zgtoszeniowych wraz z zatgcznikami drogg elektroniczna na adres e-mail
Operatora: bur@arleg.eu. Pozostate zasady pozostajg bez zmian. Informacja o
awarii zostanie niezwtocznie opublikowana na stronie internetowej Operatora.

24.Formularze zgtoszeniowe, ztozone z wykorzystaniem narzedzi wspomagajgcych
(np. boty) podlegajaq odrzuceniu. Operator zastrzega mozliwo$¢ czasowego
wstrzymania lub anulowania rundy naboru w przypadku zaistnienia problemow
technicznych, mogacych mie¢ wptyw na proces sktadania Formularzy
zgtoszeniowych, w szczegdlnosci w przypadku zewnetrznej nieautoryzowanej
ingerencji w dziatanie Systemu Operatora lub w przypadku innych
nieprzewidzianych sytuacji, ktére mogg skutkowac nieprawidtowosciami
w procesie naboru Formularzy zgtoszeniowych.

25. Wypetienie i ztozenie dokumentdw zgtoszeniowych nie jest jednoznaczne
z zakwalifikowaniem sie do objecia wsparciem w ramach projektu.

e Ocena formularza Osoby dorostej

26.0perator po otrzymaniu dokumentéw dokonuje weryfikacji spetnienia
warunkow kwalifikowalnosci do Projektu, o ktorych mowa w §3 i §8.

27.Weryfikacja dokumentéw zgtoszeniowych, w tym ewentualne wezwanie do ich
poprawy/uzupetnienia, a w przypadku dokumentéw kompletnych - ich
zatwierdzenie oraz podpisanie umowy O przyznanie wsparcia nastgpi w ciggu
14 dni roboczych?? od daty ztozenia kompletnego formularza
zgtoszeniowego wraz z zatgcznikami. W uzasadnionych przypadkach Operator

27 Ze wzgledu na termin 14 dni roboczych, ktére przeznacza Operator na weryfikacje i
zatwierdzenie dokumentdw zgtoszeniowych oraz podpisanie umowy z Uczestnikiem Projektu
termin rozpoczecia wybranej ustugi rozwojowej nie moze przypadac najwczesniej 21 dni od
daty ztozenia Formularza zgtoszeniowego.
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zastrzega sobie prawo do wydtuzenia okresu weryfikacji i zatwierdzenia
dokumentow zgtoszeniowych oraz podpisania umowy 0 przyznaniu wsparcia.

28.Mozliwa jest dwukrotna poprawa lub uzupetnienie dokumentéw
zgtoszeniowych z zastrzezeniem iz nie moze ona prowadzi¢ do istotnej
modyfikacji zakresu udziatu w Projekcie, a w szczegdlnosSci nie moze
zwiekszyc¢ sie wnioskowana kwota wsparcia badz nastgpic utrata
pierwszenstwa.

29.Wezwanie do uzupetnienia dokumentow przekazywane jest za posrednictwem
Systemu Operatora (powiadomienie) oraz kolejno poczty elektronicznej na
adres wskazany w Formularzu zgtoszeniowym.

30.0soba sktada uzupetnienia do dokumentdéw zgtoszeniowych w terminie 5 dni
roboczych od otrzymania od Operatora wezwania do uzupetniania, z
zastrzezeniem, iz poprawa lub uzupetnienie dokumentéw zgtoszeniowych nie
moze prowadzi¢ do istotnej modyfikacji zakresu udziatu Osoby dorostej w
Projekcie. W uzasadnionych przypadkach, termin ten moze ulec wydtuzeniu na
pro$be Osoby dorostej. Prosbe takg nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (na
adres Operatora) w terminie umozliwiajgcym jej rozpatrzenie. W przypadku
niedochowania terminu dokumenty zostang odrzucone bez rozpatrzenia.

31.W uzasadnionych przypadkach Operator moze wezwa¢ Uczestnika Projektu
do przedstawienia uzasadnienia wyboru ustugi rozwojowej w szczegolnosci w
zakresie:

- zasadnosci wyboru ustugi w aspekcie wysokosci jej ceny oraz
- koniecznosci przedstawienia uzasadnienia wyboru ustugi rozwojowej
w aspekcie aktualnych/przysztych potrzeb Uczestnika Projektu.

32.W przypadku dokumentéw poprawianych/uzupetnianych, zatwierdzenie
dokumentéw zgtoszeniowych oraz podpisanie umowy o przyznanie wsparcia z
Uczestnikiem projektu nastepuje w terminie 14 dni roboczych od dnia ztozenia
kompletnych dokumentéw zgtoszeniowych.

33.Informacja o zakwalifikowaniu sie do projektu lub braku mozliwosci
objecia wsparciem w ramach projektu zostanie przestana jedynie
droga mailowa na adres skrzynki wskazany w dokumentach
rekrutacyjnych.

34.Dokumenty rekrutacyjne ztozone przez osobe starajgca sie o wsparcie nie
podlegajg zwrotowi. W przypadku rezygnacji Osoby dorostej, jej formularz
zgtoszeniowy moze zostaé usuniety z Systemu.

§ 6. Limit kwotowy ustugi rozwojowej

1. Maksymalna warto$¢ ustugi rozwojowej/ustug rozwojowych dla jednej osoby
dorostej korzystajgcej ze wsparcia z wiasnej inicjatywy nie przekracza
kwoty 10 000 PLN brutto (z wkiadem wiasnym Uczestnika Projektu).
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2. Uczestnik projektu ma mozliwosci wybrania ustugi rozwojowej, ktorej koszt
przekracza 10 000 PLN, jednakze powstata nadwyzka nie bedzie objeta
wsparciem w ramach projektu, z zastrzezeniem zobowigzania Uczestnika
Projektu zaptaty za ustuge rozwojowg w wysokosci 100% wartosci ustug
rozwojowych.

3. Co do zasady Osoba dorosta moze skorzystac tylko raz ze wsparcia
w ramach projektu. Operator w zaleznosci od wartosci wskaznikow
produktu osiggnietych w trakcie realizacji projektu moze w porozumieniu z IP
FEDS wyrazi¢ zgode na odstgpienie od tej zasady.

4. Cena godziny ustugi rozwojowej nie powinna odbiegac od cen rynkowych.
Operator weryfikuje rynkowos$¢ ceny zaréwno na podstawie ceny rynkowej
ustalonej przez PARP na karcie ustugi?®, jak i III kwartyla dostepnego w
porownywarce cen ustug rozwojowych, dostepnej na stronie
https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/wyszukiwarka/porownywarka, z
wyltgczeniem studiéw podyplomowych.

5. W celu weryfikacji III kwartyla nalezy zastosowa¢ w poréwnywarce BUR
nastepujace parametry:

a) kategorie — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

b) podkategorie — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

C) rodzaj ustugi — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

d) forma $wiadczenia ustugi — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

e) wariant zaje¢ — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

f) liczba godzin — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

g) wojewodztwo — brak,

h) okres badania: ostatnie 6 petnych miesiecy liczonych na dzien ztozenia
formularza zgtoszeniowego/ ztozenia karty nowo wybranej ustugi
rozwojowej o innej podkategorii lub/i rodzaju lub/i formy $wiadczenia niz
poprzednia®®

Jezeli wéréd danych do analizy w poréwnywarce BUR wskazano przynajmniej

1 ustuge to wygenerowanie wartosci nalezy uzna¢ za wigzace. Jezeli

porownywarka cen nie zawiera danych do analizy, Osoba dorosta zostanie

wezwana do uzasadnienia racjonalnosci, konkurencyjnosci ceny ustugi (pod
warunkiem niedostepnosci ceny rynkowej na karcie).

6. Maksymalna dopuszczalna cena za godzine ustugi rozwojowej nie powinna
przekroczy¢ ceny rynkowej ustalonej przez PARP na karcie ustugi lub wartosci
III kwartyla dla danej podkategorii ustug, z uwzglednieniem maksymalizacji

E Fundusze Europejskie Dofinansowane przez ' ‘ % DOLNY

28 Dotyczy kart ustug rozwojowych opublikowanych i utworzonych po 4 lutym 2026 r.
2% Po podpisaniu umowy 0 przyznaniu wsparcia, badanie ceny obejmuje 6 ostatnich, petnych miesiecy
liczonych na dzien ztozenia karty catkiem nowo wybranej ustugi rozwojowej.
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korzysci dla Uczestnika Projektu. W przypadku rozbieznosci pomiedzy
wskazanymi parametrami, Operator przyjmie wyzszg z tych wartosci.

W sytuacji, gdy ostateczna cena ustugi rozwojowej przekracza jednoczesnie
ustalong cene rynkowa oraz III kwartyl, Operator moze obnizy¢
dofinansowanie do poziomu maksymalnej dopuszczalnej ceny, tj. wyzszej z
tych dwoch wartosci.

W przypadku ustugi rozwojowej, ktorej cena razgco odbiega od cen
rynkowych lub cena jest nieadekwatna do zakresu ustugi, Operator moze
weryfikowac racjonalnos$¢ ceny ustugi na podstawie innych dostepnych zrédet.

. Operator moze takze zwrdcic sie do Dostawcy Ustug o przedstawienie

wyijasnien i dowoddw uzasadniajgcych wiarygodno$¢ oraz poréwnywalnosé
ceny, w stosunku do cen obowigzujgcych na rynku. Na czas oczekiwania na
wyijasnienia bieg oceny ustugi ulega zawieszeniu. Odmowa lub brak ztozenia
wyjasnien przez Dostawce Ustug moze skutkowac uznaniem kosztéw ustugi za
niekwalifikowalne.

.W opisanych powyzej przypadkach, Osoba dorosta ma mozliwos¢ jednokrotnej

zmiany ustugi rozwojowej na inng ustuge w cenie rynkowej.

§ 7. Wysokos¢ wsparcia udzielonego w ramach Projektu (wartosc

1.

dofinansowania)

Podstawowa warto$¢ dofinansowania ustug rozwojowych (ustugi szkoleniowej,
rozumianej, jako jedna zamknieta forma wsparcia) wynosi nie mniej niz
80%.

Wktad wiasny wynosi nie wiecej niz 20% wartosci ustugi rozwojowej.

. Istnieje mozliwos¢ zwiekszenia poziomu dofinansowania do 90%

w przypadku, gdy Uczestnik Projektu bedzie nalezat do jednej z nastepujacych
kategorii:

a. osoba bezrobotna,

b. osoba bierna zawodowo,

c. mieszkaniec powiatow gtogowskiego, gérowskiego lub legnickiego.

§ 8. Warunki korzystania z dofinansowania, w tym z ustug zdalnych w

1.

czasie rzeczywistym

Dofinansowanie ustugi rozwojowej jest mozliwe jedynie na ustugi wytgczenie
wpisane do BUR za pomocg Karty Ustugi przez podmioty Swiadczace ustugi
rozwojowej spetniajgce wymogi, o ktérych mowa w rozdziale 2 rozporzadzenia
Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie
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rejestru podmiotéw $wiadczacych Ustugi Rozwojowe oraz w przypadku

spetnienia tgcznie ponizszych warunkow:

a) umowa 0 przyznaniu wsparcia zostata podpisana przed rozpoczeciem
realizacji ustug rozwojowych;

b) zgtoszenie na ustuge rozwojowg zostato zrealizowane za
posrednictwem BUR z wykorzystaniem nadanego numeru ID
wsparcia;

c) karta ustugi rozwojowej jest wypetniona zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
Regulaminu Ustugi Rozwojowej,

d) Uczestnik Projektu skorzystat z ustug rozwojowych, zgodnych z Wykazem
ustug;

e) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony w catosci na zakup ustugi
rozwojowej;

f) dokonano przez Uczestnika Projektu zaptaty na rzecz Podmiotu
Swiadczgcego ustuge rozwojowq przelewem z indywidualnego rachunku
bankowego Uczestnika Projektu w wysokosci 100% wartosci ustug
rozwojowych ze srodkéw wiasnych;30

g) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany;

h) ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami okreslonymi
w zaakceptowanej przez Operatora Karcie Ustugi;

i) ustuga zakonczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustuge rozwojowg,
zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych, okreslonym w Regulaminie
BUR (ankiete wypetnia Uczestnik Projektu biorgcy udziat w ustudze);

j) W trakcie monitoringu ustugi (jezeli byta) nie wykazano nieprawidtowosci/
uchybien, ktére mogg Swiadczy¢ o niekwalifikowalnosci ustugi.

2. Dla spetnienia warunkow kwalifikowalnosci kosztow ustugi
rozwojowej prowadzonej w formie zdalnej w czasie rzeczywistym
realizowanej zgodnie ze Standardem Ustug Zdalnego Uczenia sie (SUZ),
niezbedne jest spetnienie nastepujgcych warunkow:

a) posiadanie przez Uczestnika Projektu realizujgcego ustugi rozwojowe
rozwigzan technicznych umozliwiajgcych w peni realizacje zaktadanego
programu ustugi rozwojowej $wiadczonej zdalnie w czasie rzeczywistym, w
szczegdlnosci komputera lub innego urzadzenia do zdalnej komunikacji,
odpowiedniego tacza sieciowego, jakim musi dysponowa¢ Uczestnik Ustugi
oraz niezbednego oprogramowania umozliwiajgcego dostep do
prezentowanych tresci i materiatdw, umozliwiajgcych czynny udziat
Z wigczong kamerg internetowa;

30 W przypadku Uczestnika Projektu, ktory posiada status jako osoba pracujaca, nie
dopuszcza sie ptatnosci za ustuge rozwojowaq z konta pracodawcy.
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b) uczestnictwo Uczestnika Projektu w ustudze rozwojowej przez caty okres
jej trwania zgodnie z harmonogramem wskazanym w Karcie Ustugi.
Przez uczestnictwo w ustudze rozwojowej rozumie sie aktywny
udziat Uczestnikow Ustugi wytacznie przy wiaczonej kamerze
skierowanej na osobe uczestniczgcq i umozliwiajacej jej
identyfikacje, w tym imie i nazwisko (nie dopuszcza sie zatrzymania
obrazu na ekranie tj. stosowania tzw. ,stop-klatki”) pozwalajgcy na
osiggniecie efektdéw ustugi (wykonywanie innych czynnosci niz niezbedne
dla realizacji ustugi nie jest traktowane jako uczestnictwo w ustudze);

c) umozliwienie Operatorowi prowadzenia monitoringu ustug zdalnych
poprzez udzielenie mu przez Ustugodawce na zadanie dostepu do ustugi

3. W ramach projektu nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztow ustugi
rozwojowej, ktora:

a) nie jest oznaczona mozliwoscig dofinansowania w BUR;

b) jest realizowana bez udziatu Uczestnika (uwzgledniajgce prace wiasna
trenera/eksperta);

c) konczy sie w terminie powyzej 6 miesiecy od dnia zawarcia
umowy o przyznaniu wsparcia3!, z wylgczeniem studiow
podyplomowych. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie
mozliwo$¢ wydtuzenia okresu realizacji ustugi rozwojowej ponad okresy
wskazane powyzej;

d) jest ustuga zdalng (dawniej e-learning) — oznacza proces uczenia sie
opartego na interakcji Uczestnika ustugi z materiatem wspierajgcym rozwdj
i uczenie sie bez rownoczesnego udziatu eksperta czy trenera (osoby
prowadzgcej ustuge,

e) polega na udostepnianiu wideoszkolenia lub podcastu Uczestnikom
szkolenia,

f) odbywa sie poza terenem Polski;

g) jest Swiadczona przez Dostawce Ustug w BUR na rzecz swoich
pracownikow;

h) jest Swiadczona przez Dostawce Ustug w BUR z ktérym osoba dorosta
korzystajgca ze wsparcia z wiasnej inicjatywy jest powigzana kapitatowo
lub osobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie w szczegdlnosci:

i.  udziat w spdtce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
ii. posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji spétki, o ile nizszy prog
nie wynika z przepisdw prawa lub nie zostat okreslony przez I1Z RP;

31 jednak nie pozniej niz do 30.11.2027 r.
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iii. petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta lub petnomocnika;

iv.  pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze dostawcy
ustug, w szczegolnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim,

w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;
jest Swiadczona przez ARR ARLEG S.A. petnigcg funkcje Operatora w
danym projekcie PSF albo przez podmiot powigzany z ARR ARLEG S.A.
kapitatowo lub osobowo (przez powigzania kapitatowe lub osobowe nalezy
rozumie€ powigzania, o ktorych mowa w lit. h));
jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Operatora lub partnera
operatora PSF w ktorymkolwiek Regionalnym Programie lub FERS;
odbywa sie na skutek skierowania/delegowania osoby na ustuge
rozwojowg przez pracodawce i wnioskowane ustugi rozwojowe nie
wynikajg z wiasnej inicjatywy wnioskujgcego,
przyczynia sie do realizacji potrzeb przedsiebiorstwa, w ktorym
whnioskujacy jest zatrudniony i nie dotyczg jego wiasnej inicjatywy,

m) odbywa sie w miejscu zatrudnienia wnioskujgcego;
n) nie jest otwarta dla wszystkich zainteresowanych;

0)

9))

q)

obejmuje wzajemne Swiadczenie ustug w danym PSF o zblizonej tematyce
przez dostawcow ustug, ktdrzy delegujg na ustugi siebie oraz swoich
pracownikow i korzystajg z dofinansowania, a nastepnie Swiadczg ustugi w
zakresie tej samej tematyki dla przedsiebiorcy, ktory wczesniej wystepowat
w roli dostawcy tych ustug;

jest Swiadczona przez podmiot bedacy jednoczesnie podmiotem
korzystajagcym z ustug rozwojowych o zblizonej tematyce w ramach danego
projektu PSF;

obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowa, koszty
dojazdu i zakwaterowania, z wytgczeniem kosztéw zwigzanych z pokryciem
specyficznych potrzeb 0s6b z niepetnosprawnosciami, ktore moga zostaé
sfinansowane w ramach projektu PSF w ramach mechanizmu racjonalnych
usprawnien, o ktérym mowa w Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027;

ustuga rozwojowa objeta umowg zostata juz dofinansowana/ sfinansowana
ze $rodkdw publicznych (podwoijne finansowanie);

Osoba dorosta ubiega sie o dofinansowanie/ sfinansowanie ustugi
rozwojowej ze Srodkow publicznych (podwdijne finansowanie).

Strona 291 39



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez o . DOLNY
dla Dolnego Slaska Unie Europejska e SLASK

4. Operator odmawia przyznania wsparcia jezeli uzna, ze udziat
Uczestnika Projektu w ustudze rozwojowej nie jest zasadny lub
koszty ustugi rozwojowej nie sa racjonalne, konkurencyjne, bez
mozliwosci odwotania sie od tego decyzji.

5. Operator odmawia przyznania wsparcia jezeli uzna, ze wybrana
ustuga/i rozwojowa/e nie spetnia/jq celu szczegétowego dziatania
FEDS.08.02 Uczenie sie przez cale zycie, EFS+.CP4.G - Wspieranie
uczenia sie przez cale zycie, w szczegolnosci elastycznych mozliwosci
podnoszenia i zmiany kwalifikacji dla wszystkich, z uwzglednieniem
umiejetnosci w zakresie przedsiebiorczosci i kompetencji cyfrowych,
lepsze przewidywanie zmian i zapotrzebowania na nowe
umiejetnosci na podstawie potrzeb rynku pracy, utatwianie zmian
sciezki kariery zawodowej i wspieranie mobilnosci zawodowej.

§ 9. Umowa o przyznaniu wsparcia

1. Po weryfikacji dokumentow zgtoszeniowych i pozytywnej ich ocenie w oparciu o
Karte weryfikacji formalnej i kwalifikowalnosci do projektu stanowigcg zatgcznik nr
2 do Regulaminu, Operator podpisuje Umowe 0 przyznaniu wsparcia
z zakwalifikowang do projektu osobg, zgodnie ze stosownym wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

2. Strony ustalg forme podpisania umowy o przyznaniu wsparcia tj. umowa moze
zostac podpisana:

a) bezposrednio w Biurze projektu;

b) korespondencyjnie. Wowczas Operator umiesci wzor umowy w PDF
w Systemie Operatora. Uczestnik Projektu tego samego dnia, pobierze wzor
umowy, wydrukuje w dwoch egzemplarzach i podpisze oba egzemplarze
zgodnie z §5 ust. 20. Podpisane jednostronnie 2 egzemplarze umowy
wraz z notarialnym potwierdzeniem podpiséw32? Uczestnika Projektu
jest zobowigzany odestac za posrednictwem poczty tradycyjnej/kurierem
do Operatora w terminie do 2 dni roboczych od dnia umieszczenia w Systemie
pod rygorem przyjecie iz Uczestnik Projektu nie przyjat oferty zawarcia umowy
art. 70 k.c.

c) elektronicznie. Wéwczas Operator umiesci wzér umowy w PDF (Adobe
Portable Document Format) w Systemie Operatora. Zakwalifikowana do
projektu osoba tego samego dnia, pobierze wzér umowy i nastepnie podpisze
podpisem kwalifikowalnym oraz dotagczy podpisany dokument PDF w systemie
Operatora. Zapisanie podpisanych dokumentéw w formie innym niz PDF,

32 Nie dotyczy anekséw do umowy o przyznaniu wsparcia (tj. notarialne potwierdzenie podpisow),
chyba Ze Operator zazgda poswiadczenia.
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pozostawia jg niewazng. Analogicznie umowe podpisze Operator i podpisang
obustronnie umowe o przyznaniu wsparcia umiesci w Systemie.

3. Wszelkie wydatki poniesione przed podpisaniem Umowy o przyznanie wsparcia
nie podlegajg refundacji.

4. Operator po podpisaniu umowy 0 przyznaniu wsparcia przydziela Uczestnikowi
Projektu indywidulany numer ID wsparcia, ktéry Uczestnik Projektu zobowigzany
jest wykorzysta¢ w momencie zapisu na ustuge rozwojowa.

5. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do zapisu na wybrane ustugi rozwojowe
w terminie do 3 dni roboczych od nadania ID wsparcia, nie pozniej jednak niz na
dzien przed rozpoczeciem ustugi rozwojowej.

6. W przypadku zapisania sie na ustuge rozwojowg za posrednictwem BUR bez
wykorzystania przydzielonego numeru ID wsparcia, Operator uzna koszty ustug
rozwojowych za nie podlegajgce refundaciji.

7. Ustugi rozwojowe nalezy zrealizowa¢ w maksymalnym terminie wskazanym w
umowie 0 przyznaniu wsparcia, tzn. w ciggu 30 dni kalendarzowych liczac od
ostatniego dnia realizowanej ostatniej ustugi rozwojowej.

8. Termin, o ktérym mowa w ust. 7 moze zosta¢ wydtuzony na wniosek Uczestnika
Projektu i za zgodg Operatora, o ile zmiana jest uzasadniona i wynika
z przyczyn oraz okolicznosci niezaleznych od niego.33

9. Wszelkie zmiany umowy o przyznaniu wsparcia, karta ustugi
rozwojowej wygenerowanej przed podpisaniem umowy o przyznaniu
wsparcia, oswiadczenia o wypowiedzeniu, odstapieniu od umowy,
wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

10.Jezeli wniosek o zmiane Umowy pochodzi od Uczestnika Projektu, musi on zostac
przedstawiony Operatorowi nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych przed
dniem, w ktorym zmiana ta powinna wej$¢ w zycie.

11.Zasada, o ktérej mowa w ust. 10 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu
nastapi z przyczyn niezaleznych (jest wynikiem dziatania sity wyzszej) od
Uczestnika Projektu, z zastrzezeniem, iz Uczestnik Projektu poinformuje
Operatora niezwtocznie o zaistniatej sytuacji i przedstawi stosowne wyjasnienia w
formie pisemnej lub elektronicznej na adres e-mail bur@arleg.eu.

12. Operator dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy o przyznanie
wsparcia w nastepujgcym zakresie i przy spetnieniu nastepujgcych warunkow:

a) zmiana terminu i miejsca realizacji ustugi rozwojowej, okreslona
w harmonogramie ustugi rozwojowej, jest mozliwa wytgcznie w przypadku,
gdy nie naruszy maksymalnego terminu realizacji ustugi/ustug, okreslonego w
Umowie. W przypadku, gdy zmiana terminu narusza maksymalny termin
realizacji ustugi, Operator w uzasadnionych przypadkach moze wyrazi¢ zgode

E Fundusze Europejskie Dofinansowane przez ' ‘ % DOLNY

33 jednak nie pozniej niz do 30.11.2027 r.
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na jego zmiane. Przyczyng zmiany maksymalnego terminu nie moze by¢
zaniechanie lub naruszenie przez Uczestnika Projektu obowigzkow
wynikajgcych z umowy o przyznanie wsparcia,

b) zmiana ustugi rozwojowej jest mozliwa wytgcznie w przypadku, gdy nie
naruszy maksymalnego terminu realizacji ustugi/ustug, okreSlonego w Umowie
oraz pod warunkiem zachowania zasad i wysokosci dofinasowania okreslonych
w Umowie, z zastrzezeniem §8 ust. 2 i 3.

W przypadku zmiany dostawcy ustugi rozwojowej, Uczestnik
Projektu bedzie zobowigzany do przedlozenia aktualnego
oswiadczenia w sprawie braku powigzania zgodnie z §3 ust. 5 lit. c-f.
W przypadku, gdy zmiana ustugi narusza maksymalny termin realizacji ustugi,
Operator w uzasadnionych przypadkach moze wyrazi¢ zgode na jego zmiane.
13. Finansowanie ustug rozwojowych realizowanych przez Uczestnika projektu bedzie
sie odbywato z wykorzystaniem systemu refundacji.

Oznacza to, ze Uczestnik projektu bedzie musiat zaptaci¢ w catosci z wiasnych

Srodkow przelewem za wykonanie ustugi rozwojowej wybranej w BUR, a

nastepnie otrzyma kwote przyznanego umowa dofinansowania. Wyptata

refundacji jest uwarunkowana pozytywnym ukonczeniem ustugi rozwojowej,
udokumentowaniem tego faktu, dokonaniem oceny ustugi i prawidtowym
rozliczeniem poniesionych kosztéw.

14.Obowigzki i prawa wynikajgce z Umowy oraz zwigzane z nig ptatnosci (przelew
wierzytelnosci) nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.

15.Umowa o przyznanie wsparcia moze by¢ wydana osobiscie, wystana pocztg

za potwierdzeniem odbioru lub w przypadku umowy podpisanej elektronicznie

zostanie umieszczona w systemie Operatora.

§ 10. Obowiazki i prawa Uczestnika projektu

1. Uczestnik/Uczestniczka Projektu jest zobowigzany/a do:

a. zapoznania sie z Regulaminem i przestrzegania jego zapisow oraz
przestrzegania postanowien umowy zawartej z Operatorem na realizacje
wybranego wsparcia;

b. do ztozenie formularza zgtoszeniowego za posrednictwem Systemu
Operatora;

c. zatozenia profilu w Bazie Ustug Rozwojowych;

d. dostarczania w razie potrzeby dodatkowych dokumentéw majgcych
zwigzek z potwierdzeniem kwalifikowalnosci udziatu, w przypadku gdy
w ocenie Instytucji kontrolujgcych /Operatora zebrana dokumentacja na
etapie rekrutacji i realizacji wsparcia bedzie niewystarczajgca lub
niejednoznaczna;
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do zgtoszenia sie na ustuge rozwojowg za posrednictwem BUR w ciggu 3
dni roboczych od nadania ID wsparcia, nie pozniej niz na dzien przed
rozpoczeciem ustugi;

ponies¢ wydatek na ustuge rozwojowg w 100% ze Srodkdw wiasnych w
formie przelewu z konta Uczestnika Projektu na konto ustugodawcy;

. prawidtowo udokumentowac wydatek;
. zrealizowac ustuge rozwojowg zgodnie z zatozeniami tj. zgodnie

z programem, formg, na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym
w Karcie Ustugi;

informowac Operatora o zdarzeniach, sytuacjach, okolicznosciach,
majacych wptyw na prawidtowg realizacje ustugi rozwojowej;

zakonczy¢ ustuge wypetnieniem ankiety oceniajacej ustuge rozwojowa;
udziela¢ odpowiedzi na pytania Operatora zwigzane z udziatem we
wsparciu i realizacjg Projektu (telefonicznie lub elektronicznej), réwniez po
zakonczeniu udziatu w Projekcie;

poddac sie kontroli w miejscu realizacji ustugi rozwojowej.

. Osoba biorgca udziat w ustudze rozwojowej zobowigzana jest przez caty

okres trwania ustugi do posiadania dokumentu potwierdzajgcego jego
tozsamosc¢ (co najmniej imie i nazwisko), na wypadek monitoringu lub
kontroli ustugi. Brak dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢, moze
skutkowac obnizeniem kwoty wsparcia za okres udziatu w ustudze
rozwojowej bez dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

2. Uczestnik/Uczestniczka Projektu ma prawo do:

a.
b.

© oo

rownego traktowania;

petnej informacji odnosnie realizacji form wsparcia i jego/jej udziatem
w Projekcie;

kontaktowania sig z Operatorem w sprawach dotyczacych udziatu

w Projekcie;

ochrony danych osobowych zgodnie z RODO;

bezstronnej weryfikacji dokumentéw zgtoszeniowych przez Operatora;
poradnictwa w wyborze ustugi rozwojowej;

ubiegania sie o refundacje poniesionych kosztow na zakup ustug
rozwojowej zgodnie z umowg 0 przyznanie wsparcia.

§ 11. Rozliczenie otrzymanych srodkow

1. Uczestnik Projektu w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia
realizacji ustugi rozwojowej oraz po obligatoryjnym dokonaniu oceny ustugi
rozwojowej sktada do Operatora w Systemie Operatora Wniosek o
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rozliczenie34 oraz informuje o tym Operatora mailowo na adres wskazany w
umowie o przyznanie wsparcia. Wniosek o rozliczenie nalezy podpisac¢ podpisem
kwalifikowalnym, podpisem zaufanym badz podpisem osobistym poprzez e-
dowdd. Wraz z podpisanym wnioskiem o rozliczenie Uczestnik Projektu zatacza w
Systemie Operatora nastepujgce dokumenty:

a. dowadd ksiegowy za zrealizowane ustugi rozwojowe (np. faktura,
rachunek), zawierajacy dane, o ktérych mowa w Regulaminie Bazy Ustug
Rozwojowych dostepnym na stronie www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl, tj.
co najmniej dane ustugobiorcy, liczbe godzin ustugi rozwojowej optaconej
ze $rodkdw publicznych oraz identyfikatory zwigzane z ustugg nadane w
systemie teleinformatycznym;

b. potwierdzenie zaptaty przelewem za dowod ksiegowy (np.
potwierdzenie operacji z indywidualnego rachunku bankowego, wyciag
bankowy). 3>

c. zaswiadczenie od instytucji szkoleniowej/doradczej o zakonczeniu
udziatu w ustudze rozwojowej - imie i nazwisko Uczestnika Projektu, date
i miejsce przeprowadzenia ustugi, liczbe godzin ustugi oraz zakres
tematyczny, informacje na temat efektéw uczenia sie, tytut ustugi
rozwojowej oraz identyfikatory zwigzane z ustugg nadane w systemie
teleinformatycznym oraz kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze
Kwalifikacji, jezeli ustuga miafa na celu przygotowanie do uzyskania
kwalifikacji, dane instytucji, ktéra przeprowadzita walidacje i/badz
certyfikacje;

d. certyfikat/zaswiadczenie/dokument dotyczacy uzyskanych uprawnien
w wyniku nabycia kwalifikacji poprzedzonej np. egzaminem, jezeli ustuga
rozwojowa obejmuje swoim zakresem takze formalny egzamin,

e. ankiete oceniajgca Ustuge Rozwojowg wypetniong przez Uczestnika
Projektu lub/i Dostawce Ustug, zgodnie z Systemem Oceny Ustug
Rozwojowych.

W przypadku braku funkcjonalnosci systemu oraz innych niezaleznych od
Uczestnika Projektu przyczyn mozliwe jest ztozenie wyzej wymienionych
dokumentow osobiscie, za posrednictwem poczty tradycyjnej badz za
posrednictwem skrzynki ePUAP.

2. Jezeli okres oczekiwania na wyniki walidacji/certyfikacji przekracza termin na
ztozenie wniosku o rozliczenie wskazany w ust. 1, wowczas mozna go wydtuzyc,
pod warunkiem przystgpienia uczestnika do egzaminu w trakcie czterech tygodni

E Fundusze Europejskie Dofinansowane przez ' ‘ % DOLNY

34 Zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w
projekcie.

35 W przypadku Uczestnika Projektu, ktory posiada status jako osoba pracujgca, nie dopuszcza sie
ptatnosci za ustuge rozwojowa z konta pracodawcy.
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od zakonczenia udziatu w ustudze. Prosbe o wydtuzenie terminu na ztozenie
wniosku o rozliczenie nalezy wysta¢ e-mailem do Operatora w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji ustugi rozwojowe;j.

. W przypadku rozliczenia czgstkowego, Uczestnik Projektu zobowigzany jest
dostarczy¢ w Systemie Operatora Wniosek o rozliczenie (czastkowe) podpisany
podpisem kwalifikowalnym, podpisem zaufanym bgdZ podpisem osobisty poprzez
e-dowdd wraz z zatgcznikami tj.:

a. dowad ksiegowy (np. faktura, rachunek), zawierajacy dane, o ktorych
mowa w Regulaminie Bazy Ustug Rozwojowych dostepnym na stronie
www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl;

b. potwierdzenie zaptaty za dowod ksiegowy (np. potwierdzenie
operacji z rachunku bankowego, wyciag bankowy);

c. oswiadczenie Uczestnika Projektu , iz w przypadku nieukonczenia
ustugi rozwojowej lub nierozliczenia ustugi rozwojowej po jej zakonczeniu,
zobowigzuje sie do zwrotu wyptaconego dofinansowania wraz z odsetkami
w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia wptywu
refundacji na konto Uczestnika Projektu.

W przypadku braku funkcjonalnosci systemu oraz innych niezaleznych od
Uczestnika Projektu przyczyn mozliwe jest ztozenie wyzej wymienionych
dokumentow osobiscie, za posrednictwem poczty tradycyjnej badz za
posrednictwem skrzynki ePUAP.

. Operator dokonuje oceny i weryfikacji przekazanej dokumentacji i jesli bedzie
pozytywna wyptaca refundacje w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania kompletnych i poprawnych dokumentéw/informacji
dotyczacych realizacji ustugi rozwojowej. Dniem rozpoczecia ww. terminu
jest pierwszy dzien roboczy nastepujgcy po dniu wptywu dokumentéw do
Operatora.

. Operator nie odpowiada za zwitoke i opdznienie w wyptacie dofinansowania
w przypadku braku przekazania srodkow przez Instytucje Posredniczacg lub
z przyczyn niezaleznych od Operatora.

. W przypadku koniecznosci uzupetnienia przedtozonych dokumentéw lub ich
korekty, wezwanie do uzupetnienia jest przekazywane Uczestnikowi Projektu za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany w Formularzu
zgtoszeniowym. Uczestnik Projektu ma obowigzek uzupetni¢/poprawic
brakujace informacje lub ztozy¢ stosowne wyjasnienia w terminie 5 dni
roboczych od wystania wezwania przez Operatora.

. Brak ztozenia przez Uczestnika Projektu dokumentdw rozliczeniowych w terminie
wskazanym w ust. 1, lub brak stosownych uzupetnien i wyjasnier, odmowa
poddania sie kontroli/monitoringowi lub brak oceny ustugi rozwojowej, powoduje
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brak mozliwosci otrzymania refundacji kosztow ustugi rozwojowej/ustug
rozwojowych.

. Rozliczenie ustug rozwojowych nastepuje na podstawie i warunkach okreslonych
W umowie o przyznaniu wsparcia, ktorej wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do
Regulaminu.

. Uczestnik Projektu ponosi wydatki podlegajace finansowaniu w ramach wsparcia
po dniu podpisania umowy 0 przyznaniu wsparcia.

10.Jezeli dokumenty przedktadane do rozliczenia wymienione w ust. 1 zostaty

sporzadzone w jezyku obcym, to Uczestnik Projektu jest zobowigzany do ich
przettumaczenia na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego i przedtozenia
Operatorowi przettumaczonych dokumentéw.

§ 12. Refundacja czastkowa

. Uczestnik Projektu posiada mozliwos¢ refundacji czagstkowej przy korzystaniu

z dtugiej formy wsparcia ustugi rozwojowej (np. dwuletnie studia podyplomowe),

przy zobowigzaniu Uczestnika Projektu do zwrotu dofinansowania w przypadku

nieukonczenia ustugi. Refundacja czgstkowa moze by¢ realizowana nie czesciej

niz co 6 miesiecy (raz na semestr).

. W celu zabezpieczenia wyptaconej dotacji przed ukonczeniem ustugi rozwojowej,

Uczestnik Projektu zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia:

a) weksla wtasnego in blanco, podpisanego i opatrzonego klauzulg ,bez protestu”
wraz z deklaracjg wekslowg wystawcy;

b) Oswiadczenia o poddaniu sie egzekucji w trybie art. 777 § 1 pkt 5 kodeksu
postepowania cywilnego.

W przypadku podpisywania umowy korespondencyjnie lub elektronicznie,

dokumenty wskazane w lit. a i b, nalezy przedtozy¢ do Operatora z podpisem

notarialnie po$wiadczonym, nie pézniej niz przed dokonaniem zgtoszenia

na ustuge rozwojowa.

. Wszelkie koszty ustanowienia zabezpieczen ponosi Uczestnik projektu.

. Po ustanowieniu zabezpieczen i w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia

akceptacji przedtozonych dokumentéw do rozliczenia wskazanych w § 11 ust. 3

Operator jest zobowigzany wyptacic¢ refundacje czgstkowg na konto bankowe

Uczestnika Projektu, wskazane w Formularzu Zgtoszeniowym.

. W przypadku nieukonczenia ustugi rozwojowej przez Uczestnika Projektu lub

nierozliczenia ustugi rozwojowej po jej zakonczeniu, Operator zada zwrotu

zrefundowanych kosztéw ustug rozwojowych wraz z odsetkami z tytutu

opdznienia liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia wypfaty.

. Do zwrotu dofinansowania Uczestnik Projektu zobowigzany jest w terminie 14 dni

od doreczenia wezwania do zapfaty na rachunek bankowy Operatora podany

W wezwaniu.
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. Jezeli Uczestnik Projektu nie dokona zwrotu dofinasowania wraz z naleznymi
odsetkami w wyznaczonym terminie Operator ma prawo wypetni¢ weksel,
opatrzy¢ go datg ptatnosci i przystapi¢ do jego realizacji do sumy odpowiadajacej
zalegtemu zadtuzeniu (kwocie wypfaconej refundacji wraz z odsetkami jak dla
zalegtosci podatkowych oraz pozostatymi kosztami).

. Weksel jest ptatny w miejscu oraz w dniu ptatnosci oznaczonym przez Operatora
wedtug jego uznania.

. Na pisemny Wniosek Uczestnika Projektu, po catkowitym rozliczeniu ustugi, ktorej
rozliczenie nastepowato w systemie refundacji czastkowej; weksel zostanie
zwrdcony Uczestnikowi Projektu.

§ 13. Warunki kontroli i prawo zadania zwrotu refundacji

. Uczestnik Projektu zobowigzuje sie w zakresie realizacji umowy o przyznaniu
wsparcia poddac¢ kontroli/monitoringowi przeprowadzanej przez Operatora lub
Instytucje Posredniczaca / Instytucje Zarzadzajaca lub inng instytucje uprawniong
do przeprowadzania kontroli na podstawie odrebnych przepiséw lub upowaznienia
wyzej wymienionych instytucji oraz zobowigzuje sie do przedstawiania na
pisemne wezwanie Operatora wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych
z korzystaniem z ustug rozwojowych, o ktérych mowa w umowie o przyznaniu
wsparcia, w terminie okreSlonym w wezwaniu.

. Kontrole, o ktérych mowa w ust. 1, mogg by¢ przeprowadzane przez okres 10 lat
podatkowych, liczac od dnia przyznania wsparcia.

. Operator prowadzac monitoring lub kontrole w szczegdlnosci weryfikuje:

- dokumentacje sktadang przez Uczestnika Projektu;

- realizacje ustugi rozwojowej w formie wizyty monitorujgcej przeprowadzanej
bez zapowiedzi w miejscu $wiadczenia ustugi rozwojowej. Celem wizyty
monitoringowej jest weryfikacja, czy ustuga faktycznie jest realizowana i czy
w ustudze uczestniczy wskazana osoba.

- dane wprowadzane w systemie BUR;

- dokonywanie oceny ustug rozwojowych w BUR/ poza BUR zgodnie
z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych (Uczestnik Projektu, firma
szkoleniowa);

- w przypadku ustug doradczych — dostarczone dokumenty np. umowy, raporty,
analizy (jesli dotyczy).

. Jezeli kontrola lub monitoring wykazg nieprawidtowosci lub uchybienia w realizacji
ustugi rozwojowej Operator moze wstrzymac wyptate, pomniejszy¢ kwote
refundacji bgdZ odstgpic od refundacji kosztow. W takiej sytuacji, Uczestnik
Projektu o tym fakcie zostanie poinformowany drogg pisemng (za potwierdzeniem
odbioru) wraz z uzasadnieniem.
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5. Kontrola i monitoring nie bedzie miata charakteru jako$ciowego. Niemniej jednak
w przypadku ewidentnych réznic pomiedzy zapisami Karty Ustugi, a stanem
faktycznym kwestie tg Operator zgtosi do IP FEDS.

6. Jesli w trakcie wizyty monitoringowej zostanie stwierdzona nieobecnosc¢
Uczestnika Projektu ustugi rozwojowej, Operator ma prawo odmowic refundacii
za dany i kazdy inny dzien stwierdzonej nieobecnosci.

7. Operator moze wypowiedzie¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia lub/i
zadac zwrotu zrefundowanych kosztéw ustug rozwojowych wraz z odsetkami
z tytutu opdznienia, liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia wyptaty,

w nastepujacych przypadkach:

a) naruszenia przez Uczestnika Projektu postanowien umowy o przyznaniu
wsparcia lub Regulaminu;

b) podania nieprawdziwych danych w dokumentach przedstawianych przez
Uczestnika Projektu;

c) odmowy poddania sie kontroli w trakcie i po zakofczeniu umowy o przyznaniu
wsparcia;

d) nieukonczenia ustugi rozwojowej przez Uczestnika Projektu lub nierozliczenia
ustugi rozwojowej po jej zakonczeniu, ktorej rozliczenie ze wzgledu na dtuga
forme wsparcia nastepowato czastkowo.

8. W przypadku wypowiedzenia umowy 0 przyznaniu wsparcia, Uczestnikowi
Projektu przystuguje prawo do odwotania sie w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia doreczenia wypowiedzenia umowy 0 przyznaniu wsparcia.

9. Odwotanie powinno by¢ nadane na prawidtowy adres Operatora i posiadac forme
pisemng.

10.W przypadku wypowiedzenia umowy o przyznaniu wsparcia w trybie, o ktdrym
mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu, Uczestnikowi Projektu nie przystuguje
odszkodowanie.

11.W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 7, Uczestnik zobowigzany jest do zwrotu
kwoty dofinansowania w terminie 14 kalendarzowych dni liczonych od dnia
doreczenia wezwania.

12.Jezeli Uczestnik Projektu nie dokona zwrotu w wyznaczonym terminie wraz z
naleznymi odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych, Operator ma
prawo do windykowania naleznej mu kwoty dofinansowania za posSrednictwem
wihasciwego Sadu Powszechnego.

13.W przypadku wskazanym w ust. 7 lit. d. Operator ma prawo wypetnic¢ weksel,
zgodnie z deklaracjg wekslowg i przystgpi¢ do egzekucji.

§ 14. Informacje koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem opublikowania go na stronie www.arleg.eu.
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2. Tre$¢ Regulaminu podlega zatwierdzeniu przez Instytucje Posredniczaca.
Operator zastrzega sobie prawo do zmian w Regulaminie za zgodg IP, o czym
powiadomi Uczestnikdw Projektu, poprzez zamieszczenie informacji na stronie
internetowej Operatora.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie
zapisy zawartych uméw pomiedzy Uczestnikami Projektu a Operatorem,
dokumenty programowe FEDS, a takze przepisy prawa Unii Europejskiej oraz
prawa krajowego.

E Fundusze Europejskie Dofinansowane przez ’ ‘ % DOLNY

Zestawienie zatgcznikédw do Regulaminu:

Wzér Formularza zgtoszeniowego.

Wzér Karty weryfikacji formalnej i kwalifikowalnosci do projektu.
Wzér Umowy o przyznanie wsparcia.

Wzdr Wniosku o rozliczenie.

W=

Strona 391 39



