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WAZNE! Wszelkie szczegdty naboru, zasady i warunki uczestnictwa zawarte sg w
Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w projekcie, ktéry znajdziesz na stronie
projektu oraz w Systemie Operatora. Prosimy - zapoznaj sie z nim! Dla dostepnosci —
zwracamy sie do Ciebie bezposrednio.

1. Kiedy moge ztozy¢ formularz zgtoszeniowy do projektu?
Formularz zgtoszeniowy mozesz ztozy¢ jedynie w trakcie trwania rundy naboru.
Oznacza to, ze w kazdej chwili mozesz sie zarejestrowacd/zalogowac do systemu,
zapoznac sie z dokumentacjg, ale zatgczenie i wystanie formularza bedzie mozliwe
jedynie w trakcie trwania rundy naboru.

Harmonogram naborow oraz wszelkie informacje na temat przebiegu rozpoczecia
i zamkniecia naboréw znajdziesz na stronie projektu: www.arleg.eu/projekty/bur .

2. Jak dtugo trwa runda naboru?
Co do zasady 5 dni, bgdZz do wyczerpania 150% alokacji przewidzianej na dang runde.
Przyktadowo, Operator ma do dyspozycji 1 milion z na runde naboru, wéwczas nabdr
trwa do wyczerpania 1,5 miliona ztotych badz 5 dni. Po wyczerpaniu alokacji, system
zablokuje mozliwos¢ ztozenia formularza. Daty rozpoczecia rundy znajdziesz
w ogtoszeniu o naborze.

3. Gdzie uzyskam informacje o terminach naboréw?
Informacje na temat terminéw naboréw mozna znalez¢ na Stronie projektu
www.arleg.eu/projekty/bur oraz w Harmonogramie naborow, ktéry takze jest
opublikowany na tej stronie.

Wazne! Nabory beda ogtaszane réwnomiernie do korica 2026 roku.

4. Czy moge ztozy¢ osobiscie formularz zgtoszeniowy?
Nie. Przesytanie wypetnionych i podpisanych elektronicznie Formularzy
zgtoszeniowych, oraz cata procedura pozyskania dofinansowania odbywa sie wytgcznie
poprzez System Operatora. Zachecamy do zapoznania sie z Instrukcjg Systemu.

5. Jak ztozy¢ i podpisa¢ dokumenty w Systemu Operatora?
Wazne! Konto w Systemie mozesz zatozy¢ w kazdej chwili, jednak formularz
zgtoszeniowy bedziesz mdgt ztozy¢ jedynie w trakcie trwajgcej rundy naboru.

KROK 1. Zarejestruj sie i zaloguj do Systemu Operatora.

Zachecamy do zapoznania sie z Instrukcjg Systemu.

KROK 2. Pobierz na swdj dysk z Systemu Operatora - Formularz zgtoszeniowy.
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KROK 3. Wypetnij plik i nastepnie zapisz korzystajac z opcji ,Zapisz jako” i wybierz typ
pliku: PDF.

KROK 4. Nastepnie kazdy plik PDF, podpisz ELEKTRONICZNIE. Pliki podpisujemy poza
Systemem Operatora. Aby podpisa¢ plik elektronicznie, mozesz skorzystac z:

- profilu zaufanego — zrobisz to na platformie: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-
dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany. Wazne! Z ustugi moze skorzystac
kazdy, kto ma profil zaufany. Sprawdz, jak zatozy¢ profil zaufany.

- podpisu kwalifikowalnego — to podpis zakupiony u certyfikowanych dostawcéw. Ich lista
znajduje sie na stronie internetowej Narodowego Centrum Certyfikacji. Wiecej informacji
na temat podpisu kwalifikowalnego jest dostepnych na:
https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0075

- podpisu osobistego poprzez e-dowdd — to podpis bazujgcy na danych zawartych w
warstwie elektronicznej dowodu osobistego. Wiecej informacji jest dostepnych na
https://www.gov.pl/web/e-dowod.

KROK 5. Wgraj do Systemu Operatora podpisane elektronicznie dokumenty
oraz dotacz takze:

- pobrane z BUR karty ustug rozwojowych w PDF, ktdre stanowig zatgcznik nr 1 do
formularza zgtoszeniowego,

v' Orzeczenie o niepetnosprawnosci lub kopia dokumentu po$wiadczajgcego stan
zdrowia wydany przez lekarza, tj. orzeczenie o stanie zdrowia lub opinia (jesli
dotyczy) — poprzez funkcje ,Dodaj kolejny zatgcznik”,

v' Dokument potwierdzajgcy miejsce zamieszkania,

v Dokument potwierdzajgcy Twoj status na rynku pracy,

(UWAGA ! SPRAWDZ JAKI DOKUMENT NALEZY DOtACZYC W FORMULARZU
ZGLOSZENIOWYM LUB W REGULAMINIE REKRUTACII I UCZESTNICTWA W
PROJEKCIE).

KROK 6. Sprawdz, czy zataczyte$/as poprawne pliki (wystarczy klikng¢ ,,Podglad”!!) oraz
czy wprowadzite$/as dane wskazane w Systemie Operatora czyli przede wszystkim:

- Region,
- Nabor,
- Kwota wnioskowana (zt) tj. dofinansowania/refundaciji:

UWAGA!! Ma by¢ to kwota wskazana w Formularzu zgtoszeniowym pkt. VI. INFORMACIE
O USLUDZE ROZWOJOWE], wiersz Podsumowanie, kolumna ,Refundacja brutto”.

KROK 7. Wyslij dokumenty do Operatora.
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6. Ile mozna ztozy¢ formularzy zgtoszeniowych?
Jeden w catym projekcie.

\

DOLNY
SLASK

Mozesz ztozy¢ drugi formularz jedynie wtedy, gdy zrezygnujesz z poprzednio

ztozonego formularza (wyslij mailem pismo do Operatora w tym zakresie podpisane
jednym z trzech sposobdw wskazanych w pkt. 5 krok 4.), badz gdy Twéj formularz
zostanie odrzucony.

7. Czy moge wzig¢ udziat w kilku szkoleniach?
Tak, do momentu wyczerpania limitu dofinansowania na wynoszacego 10 tysiecy zt
netto z wktadem wiasnym.
Przyktad 1
Nazwa Cena Poziom Wartos¢ Wkiad wiasny | Catkowity
brutto dofinansowania | dofinansowania Igwatltlflkowalny wkiad
ustugi rUto wiasny
brutto
Szkolenie 1 5000 80% 5000%*80% 1000,00 1000,00
=4000,00
Szkolenie 2 - 3700 80% 3700*80% 740,00 740,00
kwalifikacje ZRK =2960,00
Szkolenie 3 1300 80% 1300*80%=1040,00 | 260,00 260,00
PODSUMOWANIE | 10000,00 | 80% 8000,00 2000,00 2000,00
Przyktad 2
Nazwa Cena Poziom Warto$é Uwagi Wktad wiasny | Catkowity
brutto dofinansowa | dofinansowania SENTEERY | wided
nia ustugi brutto wiasny
gi
brutto
Szkolenie 1 4500,00 80% 4500*80%= 900,00 900,00
3600,00
Szkolenie 2 2500,00 80% 2500*%80%= 500,00 500,00
2000,00
Szkolenie 3 5000,00 80% 3000*80%= Liczymy do | 600,00 2600,00
2400,00 wartosci
3000 z,
poniewaz
ustuga
przekracza
limit 10
tys. zt na
Uczestnika
PODSUMOWANIE | 10000,00 | 80% 8000,00 2000,00 4000,00
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WAZNE! Pozostate 2 tysigce ztotych, ktdre przekraczajg limit na Uczestnika, stanowia
wkiad wiasny catkowity w projekcie i Uczestnik jest zobowigzany je poniesc i
udokumentowac razem z wnioskiem o rozliczenie.

8. Czy szkolenia muszg by¢ prowadzone przez jedng firme szkoleniowg?

Nie.

. Czy musze ztozy¢ zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych?
Tak. W zaleznosci czy jeste$ osobg pracujgcy czy nieaktywng zawodowg (ale nie
bezrobotng zarejestrowang w PUP), to jeste$ zobowigzany przedtozyc:

- Zaswiadczenie o objeciu ubezpieczeniem spotecznym i zdrowotnym z tytutu
zatrudnienia,

- Zaswiadczenie o nieodprowadzaniu skladek spotecznych i zdrowotnych

+ w obu przypadkach: informacja, ze osoba nie podlega ubezpieczeniom z tytutu
prowadzonej dziatalnoSci gospodarczej/pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej.

Zwrdc¢ jednak uwage, ze zaswiadczenie jest wazne 1 miesigc.

Aby uzyskac¢ zaswiadczenie, nalezy ztozy¢ wniosek do ZUS o wydanie zaswiadczenia z
konta osoby ubezpieczonej - druk US — 7. Wiecej informacji nha temat sposobu
uzyskania zaswiadczenia jest dostepnych na: https://www.zus.pl/-/jak-uzyskac-
zaswiadczenie-o-przebiegu-ubezpieczen-spolecznych . W przypadku KRUS ztéz np. —
druk KRUS UD - 94/2021.

Jak zweryfikowac czy ustuga rozwojowa o ktdrg sie ubiegam, ma cene
rynkowg?
Za ta cene rynkowg, zgodnie z § 6 ust. 4 Regulaminu projektu uznaje sie cene
nieprzekraczajgce III kwartyla dla danej podkategorii ustug z ostatnich 6 petnych
miesiecy przed dniem ztozenia formularza zgtoszeniowego.

Poréwnywarka cen ustug rozwojowych dostepna jest na stronie:
https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/wyszukiwarka/porownywarka.

W celu weryfikacji ceny nalezy zastosowac w porownywarce BUR nastepujgce

parametry:

a) kategorie — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

b) podkategorie - zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

C) rodzaj ustugi — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

d) forma $wiadczenia ustugi — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

e) liczba godzin — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

f) wojewodztwo — brak.

Jezeli wérdd danych do analizy w pordwnywarce BUR wskazano przynajmniej 1 ustuge
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to wygenerowanie wartosci nalezy uznac za wigzace. Jezeli poréwnywarka cen nie
zawiera danych do analizy, Przedsiebiorca zostanie wezwany do uzasadnienia
racjonalnosci, konkurencyjnosci ceny ustugi.

11. Gdzie znajde informacje czy moja ustuga konczy sie kompetencija, czy
kwalifikacjg?
W karcie ustugi rozwojowej, ktdra jest opublikowana w Bazie Ustug Rozwojowych:
https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/ w trzeciej zaktadce pn. Kwalifikacje i
kompetencje.

12. Kiedy muszg sie rozpoczac szkolenia?
Termin rozpoczecia ustugi rozwojowej musi przypadac nie wczesniej niz 21 dni od daty
Ztozenia. Oznacza to, ze jesli sktadasz formularz np. 2 grudnia, to najszybszy termin
rozpoczecia ustugi przypada na 23 grudnia.

Planujac udziat w projekcie, musisz wzig¢ pod uwage czas niezbedny na ocene
formularza i podpisanie umowy. Co do zasady Operator ma 14 dni roboczych na
weryfikacje Twojego formularza, ale gdy jest kompletny i bez btedéw. Jesli one
wystgpig, zostaniesz wezwany do uzupetnien i ten czas sie wydtuzy.

»* Pamietaj, ze mozesz skorzysta¢ z bezptatnego wparcia Operatora i to zaréwno
w zakresie wyboru ustugi w Bazie Ustug Rozwojowych, korzystania z niej, ale takze
w zakresie uzupetnienia formularza.

W takiej sytuacii:
— zgto$ takie zapotrzebowanie w Systemie Operatora,
— skontaktuj sie z nami:

ul. Macieja Rataja 26, 59-220 Legnica

tel. +48 76 862 27 77; 790 788 990; 790 788 991
ul. Armii Krajowej 5, 67-200 Gtogow
tel. +48 76 862 27 77; 790 788 951

e-mail: bur@arleg.eu
Adres skrzynki e-PUAP: /ARLEG/SkrytkaESP

e-doreczenia: AE:PL-65013-61296-AUSBH-28

— przyjdz do jednego z naszych biur projektu:
ul. Plac Wolnosci 4 budynek AB, pok. 305, 59-220 Legnica
ul. Armii Krajowej 5, 67-200 Gtogdw.

13. W jakiej kolejnosci sg rozpatrywane wnioski?
Pierwszenstwo w naborze otrzymajg osoby:
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—  Z niepetnosprawnoscig + 2 punkty,
— ktdére wybraty ustuge rozwojowgq zarejestrowanej w ZRK i posiadajacg kod
kwalifikacji + 1 punkt.

Nastepnie wnioski sg rozpatrywane wg kolejnosci zgtoszen na podstawie daty i
godziny wptywu z doktadnoscig do 1 sekundy do momentu wyczerpania Srodkow
przewidzianych na dang runde naboru (alokacji). Po wyczerpaniu alokacji kolejne
formularze zostang umieszczone na liscie rezerwowej.

W przypadku uzyskania takiej samej pozycji na liscie, o miejscu na liscie bedzie
decydowac szybszy termin rozpoczecia ustugi rozwojowej, z zastrzezeniem ze nie
wczesniej niz najwczesniej 21 dni od daty ztozenia Formularza zgtoszeniowego.

14. Kiedy zapisuje sie na szkolenia, ktore wybratem?
Na szkolenie zapisujesz sie po podpisaniu umowy 0 przyznanie wsparcia z Operatorem
i nadaniu przez Operatora Id Wsparcia. Termin na zapis wynosi 3 dni.

15. W jaki sposdb mam dostarczy¢é dokumenty do rozliczenia?
Dokumenty do rozliczenia sktadasz co do zasady w Systemie Operatora, do Operatora
z ktérym podpisates umowe. Po podpisaniu umowy z Operatorem, pojawi sie w
Systemie taka funkcjonalnosc.

W przypadku braku funkcjonalnosci Systemu oraz innych niezaleznych od osoby
dorostej przyczyn mozliwe jest ztozenie rozliczenia osobiscie, za po$rednictwem poczty
tradycyjnej badz za posrednictwem skrzynki ePUAP.

16. Co jesli mija mi termin na ztozenie wniosku o rozliczenie, a ja czekam na
egzaminu?
W takiej sytuacji mozesz wydtuzy¢ ten termin, pod warunkiem, ze egzamin odbedzie w
trakcie 4 tygodni od dnia zakonczenia udziatu w ustudze.

Prosbe o wydtuzenie terminu na ztozenie wniosku o rozliczenie wraz z uzasadnieniem
wyslij e-mailem do Operatora z ktdrym podpisate$ umowe w terminie ztozenia.

17. Czy uzupetnienie ankiety w BUR jest obowigzkowe?
Tak. Uzupetnienie ankiet po zakoriczonym szkoleniu jest obowigzkowe, ocena ta
dokonywana jest przez uczestnika ustugi.

Brak oceny skutkuje brakiem wyptaty refundacji kosztéw ustugi rozwojowe;j.

18. Gdzie znajde ankiete do wypetnienia po ustudze rozwojowej?
Ankiete mozna znalez¢ na profilu indywidualnym w BUR, ankiety wysytane zostajg
takze na podany przy rejestracji w BUR adres e-mail.
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19. Kiedy otrzymam refundacje?
Refundacja zostanie przyznana po zakonczeniu ustugi, w ciaggu 14 dni kalendarzowych
od zaakceptowania poprawnych i kompletnych dokumentéw do rozliczenia.

Data: 13.01.2025r.



