A ‘”EE ." ‘. OLSNKY Zatqcznik nr 2 do Regulaminu vdzielania zaméwiers

ARR ,ARLEG" S.A. w Legnicy z dnia 07.04.2021 r.
AGENCIA ROZWOIU REGIONALNEGD

Legnica, dnia 24.12. 2024,

Pieczed zamawigjgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

IAMAWIAJACY ARR ,ARLEG" S.A. Z/S W LEGNICY PRZEDKLADA ZAPYTANIE O OFERTE
NA UStUGE KOMPLEKSOWEGO UTRZYMANIA PORZADKU i CZYSTOSCI NA POSESJI | W OBIEKTACH
INKUBATORA PRZEDSIEBIORCZOSCI W LEGNICY

TRYB REGULAMINOWY
o wartosci zamdwienia nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt

OSOBA DO . N

KONTAKTU: Monika Haas-Ambrozewicz

TELEFON 790780872 E-MAIL MIANTRE -
ambrozewicz@arleg.eu

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Informacje ogdine

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga kompleksowego utrzymania porzgdku i czystosci na posesiji
i w obiektach Inkubatora Przedsiebiorczosci w Legnicy, pl. Woinosci 4.

Zakres prac:

1) Codziennie — Pn- Pt:

Q) utrzymanie czysto$ci w lokalach biurowych wykorzystywanych przez administratora
Inkubatora Przedsiebiorczosci oraz instytucje zlokalizowane w obiekcie (Dolnoslaski
Wojewddzki Urzad Pracy Filia w Legnicy, Lokalny Punkt Informacyjny Funduszy
Europejskich w Legnicy) o tgcznym metrazu ok. 415 m2, w tym m.in. odkurzanie
wyktadziny podtogowej, opréinianie koszy na $mieci, wycieranie na mokro biurek i
sprzetéw biurowych, mycie parapetéw i kaloryferéw, mycie okien wg potrzeb,
usuwanie pajeczyn. wycieranie kurzu, odkurzanie mebli tapicerowanych i wyktadzin, a
w przypadku zabrudzen, czyszczenie ich,

b) zamiatanie, odkurzanie i mycie podtdg czesci wspdinych o powierzchni ok. 1100 m2
tj. klatek schodowych, holi, pomieszczen socjalnych, wind, odpowiednio do danej
powierzchni (panele, wyktadzina, ptytki PCV), usuwanie pajeczyn,

c) mycie przedmiotéw znajdujgcych sie w sprzgtanych pomieszczeniach gospodarczych
i socjalnych fj, szafek gospodarczych, blatéw, wytqgcznikéw, koszy na $mieci,
parapetéw okiennych, drzwi, itp. Srodkami myjgco-konserwujgcymi,

d) utrzymanie czystosci w toaletach: mycie, czyszczenie i dezynfekcja urzqdzen
sanitarych, luster, umywalek, drzwi, pojemnikéw na mydto, papier itp. uzupetnianie
recznikébw papierowych, papieru toaletowego oraz mydtaq,

e) oproznianie pojemnikdw na Smieci, wymiana workéw foliowych, wynoszenie
nieczystosci do konteneréw na odpady na zewngtrz budynku,
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f} zbieranie nieczystosci wokdét budynkdw i na parkingach.
g) przygotowanie lokali biurowych pod wynajem, w tym odkurzanie wyktadziny
podtogowej, mycie okien, parapetdw i kaloryferéw.,

2) Okresowe sprzgtanie:

a) maszynowe czyszczenie twardych powierzchni podtég — 2 razy w roku.

b) mycie okien dostepnych bez koniecznosci pracy na wysokosciach — 4 razy w roku.

c) mycie przeszklen elewacyjnych nieotwieralinych ok. 120 m2 wymagajgcych uzycia
wysiegnika lub podnoénika — 2 razy w roku.

d) w okresie jeiennym sprzqtanie lisci wraz z wywozem z terenu posesii.

e) w okresie zZimowym odéniezanie ciggédw komunikacyjnych w razie potrzeby
i utrzymywanie chodnikéw w bezpiecznym stanie ( solenie i piaskowanie ).

2. Wymagania dotyczqgce zaméwienia:

Srodki czystosci i akcesoria do sprzgtania:

1} wramach ustugi Zamawiajgcy zapewnia srodki czystoéci niezbedne do wykonania ustugi:
ptyny, srodki myjgco-konserwujqce itp.

2) materiaty eksploatacyjne i higieniczne: papier toaletowy, reczniki papierowe, worki na
Smieci, odiwiezacze powietrza, kostki WC itp.

3) Wykonawca do realizacii ustugi zapewni wiasny sprzet.

Zatrudnienie:

Wykonawca do redlizacji przedmiotu zaméwienia skieruje pracownikdw statych (min. 1
osoba w godzinach 7.00-15.00), przeszkolonych pod wzgledem przestrzegania przepiséw BHP
i PPOZ oraz zabezpieczonych w odziez roboczq i frodki ochrony osobiste;j.

Liczbe oséb skierowanych do realizacji przedmiotu zaméwienia okre$la Wykonawca na
podstawie wiasnego doswiadczenia zawodowego, po zapoznaniu sie z zakresem prac.

Najpdzniej na dzieh przed rozpoczeciem swiadczenia ustug Wykonawca dostarczy
Zamawigjgcemu wykaz oséb skierowanych do realizacji przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia — Koordynatora umowy wraz z numerem
telefonu oraz adresem e-mail, do statego kontaktu z w dniach i godzinach pracy Inkubatora.

Do obowiagzkéw Koordynatora nalezeé bedzie w szczegdinosci czuwanie nad prawidtowqg
realizacjg zamdwienia oraz dbatosé¢ o zabezpieczenie wymaganej liczby pracownikéw.

W przypadku razgcego naruszenia dyscypliny pracy lub razgcego niewywigzywania sie
pracownika Wykonawcy z natozonych na niego obowigzkdw, Zamawiajgcemu przystuguje
prawo usunigcia go z terenu powierzonego do sprzgtania, a Wykonawca zobowiqzany jest
niezwtocznie zastgpi¢ w/w pracownika inng osobg.

Odpowiedzialnosé:

Wykonawca w trakcie realizacii ustug ponosi petng odpowiedzialno$é materialng za wszelkie szkody
wyrzqdzone Zamawiojgcemu w materiatach, meblach, sprzgcie komputerowym, dokumentacii,
oprogramowaniu, urzqdzeniach i innych srodkach technicznych, powstate w zwigzku z wykonaniem
niniejszej umowy.

ZLamawiagjgcy zobowiqzuje Wykonawce do biezgcego informowania osoby nadzorujgcej wykonanie
umowy ze strony Zamawidjgcego o zauwazonych usterkach lub zgtoszenie o uszkodzeniach
nieprawidtowosciach, niezwtocznie po ich ujawnieniu, takich jak m.n. zagubienie kluczy do
pomieszczeh, niesprawne zamki, awarie elektryczne, naderwane kontakty, i wszelkie oznaki
nieszczelnosci urzqdzeh wod.-kan. i c.0., pozostawienie wigczonych urzgdzeh elekirycznych, /g;

otwartych okien oraz wszystkich innych istotnych faktach i zdarzeniach, ktdre mogqg mie¢ wptyw na
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bezpieczerstwo 0sdb, mienia i obiektu.

Wykonawca zobowiqzuje sie do wykonania przedmiotu zaméwienia w sposéb, ktéry nie bedzie
zaktécat normalnego  funkcjonowania pracy Zamawigdjgcego i Najemcéw  Inkubatora
Przedsiebiorczosci.

Wykonawca odpowiada za organizacje ustugi.

KOD CPV: 90910000-9 Ustugi sprzgtania
TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI | 01.02.2025r. - 31.12.2025 - Siedziba Zamawiajacego - Inkubator
ZAMOWIENIA: Przedsiebiorczosci , Plac Wolnosci 4 w Legnicy.

MIEJSCE | SPOSOB SKLADANIA OFERTY:

Oferte nalezy sporzqdzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej (wypetnicjgc zatgczony formularz)
i dostarczy¢ do zamawiajgcego do dnia 09 stycznia 2025 r. do siedziby zamawiajgcego:

1. osobiécie do sekretariatu ARR ,ARLEG" S.A., ul. M. Rataja 26, 59-220 Legnica,

2. pocztg na adres: ARR ,,ARLEG" S.A., ul. M. Rataja 26, 59-220 Legnica,

3. mailowo na adres: arleg@arleg.eu
Oferta winna by¢ podpisana w wyznaczonych miejscach przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wynajmujgcego.

WARONKI REALIZAC JT ZAMOWIENIA:

Warunki ptatnosci:

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, ptatne bedzie przelewem na wskazany przez
Wykonawce rachunek bankowy, w ciggu 14 dni od daty ofrzymania przez Zamawiagjgcego
prawidtowo wystawionej faktury VAT.

System rozliczen : rozliczenie miesieczne - stawka ryczattowa.

WARUNKI ZLOZENIA OFERT:

1. W postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia mogq ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy
spetniqjq nastepujgce warunki:

a) sq uprawnieni do wystepowania w obrocie gospodarczym,

b) posiadajq niezbedne uprawnienia do wykonania przedmiotu zamadwienia,

c) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takie
dysponujq osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdwienia,

d} ich sytuacja ekonomiczna i finansowa zapewnia wykonanie zamdwienia,

e) nie sq powiqzani kapitatowo bqdz osobowo z Zamawigjgcym (przez powiqzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowainionymi do zaciggania zobowiqgzah w imieniu Zamawidgjgcego lub
osobami  wykonujgcymi  w  imieniu Zamawigjgcego czynnosci  zwigzanych
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury sktadania oferty).

2. O udzielenie zamdwienia mogq ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniv  agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z pdin. zm.) tj.: wymienionego w
wykazach okresSlonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu érodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 p.w.a.;

a) bedqgcego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. b(ﬁ\
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0 przeciwdziataniv praniu pienigedzy oraz finansowaniu teroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz.
1124 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyiiji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 p.w.a.;

b} ktdrego jednostkq dominujgcg w rozumieniu art.3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.,) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreSlonych w rozporzgdzeniv 765/2006 i rozporzqdzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedqgcy takq jednostkq dominujgcq od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzii w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgeqg o
zastosowaniu frodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 p.w.a.

c) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 1. poz. 120 i
295) jest podmiot wymieniony w wykazach okreflonych w rozporzqdzeniv 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedqcy takq jednostkg dominujgeq od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajqcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w ust. 3.

3. Wykluczenie jak w ust.2. lit. a — ¢ nastepuje na okres trwania okolicznosci okresionych w ust. 2.

4. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 2 Zamawiajgcy odrzuca oferte
takiego Wykonawcy.

3. Iamawidgjgcy ma prawo zmiany zapytania ofertowego, uniewaznienia postepowania na
kazdym etapie réwniez po wyborze oferty przed zawarciem umowy bez podania przyczyny.

6. Ogtoszenie wyboru Wykonawcy nie stanowi zawarcia umowy. Zaméwienie wymaga
oéwiadczenia Zamawiajgcego.

/. lamawiqjacy zastrzega mozliwod¢ prowadzenia negocjacji. Jesli w wyniku negocjacii
ztozona oferta nie bedzie aktualna Oferent w okreSlonym w negocjacjach terminie ztozy
oferte ostateczng {zmieniong].

8. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy oraz oferty w rozumieniu
Kodeksu cywilnego. Zapytanie nie stanowi réwniez podstawy do roszczeh dotyczgcych
ZAWQrcia umowy.

| OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT: ' 3

Przy wyborze najkorzystniejsze] oferty Zamawidjqcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami i ich wagq:

Kryterium — cena. Waga kryterium — 100 %
Punkty za kryterium ,cena" zostang obliczone wedtug wzoru:
Cena oferty najtarnsze]

------------------------------ x 100 = liczba punktéw
Cena oferly badanej

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jednqg oferte w niniejszym postepowaniu.
2. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1
do zapytania oferfowego. )ﬁ\
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3. Oferta oraz wszystkie dokumenty sktadane przez Wykonawce w toku postepowania winny
by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentaciji wynikajgcq z postanowieh odpowiednich
przepiséw prawnych bgdz umowy, uchwaty lub petnomocnictwa.

4. Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposéb umoiliwiajgcy identyfikacje osoby
sktadajgcej podpis.

5. Cena oferty powinna stanowi¢ sume kwot wszystkich elementéw sktadajgcych sie na koszt
redlizacji przedmiotu zamdwienia.

WARUNKI DODATKOWE REALIZACJI ZAMOWIENIA;

1. Zamawidjgcy nie dopuszcza mozliwosci zmiany cen w trakcie redlizacji umowy,
2. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych od
Zamawidjgcego, w zwigzku z wykonywaniem ninigjszego zamowienia.

| INFORMACJE POZOSTALE:

Klauzula obowigzku informacyjnego:

Na podstawie Rozporzgdzenia  Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych ,RODO"), informujemy o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Agencja Rozwoju Regionalnego
+ARLEG” S.A. z siedzibg w Legnicy, 59-220, ul. Macieja Rataja 26.

2. Na podstawie obowigzujgcego prawa wyznaczylismy Inspektora Ochrony Danych, z ktérym
mozna si¢ kontaktowac listownie na adres ARR ,ARLEG" S.A., ul. Macieja Rataja 24, 59-220
Legnica lub przez e-mail iod@arleg.eu.;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), podjecia dziatan przed
podjeciem umowy lub wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO)}, ustalenia, dochodzenia
roszczen lub obrony przed roszczeniami, w celach statystycznych i archiwizacyinych na
podstawie prawnie uzasadnionego interesu Spéiki tj. (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

4. Podane przez Panig/Pana dane osobowe mogqg by¢ udostepniane innym podmiotom
Swiadczgcym ustugi ARR ,ARLEG” S.A. w Legnicy, ktére dla redlizacji celéw sq niezbedne, w
tym w szczegdlnosci podmiotom Swiadczgcym ustugi informatyczne, ksiegowe, wsparcia
technicznego i organizacyjnego. Ponadto odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedq
osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu
o art. 18 ust. 51 6 oraz art. 74 ust. ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwieh
publicznych (Dz. U.z2012r. poz. 1710 z pdin. zm.).

5. Podane przez Paniq/Pana dane osobowe nie bedq przekazywane do panstwa trzeciego.

6. Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie zamadwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy. Okres
przetwarzania danych osobowych wskazanych powyzej ulega przedtuieniu o okres
przedawnienia roszczeh lub do momentu zakonczenia postepowan  cywilnych,
egzekucyjnych, administracyjnych i karnych wymagajgcych przetwarzania tych danych.

7. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do treSci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych o ile przepisy nie uniemoziiwiajg
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realizacji tych praw. W przypadku przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1 Iit. f RODO
prawo usuniecia danych oraz prawo whniesienia sprzeciwu.

8. Posiada Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego fj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczqcych narusza przepisy ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwiethia 2016 .

9. Podanie przez Pana/Paniq danych osobowych jest niezbedne do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

10. Pani/Pana dane nie bedq przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w
formie profilowania.

PODPIS ZAMAWIAJACEGO
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OFERTA
NA USLtUGE KOMPLEKSOWEGO UTRZYMANIA PORZADKU i CZYSTOSCI NA POSESJI | W OBIEKTACH
INKUBATORA PRZEDSIEBIORCZOSCI W LEGNICY

A ARLEG S.A.

AGENCIA ROZWOJU REGIONALNEGO

PELNA NAZIWA
WYKONAWCY/Wynajmujagcego

NIP REGON

TELEFON/FAX E-MAIL

CENA NETTO
MIESIECZNE WYNAGRODZENIE
1A USLUGE

CENA NETTO SLOWNIE

PODATEK VAT [%]

CENA BRUTTO
MIESIECZNE WYNAGRODIENIE
ZA USLUGE

CENA BRUTTO SLOWNIE

Oswiadczam, ze:

a) jestem uprawniony/a do wystepowania w obrocie gospodarczym,

b) posiadam niezbedne uprawnienia do wykonania przedmiotu
zamdwieniq,

c) posiadam niezbedng wiedze | dodwiadczenie oraz potencjat
techniczny, a takie dysponuje osobami zdolnymi do wykonania
przedmiotu zamdwienia,

d) moja sytuacja ekonomiczna i finansowa zapewnia wykonanie
zamowieniq,

e) niejestem powigzany/a kapitatowo bgdz osobowo z Zamawidigcym
{przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powiqzania miedzy Zamawidjgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowiqzan w imieniv Zamawidjgcego lub osobami
wykonujgeymi w imieniu Zamawigjgcego czynnosci zwigzanych z

OSWIADCZENIA przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury sktadania oferty).

f) Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7
ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zokresie przeciwdziatania wspieraniu agresjii na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1497 z pdin. zm.),

gl znana jest mi tre$¢ klauzuli informacyjnej dotyczqcej celéw i
sposobdw przetwarzania moich danych osobowych przez ARR
+ARLEG" w Legnicy.

h) wypetnitem/am obowiqzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w
zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w  sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogbine rozporzqdzenie o ochronie danych ,,RODO")
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wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu.

PODPIS i PIECZEC WYKONAWCY




