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Nr sprawy: 7/P/ADRPIV/2024 Legnica, dnia 10.12.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajqcy — Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARLEG" SA, 59-220 Legnica, ul. Macieja Rataja 26 —
wpisana do rejestru Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem 0000073983, ktérego akta rejestrowe
przechowywane sg przez Sad Rejonowy dla Wroctawia-Fabrycznej IX Wydziat Gospodarczy,
postugujagcy sie numerem NIP: 6910202465, numerem Regon 390029346, ktorej kapitat
zaktadowy wynosi 15.900.100,00 zfotych, kapitat wptacony — 15.900.100,00 ztotych, realizujac projekt
pn.: ,AKTYWIZACIA DOLNOSLASKIEGO RYNKU PRACY — EDYCJA IV’ — w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027 Europejski Fundusz Spoteczny PLUS, Priorytet 7 Fundusze
Europejskie na rzecz rynku pracy i wiaczenia spofecznego na Dolnym Slasku, Dziatanie 7.4 Adaptacja do
zmian na rynku pracy, Typ 7.4.B Projekty w zakresie outplacementu, zaprasza do skiadania ofert w celu
zakupu ustugi szkolenia zawodowego pn.: ,Kurs nauki jezyka angielskiego biznesowego na poziomie
Sredniozaawansowanym” dla 1 uczestnika.

I.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone bez zastosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), prowadzone na podstawie Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci do 130 000 zt, obowigzujacego w Agencji Rozwoju Regionalnego ,,ARLEG”
S.A. w Llegnicy oraz w ramach zasady konkurencyjnoici, zgodnie z Wytycznymi  dotyczacymi
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 wydanymi przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w
dniu 18 listopada 2022 r., zwanych dalej Wytycznymi.

IL OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia zawodowego w zakresie nabycia
nowych kompetencji i umiejetnoéci, ktére bedy uzupetnieniem dotychczasowego rozwoju zawodowego
uczestnika w ramach szkolenia z zakresu nauki jezyka angielskiego biznesowego na poziomie
$redniozaawansowanym.

1. Wymagania dotyczace ustugi (zakres szkolenia):
Program zaje¢ teoretycznych i praktycznych powinien pozwoli¢ na praktyczne nabycie kompetenciji
i umiejetnosci z zakresu nauki jezyka angielskiego biznesowego na poziomie $redniozaawansowanym.
Celem szkolenia jest pogtebienie wiedzy teoretycznej i praktycznej oraz doskonalenie kwalifikacji
zawodowych z zakresu nauki jezyka angielskiego biznesowego na poziomie $redniozaawansowanym
Uczestnik uzupetni i podniesienie swoje kompetencie o nowe umiejetnoéci, zdobedzie nowg wiedze
poprzez rozw6j umiejetnosci potrzebnych w pracy zawodowej.

2. Zakres merytoryczny szkolenia obejmowac¢ bedzie co najmniej nastepujaca tematyke.

2.1 Cel i czas trwania programu:

Rozwinigcie umiejgtnosci jezykowych z zakresu jezyka angielskiego biznesowego, z naciskiem na rozwijanie
zdolnosci komunikacji w $rodowisku pracy, korespondencji biznesowej, negocjacji oraz prezentacji. Kurs ma
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na celu przygotowanie do efektywnego postugiwania sie angielskim w kontekscie zawodowym. Szacowany
czas kursu to 12 miesiecy (min. 1 lekcja tygodniowo po 60 minut).
2.2 Struktura programu:

2.2.1 Wstep do jezyka angielskiego biznesowego i podstawowe czasy gramatyczne.

Cel: Zapoznanie sie z podstawowymi zwrotami, wyrazeniami oraz strukturami gramatycznymi,

ktdre sg niezbedne w $rodowisku biznesowym.

Gramatyka:

Present Simple — codzienne czynnosci, procedury w pracy.

Present Continuous — opisywanie aktualnych dziatan, projektow.

Zasady tworzenia pytan i zdai przeczacych w Present Simple i Present Continuous.

Tematy:

Przedstawianie siebie i swojego stanowiska w firmie.

Opisywanie obowigzkéw zawodowych (statych i aktualnych).

Wprowadzenie do biznesowego stownictwa zwigzanego z pracy i struktura firmy.

Cwiczenia:

Krotkie konwersacje na temat obowigzkéw w pracy (z uzyciem Present Simple i Continuous).

Whypetnianie krétkich formularzy z opisem stanowisk i zadan.

Quizy gramatyczne i stownictwo branzowe.

2.2.2 Korespondencja biznesowa i czasy przeszie.

Cel: Nauka pisania formalnych e-maili i dokumentéw, oraz poprawne uzywanie czasow
przesztych w kontekscie raportowania.

Gramatyka:

Past Simple — opisywanie zakoriczonych wydarzen, spotkan, osiggnie¢. Past Continuous —
opisywanie dziatan trwajacych w przeszioéci.

Konstrukcja zdania w czasie przesztym — pytania i zaprzeczenia.

Tematy:

Tworzenie formalnych e-maili (zapytania, potwierdzenia, podziekowania).

Raportowanie przebiegu projektéw i spotkan z uzyciem czaséw przesziych.

Pisanie notatek stuzbowych i streszczen.

Cwiczenia:

Symulacja pisania e-maili z podsumowaniami spotkan i dziatan z przesztosci.

Tworzenie krétkich raportéw projektowych, zawierajacych szczegdty zakoriczonych zadan.
Gramatyczne ¢wiczenia na czas Past Simple i Continuous.

2.2.3 Spotkania i negocjacje oraz czasy przyszte.

Cel: Nauka efektywnej komunikacji podczas spotkan i negocjacji, uzywajac poprawnych form
gramatycznych zwigzanych z przyszioscia.

Gramatyka:

Future Simple — przewidywanie przysztych dziatan, sktadanie obietnic.

Going to — planowanie przysziych dziatan, zapowiedzi projektéw.

Present Continuous jako czas przyszly —~ omawianie zaplanowanych dziafan.

Tematy:

Udziat w spotkaniach biznesowych, planowanie projektow. Negocjowanie umoéw, warunkéw
wspotpracy, terminéw.
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Sktadanie obietnic i zobowigzan zawodowych.

Cwiczenia:

Symulowane spotkania zespotowe — planowanie-dziatari na przysztosc.

Negocjacje projektéw — uzycie réznych form wyrazania przysztosci.

Tworzenie harmonograméw z wykorzystaniem czasu Future Simple i "going to".

2.2.4 Rozwijanie umiejetnosci stuchania i méwienia oraz powtdrzenie czaséw.

Cel: Zwigkszenie ptynnosci méwienia oraz poprawa rozumienia stuchowego, z naciskiem na
uzywanie poprawnych form czasowych w komunikagiji.

Gramatyka:

Powtdrzenie wszystkich czaséw: Present Simple, Present Continuous, Past Simple, Past
Continuous, Future Simple, Going to.

Present Perfect — omawianie do$wiadczen i zmian w karierze.

Tematy:

Rozmowy telefoniczne w srodowisku pracy (rezerwacje, zapytania, organizacja spotkan).
Prezentacje projektow, ustug i produktow.

Komunikacja migdzykulturowa w biznesie.

Cwiczenia:

Odstuchiwanie nagrar biznesowych (telekonferencje, rozmowy telefoniczne).

Symulacje rozméw telefonicznych i wideokonferencii.

Tworzenie i wygtaszanie krétkich prezentacji z wykorzystaniem powtarzanych czasow.
2.2.5 Prezentacje biznesowe i zdania warunkowe.

Cel: Nauka tworzenia profesjonalnych prezentacji biznesowych, z wykorzystaniem zdan
warunkowych w prognozach i planowaniu.

Gramatyka:

Conditional 1 — wyrazanie przysztych konsekwencji.

Conditional 2 — omawianie hipotetycznych scenariuszy w biznesie.

Tematy:

Struktura efektywnej prezentacji biznesowej (wstep, rozwiniecie, podsumowanie).
Prognozowanie wynikéw i ryzyka w projektach.

Stownictwo zwigzane z prezentacjami, analiza danych.

Cwiczenia:

Przygotowanie prezentacji na wybrany temat biznesowy.

Tworzenie slajdéw z analizg danych i przewidywaniami (Conditional 1 i 2).

2.2.6 Rozwijanie umiejetnosci czytania i pisania oraz formy gramatyczne.

Cel: Poprawa umiejetnosci czytania i pisania tekstéw biznesowych, ze szczegélnym naciskiem
na stosowanie odpowiednich form gramatycznych.

Gramatyka:

Gerund vs Infinitive — uzywanie czasownikéw w formie gerundium i bezokolicznika.
Passive voice — tworzenie zdari w stronie biernej, co jest istotne w raportach biznesowych.
Tematy:

Analiza uméw, ofert handlowych, raportéw z wynikami.

Pisanie krétkich streszczeri i sprawozdan z projektéw.

Czytanie artykutéw branzowych i raportow.
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Cwiczenia:
Redagowanie formalnych dokumentéw biznesowych.
Analiza autentycznych raportéw biznesowych (umowy, regulaminy).
Cwiczenia na stosowanie strony biernej w raportach i analizach.
2.2.7 lJezyk angielski w réznych kontekstach branzowych i zaawansowane formy
gramatyczne.
Cel: Zapoznanie sie z branzowym stownictwem oraz zaawansowanymi strukturami
gramatycznymi w biznesowym jezyku angielskim.
Gramatyka:
Reported Speech — raportowanie rozmoéw, polecen, wypowiedzi w biznesie.
Modal Verbs {may, might, must, should) — wyrazanie przypuszczen, zaiecen, obowigzkéw.
Tematy:
Stownictwo zwigzane z finansami, marketingiem, HR, IT.
Raportowanie i komunikacja miedzy dzialowa.
Tworzenie analiz i raportéw branzowych.
Cwiczenia:
Symulacje rozméw branzowych.
Analiza raportéw branzowych.
Case studies.
2.2.8 Podsumowanie i przygotowanie do egzaminu koricowego.
Powtdrzenie materiatu i gramatyki oraz przygotowanie pod egzamin ustny/pisemny.
2.3 Metody nauczania:
Interaktywne zajecia — Symulacje biznesowych sytuacji, case studies.
Multimedia — Wykorzystanie podcastéw, wideo z autentycznymi rozmowami biznesowymi.
Indywidualne projekty — Tworzenie prezentacji, pisanie raportéw.
Testy i oceny — Regularne testy postepdw, oceny zadan pisemnych i ustnych.

2.4 Materiaty dydaktyczne:

Podrecznik: "Market Leader pre-Intermediate" lub "Business Result pre-Intermediate”.
Materiaty dodatkowe: artykuty z prasy biznesowej, nagrania wideo, podcasty.
Platformy online do ¢wiczen {np. Quizlet, Duolingo Business).
Gry planszowe i karciane w jezyku angielskim (np. Story Cubes, fiszki).

3. Wymagania dotyczace realizacji szkolenia.

3.1 Zajecia szkoleniowe moga prowadzi¢ wytgcznie wyktadowcy/instruktorzy posiadajacy stosowne
uprawnienia do prowadzenia szkolen {o ile s3 wymagane odrebnymi przepisami) oraz posiadaja
doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu co najmniej 2 szkolen odpowiadajacych swoim
zakresem i rodzajem zamawianemu szkoleniu w okresie ostatnich 3 lat przed dniem skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie. Wykonawca
podpisujac oferte jednocze$nie oswiadcza spetnienie tego warunku.

3.2 Program zaje¢ teoretycznych i praktycznych powinien obejmowac i by¢ realizowany zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa. tgczna liczba godzin szkolenia: 50 godzin (jedna godzina
szkoleniowa, 60 minut).

3.3 W szkoleniu bedzie brat udziat 1 uczestnik, o ktérym mowa w niniejszym zamdwieniu.
Zajecia teoretyczne i praktyczne beda:

programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027
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3.3.1 realizowane w miejscowoéci subregionu legnicko-gtogowskiego w powiecie legnickim,
w miejscowosci Legnica (wojewédztwo dolnoslaskie),

3.3.2 odbywac sie w dniach: wtorek, $roda lub czwartek w godz. pomiedzy 16:00 a 18:00
(1 godz. szkoleniowa - 60 minut), w trybie stacjonarnym po 1 godz./dzier (min. 1 lekcja
tygodniowo po 60 minut), przewidywany czas trwania kursu to 12 miesiecy.

3.4 Bez odrgbnego wynagrodzenia Wykonawca zobowigzany jest wyposazy¢ uczestnika szkolenia w
materiaty szkoleniowe. Uczestnikowi szkolenia nalezy zapewni¢ na wiasnos¢: teczke, notatnik,
dtugopis oraz materiaty dydaktyczne (aktualny podrecznik/skrypt), program oraz harmonogram
szkolenia. Uczestnik szkolenia winien mie¢ indywidualny dostep do urzadzeri i sprzetu
wykorzystywanego w trakcie uczestnictwa w szkoleniu oraz uczestniczy¢ w zajeciach
praktycznych.

3.5 Koszt wynajecia pomieszczenia oraz wszelkie pozostate koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia
53 po stronie Wykonawcy i powinny by¢ wliczone w oferowang cene.

3.6 Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia dokumentacji szkolenia (m.in.
harmonogramu i dziennika szkolenia, o$wiadczeri uczestnika dot. otrzymanych materiatéw
szkoleniowych, zwrotu kosztéw dojazdu (jesli  dotyczy), ankiety ewaluacyjnej,
listy obecnosci, rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych
ukoniczenie szkolenia i uzyskanie uprawnien, pozostate dokumenty - jezeli s§ niezbedne
do wlasciwego potwierdzenia udzielonego wsparcia).

3.7 Wykonawca bedzie zobowigzany do weryfikacji obecnosci uczestnika na szkoleniu
oraz informowania Zamawiajacego w przypadku wystgpienia wigcej niz dopuszczalna iloé¢
nieobecnos$ci  uczestnika na zajeciach  (max. 20%), rezygnacji 2z uczestnictwa
w szkoleniu lub wszelkich problemach zgtaszanych przez uczestnika podczas szkolenia.

3.8 Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia Listy obecnosci uczestnika szkolenia.

3.9 Efektem szkolenia/kursu musi byC nabycie kwalifikacji lub kompetencji potwierdzonych
odpowiednim dokumentem (np. dyplomem, certyfikatem), ktéry powinien zawiera¢ informacje
na temat uzyskanych przez Uczestniczke efektéw uczenia sig. Na zakoniczenie szkolenia
lub kursu zostanie przeprowadzony proces weryfikacji efektéw uczenia sie (walidacja).
W przypadku szkoler,, w wyniku ktérych zostany nabyte kwalifikacje obligateryjny
dla uczestnika bedzie egzamin potwierdzajacy ich nabycie.

3.10 Wykonawca bedzie zobowigzany do przeprowadzenia wewngtrznego egzaminu
teoretycznego oraz praktycznego. Uczestnik szkolenia, weZmie udziat w egzaminie majacym na
celu weryfikacie umiejetnoéci, kwalifikacji lub kompetencji zawodowych nabytych podczas
szkolenia. Egzamin powinien by¢ przeprowadzony przynajmniej w formie testu wiedzy lub
kompetencji, przez Wykonawce. Potwierdzeniem ukoriczenia szkolenia jest np. zaswiadczenie,
certyfikat, dyplom lub inny dokument potwierdzajacy kwalifikacje/kompetencje.

3.11  Po ukoriczeniu szkolenia uczestnik otrzymuje zaswiadczenie o ukoniczeniu szkolenia zgodne
z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2023 r., poz. 2175) wraz z suplementem
zawierajacym nastgpujace informacje: okres trwania szkolenia, tematy i wymiar godzin zajec
edukacyjnych oraz numer z rejestru zaswiadczenia, do ktérego suplement jest dodatkiem,
wraz z podpisem osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca
szkolenia.

*
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3.12 Wykonawca bedzie zobowigzany poinformowa¢ uczestnika szkolenia o wspétfinansowaniu
szkolenia ze $rodkéw Unii Europejskiej i budzetu panstwa w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027 oraz oznakowaé materialy szkoleniowe wiasciwym
logo.

3.13  Przy realizacji zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do stosowania koncepcji
uniwersalnego projektowania.

*
g

.  NAZWA | KOD OKRESLONE WE WSPOLNYM SLOWNIKU ZAMOWIEN (CPV)
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Planowany termin realizacji ustugi: w terminie od 7 stycznia 2025 r. — 31 grudnia 2025 r.

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktdérzy spetniaja ponizsze kryteria:

1. Posiadajg aktualne zaswiadczenie o posiadaniu wpisu do Rejestru Przedsigbiorcow - kopia wpisu
potwierdzona za zgodno$¢ oryginatem (zaswiadczenie z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej lub KRS).

2. Posiadajg stosowne uprawnienia, tj. aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzony przez Wojewédzki Urzad Pracy wilasciwy ze wzgledu na siedzibe instytuciji szkoleniowej
zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 475 z pézn. zm.) - kopia wpisu potwierdzona
za zgodno$¢ z oryginatem.

3. Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia. Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujac oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

4. Posiadaja wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia. Zamawiajacy nie dokonuje
opisu sposobu oceny speinienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesdnie
oswiadcza spetnienie tego warunku.

5. S3 uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym. Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu
oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc oferte jednoczeénie oswiadcza spetnienie
tego warunku.

6. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia.
Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac
oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

7. Wykonawca, jako podmiot przetwarzajacy, w trybie art. 28 ust. 4 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

! Ilekro¢ w niniejszym zapytaniu ofertowym jest mowa o:

»uniwersalnym projektowaniu” nalezy przez to rozumieé koncepcj¢ opisang w Wytycznych w zakresie realizacji zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans
kobiet i mgzczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 oznaczajaca projektowanie produktéw, srodowiska,
programow i uslug w taki sposdb, by byly uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwigkszym stopniu, bez potrzeby
adaptacji 1 lub specjalistycznego projektowania.
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oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”),
zobowigzany jest do zapewnienia przestrzegania RODO, Ustawy o ochronie danych osobowych
z dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) i innych przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych osobowych.

8. Wykonawca oswiadcza, iz stosuje $rodki techniczne i organizacyjne gwarantujace bezpieczerstwo
danych osobowych zgodnie z wymogami RODO.

*
gk

PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Z postepowania wykluczone sg podmioty powigzane z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury sktadania oferty, polegajgce w szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspéinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa fub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z Wykonawca, jego
zastgpcq prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych Wykonawcéw
ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia;

e) pozostawaniu z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwoéé co do ich bezstronnosci lub niezaleznoéci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

Potwierdzeniem spetniania ww. warunku udziatu w postgpowaniu jest ziozenie przez Wykonawce
oswiadczenia o braku powigzan (Zatacznika nr 3).

2. Zgodnie z treécig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegbinych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (tj. Dz.U. 2024 r. poz. 507), zwanej dalej ,ustawa”, z postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wykiucza sie:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okresionych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy;

¢) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci {Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.),
jest podmiot wymieniony w wykazach okredlonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
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269/2014 albo wpisany na liste lub bedgacy taky jednostkq dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Zgodnie z art. 7 ust. 3 ustawy, w przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego
na podstawie ust. 1, zamawiajacy odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego lub oferte takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu,
nie zaprasza go do zlozenia oferty wstepnej, oferty podlegajacej negocjacjom, oferty dodatkowej,
oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a takze nie prowadzi z takim
wykonawcg negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w konkursie,
nie zaprasza do ztozenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej,
odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamodwienia publicznego oraz etapu
prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Wykonawca zobowigzany jest przedtoizy¢ wraz z ofertg wypetnione i podpisane o$wiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania.

4. Niespetnienie jednego z wyzej wymienionych warunkéw opisanych w pkt. 1 i 2 skutkowaé bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

5. Odrzuceniu podlega oferta Wykonawcy, ktory:

a) ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego, a niezgodno$¢ ma charakter
istotny,

b) przedstawi nieprawdziwe informacje,

c) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,

d) ztozyt oferte, ktéra zawiera razgco niska cene (zgodnie z okredlonymi w zapytaniu wytycznymi),
e) podlega wykluczeniu.

6. Zamawiajacy przewiduje uzupetnienie, wyjasnienie tresci dokumentéw sktadanych przez
Wykonawcéw, z tym Ze uzupetnienie nie moze dotyczy¢ danych ocenianych w ramach kryterium
oceny ofert.

7. W zwiazku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty, Wykonawcy nie przystuguja $rodki
ochreny prawnej.

*
* g h

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wymagania podstawowe.
1.1 Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
1.2 Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan przez
Wykonawce.
1.3 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
2. Forma oferty:
2.1 Oferte wraz 2z wymaganymi zafacznikami, nalezy ztozy¢ w jezyku polskim
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 19 grudnia 2024 r. do godz. 12.00 za posrednictwem
poczty elektronicznej (w postaci skanu wypetnionego formularza ofertowego na adres:
aktywizacja@arleg.eu), przestal za pomoca Bazy konkurencyjnosci  BK2021
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/}, badi w formie pisemnej
do Agencji Rozwoju Regionalnego ,ARLEG" SA ul. Macieja Rataja 26, 59-220 Legnica. Na
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potrzeby niniejszego zamoéwienia oferta zfozona pocztg elektroniczng wywiera skutki jak oferta
zfozona w formie pisemne;j.

2.2 O terminie ztoZenia oferty decyduje data i godzina wplywu e-maila lub dostarczenia
do siedziby Zamawiajgcego, a nie data i godzina wystania/nadania oferty.

2.3 W przypadku sktadania ofert w formie pisemnej: oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie
uniemozliwiajagce odczytanie jej zawartoéci bez uszkodzenia tego opakowania
w nastepujacy sposdb:

2.3.1 Koperte nalezy opisa¢ podajac, dane Zamawiajacego (Agencja Rozwoju Regionalnego
»ARLEG" SA ul. Macieja Rataja 26, 59-220 Legnica) i tytul szkolenia (Oferta
szkolenia zawodowego pn.: ,Kurs nauki jezyka angielskiego biznesowego na poziomie
$redniozaawansowanym” nr sprawy: 7/P/ADRPIV/2024), w ramach ktérego prowadzone
Jest niniejsze postgpowanie oraz dane Wykonawcy sktadajacego oferte (nazwa i adres).
2.3.2 Liczbe stron (okreslajac ilos¢ stron znajdujacych sie w kopercie).

2.3.3 Nie otwiera¢ przed terminem 19 grudnia 2024 r. do godz. 12.00.

2.3.4 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za nieprawidtowo zaadresowane i zioione
oferty.

2.3.5 W przypadku skfadania ofert w formie elektronicznej: nalezy w tytule maila wpisac¢ -
Oferta szkolenia zawodowego pn.: ,Kurs nauki jezyka angielskiego biznesowego na
poziomie Sredniozaawansowanym” nr sprawy: 7/P/ADRPIV/2024 oraz dane Wykonawcy
sktadajgcego ofertg (nazwa i adres). Dokumenty stanowigce zafaczniki, wchodzace w sktad
oferty, powinny by¢ wypetnione elektronicznie (w edytorze tekstu), wydrukowane i recznie
podpisane, a nastepnie zeskanowane i przedstawione w formie pliku PDF (formularz oferty i
zataczniki razem - preferowane) lub plikéw PDF (formularz oferty i oddzielnie zataczniki do
oferty). Skany musza by¢ czytelne. Za podpisanie uznaje sie wtasnoreczny podpis z pieczatka
imienng lub czytelnie imig i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania.

2.4 Oferta musiby¢ jednoznaczna w swojej tresci. Zamawiajacy nie dopuszcza ofert
wariantowych.

3. Zawarto$c¢ oferty.

3.1 Tres¢ Oferty — oswiadczenie woli Wykonawcy zgodne z treécig Zapytania Ofertowego
zawierajagce w swojej tresci sposdb realizacji zaméwienia jak tez zakres zobowigzania
Wykonawcy oraz o$wiadczenia i dokumenty niezbedne do badania i oceny ofert.

3.2 Zamawiajacy wymaga wskazania przez Wykonawce czgéci zaméwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow,
jezeli sg znani na etapie sktadania ofert.

33 W przypadku przediozenia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy z 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(tj. Dz. U. z 2022r. poz. 1233) Wykonawca, nie pézniej niz w terminie skfadania ofert,
powinien w sposdb niebudzacy watpliwosci zastrzec, ze nie moga by¢ one udostepniane
oraz wykaza¢, e zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje
te powinny by¢ zamieszczone w odrebnej kopercie z opisem ,Zastrzezona cze$¢ oferty” lub
wyrainie oznaczone w ofercie. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, ktére
Zamawiajgcy podaje na otwarciu ofert.

*
* ok
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34 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany zapytania ofertowego, uniewainienia
postepowania na kaizdym jego etapie, bez podawania przyczyny oraz pozostawic
postepowanie bez wyboru oferty.

35 Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ prowadzenia negocjacji.

3.6 Ogtoszenie wyboru Wykonawcy nie stanowi zawarcia umowy. Zamdwienie wymaga
oswiadczenia Zamawiajgcego.

3.7 W przypadku zaistnienia takich okolicznosci Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia
w stosunku do Zamawiajacego.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami, nalezy ztozy w jezyku polskim w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 19 grudnia 2024 r. do godz. 12.00 za posrednictwem poczty elektronicznej (w postaci skanu
wypetnionego formularza ofertowego na adres: aktywizacja@arleg.eu), badz w formie pisemnej
w Agencji Rozwoju Regionalnego ,ARLEG" SA ul. Macieja Rataja 26, 59-220 Legnica (Sekretariat),
w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 19 grudnia 2024 r. do godz. 12.00.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY
1. Cene oferty nalezy wyliczy¢ nastepujaco:
L.p. Przedmiot zamdwienia iy jfednostkow.a ERuciestlEa Liczba oséb . e oferty
{tacznie z podatkiem VAT) (PLN) {tacznie z podatkiem VAT) (PLN)

A B c D E

Szkolenie zawodowe pn.:

»Kurs nauki jezyka
1 angielskiego biznesowego A 1 Axl
na poziomie

$redniozaawansowanym”

2. Wykonawca musi uwzglednié¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego
wykonania i ukoficzenia zaméwienia w tym wszystkie wydatki poboczne, wszelkie koszty state, zysk,
koszty ogoine ipodobnego rodzaju obcigzenia, opiaty i podatki wynikajagce z obowigzujacych
przepisow.

3. Cena powinna wiec zawiera¢ co najmniej koszt zapewnienia treneréw, wynajecia sal szkoleniowych,
innych kosztéw logistycznych, koszt materiatéw szkoleniowych, ubezpieczenia, koszty badan
lekarskich i psychologicznych, oplate egzamindw wewnetrznych i zewnetrznych, zwrot kosztow
dojazddw uczestnika (jesli dotyczy) itp.

4. Cene oferty nalezy podawaé w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny (jesli dotyczy), spoczywa
na Wykonawcy.

6. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

7. Zamawiajacy prowadzi postepowanie w procedurze odwrdconej, tzn. zamawiajacy w pierwszej

kolejnosci oceni oferty i dopiero wéwczas zbada sytuacje podmiotows, tzn. czy wykonawca -
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ale tylko ten, ktéry zlozyt oferte oceniong najwyzej — spefnia wszystkie warunki udziatu
W postepowaniu i nie podlega wykluczeniu.

X.  OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT
Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych
kryteridw i sposobu oceny ofert.
1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria oceny ofert:
2.1 Cena — P(C) — waga 90%,
2.2 Termin rozpoczecia realizacji ustugi szkoleniowej — waga 10%.
3. Zasady oceny za kryterium ,Cena” — P(C).
Punkty za kryterium ,Cena" — maksymalnie 90 pkt — zostang obliczone w nastepujacy sposéb:

C of, min

P;(C) = x 90
of, bad
gdzie:
Pi(C) ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium ,Cena”;
C of, min najnizsza cena (facznie z podatkiem VAT) sposréd wszystkich waznych
i nieodrzuconych ofert;
C of bad cena oferty badanej (facznie z podatkiem VAT).

4. Zasady oceny kryterium ,Termin rozpoczecia realizacji ustugi szkoleniowej” — P(O) — maksymalnie
10 pkt — bedg przyznane za:
Celem poréwnania ofert w kryterium ,Termin rozpoczecia realizacji ustugi szkoleniowej” nalezy
przyjac planowany termin podpisania umowy na dzier 7 stycznia 2025 roku.
Rzeczywiste rozpoczecie realizacji ustugi liczone bedzie od dnia podpisania umowy na realizacje

szkolenia.
Punktacja:
O pkt - rozpoczecie realizacji ustugi szkoleniowej w terminie 21 do 30 dni od dnia
Zawarcia umowy
5 pkt - rozpoczgcie realizacji ustugi szkoleniowej w terminie 8 do 20 dni od dnia
Zawarcia umowy
10 pkt - rozpoczegcie realizacji ustugi szkoleniowej w ciggu 7 dni od zawarcia umowy

UWAGA_1: Jeieli z treici oferty nie bedzie jednoznacznie wynikat termin rozpoczecia realizacji
ustugi szkoleniowej, to Zamawiajacy uzna, ze zaoferowano termin rozpoczecie realizacji ustugi
szkoleniowej w terminie 21 do 30 dni, a Wykonawca otrzyma O pkt za kryterium ,Termin
rozpoczecia realizacji ustugi szkoleniowej”.

UWAGA_2: Nie dopuszcza sie sktadania ofert z terminem realizacji ustugi dtuzszym niz 30 dni -
Zamawiajacy odrzuci takie oferty jako niezgodne z wymaganiami opisanymi w niniejszym
ZAPYTANIU OFERTOWYM.

UWAGA_3: Wyniki dokonywanych obliczen podlega¢ beda zaokragleniu do dwéch miejsc
po przecinku, przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb. Maksymaina liczba
punktéw mozliwych do uzyskania: 100 pkt.

Zamawiajgcy nie przyzna punktéw, jezeli:
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1. istniejg rozbieinosci we wpisie w Formularzu oferty Wykonawcy inne niz oczywiste omytki
pisarskie;
2. wykazane w Formularzu oferty Wykonawcy wpisy sg nieczytelne dla Zamawiajacego.

*
ah

Xl. OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTE] W  WYNIKU
PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELNIE ZAMOWIENIA

1. Dopuszcza sie zmiane istotnych warunkéw umowy w przypadku:
a) zmiany przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa w zakresie majagcym wplyw na realizacje
umowy,
b) braku mozliwosci organizacji spotkania w terminach umownych z kazdej innej przyczyny nie
lezacej po stronie Wykonawcy, polegajacy na zmianie terminu realizacji zamoéwienia, jezeli z
przyczyn organizacyjnych/technicznych bezposrednio wplywajacych na prawidiowa realizacje
zamoéwienia, nie bedzie mozliwosci przeprowadzenia spotkania w zalozonym terminie. Przy
wyznaczeniu nowego terminu spotkania, nie pdiniej niz w terminie 7 dni wzgledem terminu
pierwotnego spotkania,
c) z innych przyczyn niz okreslone powyzej nie lezacych po stronie Wykonawcy, z powodu ktérych
udziat Zamawiajacego lub uczestnikdw w spotkaniu nie bedzie mozliwy,
d) wystapienia zdarzen sity wyiszej, przez ktére nalezy rozumie zdarzenia nagle, wywotane
przyczyng zewnetrzng, pozostajace poza kontrolg obu stron umowy,
e) wystapienia zdarzen niezaleznych od Zamawiajacego, ktérych nie dafo sie przewidzie¢ na dzieri
zawarcia umowy, a ktérych wystapienie powoduje koniecznos¢ zmiany umowy.

2. Zmiana umowy moze zostaé¢ zainicjowana zardwno na wniosek Zamawiajacego, jak i na wniosek
Wykonawcy, po przeprowadzeniu przez Strony negocjacji i ustalen.

3. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Zmiana umowy moze nastapi¢ rowniez w innych przypadkach okreslonych w Wytyczne dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 wydanych przez Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej w dniu 18 listopada 2022 r.

XIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

1. Oferty przediozone w terminie zostang przeanalizowane przez Zamawiajagcego w terminie
2 dni roboczych od daty ztozenia ofert.

2. O wyborze oferty Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcdw za posrednictwem poczty elektronicznej,
na stronie internetowej Agencji Rozwoju Regionalnego ,ARLEG" SA (www.arleg.eu), na stronie
internetowej Bazy Konkurencyjnosci, na tablicy ogloszerh w siedzibie Zamawiajacego. Po wyborze
najkorzystniejszej oferty, Wykonawca zostanie zaproszony do siedziby Zamawiajgcego celem
podpisania umowy.

3. Wykonawca dostarczy najpdiniej w dniu podpisania umowy dokument lub dokumenty
potwierdzajagce prawo oséb skiadajacych podpis pod umowg do wystepowania w imieniu
Wykonawcy i dokonywania w jego imieniu skladania o$wiadczenia woli (petnomocnictwo,
wypis z rejestru, zaswiadczenie), jezeli nie wynikajg z oferty Wykonawcy.

4. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert,
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bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Xill. WARUNKI PLATNOSCI
1. Ptatnosci dokonywane bedy na podstawie faktury — obejmujacej taczny koszt realizacji ustugi
szkoleniowej, po weryfikaciji i zaakceptowaniu wymaganej dokumentacji przez Zamawiajacego.
2. Ptatnosci dokonywane beda do 14 dni od daty wystawienia faktury na rachunek Wykonawcy,
jednak nie wczesniej niz po otrzymaniu przez Zamawiajgcego $rodkéw z kolejnych transz
przewidzianych w ramach rozliczey Zamawiajacego z Instytucjg Posredniczacy.

XIV. OSOBA DC KONTAKTU, SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCA

1. Procedura jest prowadzona w jezyku polskim.

2. W niniejszym postepowaniu o oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (zwane dalej
»korespondencijg”) Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub za pomocy drogi
elektroniczne;j.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujy korespondencje za pomocy drogi elektronicznej,
kazda ze stron na zadanie drugiej strony potwierdza fakt jej otrzymania.

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, e korespondencja wystana przez Zamawiajacego na adres e-mail, podany przez
Wykonawce, zostata mu doreczona w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie si¢ z jej trescia.

5. Korespondencje zwigzana z niniejszym postepowaniem nalezy kierowa¢ na adres:

Agencja Rozwoju Regionalnego ,, ARLEG” SA
ul. Macieja Rataja 26
59-220 Legnica

e-mail: aktywizacja@arleg.eu

6. Godziny pracy od 8.00 do 16.00, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
7. Osoba do kontaktéw:
Bartosz Wawrzyniak - Specjaiista ds. merytorycznych
tel: 76 835 68 91 wew. 66

e-mail: aktywizacja@arleg.eu

XV. WYKAZ ZAtACZNIKOW

Formularz oferty Wykonawcy (z wymaganymi zatgcznikami) - zatacznik nr 1.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw w postgpowaniu - zatacznik nr 2.

Oswiadczenie o braku powigzar osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym - zatacznik nr 3.
Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego - zatgcznik nr 4.

5. Oswiadczenie o wykonaniu obowigzku informacyjnego - zatacznik nr 5.

PwWNPR
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POZOSTALE INFORMACIJE

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie podanym wyiej zostang niezwtocznie

zwrécone.

Wraz z ofertg nalezy zlozy¢:

2.1 aktualne zaswiadczenie o posiadaniu wpisu do Rejestru Przedsiebiorcow - kopia wpisu
potwierdzona za zgodno$¢ oryginatem (zaswiadczenie z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziafalnosci Gospodarczej lub KRS).

2.2 dokument potwierdzajgcy wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony
przez Wojewddzki Urzad Pracy (kopia dokumentu potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem
przez osobe uprawniona do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy).

2.3 petnomocnictwo (w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem)
do reprezentowania Wykonawcy/dla Wykonawcdéw wystepujacych wspdlnie, o ile oferte sktada
petnomocnik.

Wykonawcy mogga wspdinie ubiegaé sie o udzielenie zamodwienia. W takim przypadku Wykonawcy

ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego ogtoszenia w kazdym czasie.

Postepowanie moze zostac na kazdym etapie uniewaznione bez podania przyczyny.

Pytania dotyczace tresci zapytania ofertowego mogg by¢ kierowane wylacznie drogg mailowa
na adres: aktywizacjia@arleg.eu. Zamawiajacy nie bedzie udzielat odpowiedzi telefonicznych,
a jedynie e-mailowe.

Zamawiajacy:

(=
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Klauzula obowigzku informacyjnego:

Na podstawie  Rozporzadzenia Parlamentu  Europejskiegp i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Agencja Rozwoju Regionalnego , ARLEG” S.A.
z siedziba w Legnicy, 59-220, ul. Macieja Rataja 26.

2. Na podstawie obowiazujacego prawa wyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna
si¢ kontaktowa¢ listownie na adres ARR ,ARLEG” S.A., ul. Macieja Rataja 26, 59-220 Legnica lub
przez e-mail iod@arleg.eu.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s3 w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zaméwienia publicznego (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), podjecia dziatari przed pedjeciem
umowy lub wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), ustalenia, dochodzenia roszczeri lub
obrony przed roszczeniami, w celach statystycznych i archiwizacyjnych na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Spétki tj. (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

4. Podane przez Panig/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom $wiadczacym
ustugi ARR ,ARLEG” S.A. w Legnicy, ktére dla realizacji celéw s niezbedne, w tym w szczegdlnosci
podmiotom $wiadczacym ustugi informatyczne, ksiggowe, wsparcia technicznego i organizacyjnego.
Ponadto odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 ust. 5 i 6 oraz art. 74 ust. ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwier publicznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 1710 z pé#n. zm.).

5. Podane przez Paniag/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do parstwa trzeciego.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. Okres przetwarzania
danych osobowych wskazanych powyzej ulega przedtuzeniu o okres przedawnienia roszczer lub do
momentu zakoriczenia postgpowart cywilnych, egzekucyjnych, administracyjnych i karnych
wymagajgcych przetwarzania tych danych.

7. Posiada Pani/Pan prawc dostepu do treéci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych o ile przepisy nie uniemozliwiaja
realizacji tych praw. W przypadku przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO
prawo usunigcia danych oraz prawo whniesienia sprzeciwu.

8. Posiada Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

9. Podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest niezbedne do przeprowadzenia postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego.

10. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie
profilowania.
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Nr sprawy: 7/P/ADRPIV/2024

Zatacznik 1 do Zapytania Ofertowego
SRR 1 [ 1+ LSO

FORMULARZ OFERTY WYKONAWCY

na realizacje zaméwienia

W odpowiedzi na ogtoszenie w postepowaniu prowadzonym bez zastosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2024 . poz. 1320), prowadzone na podstawie Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o wartosci do 130 000 zt, obowigzujacego w Agencji Rozwoju Regionalnego ,ARLEG” S.A. w
Legnicy oraz w ramach zasady konkurencyjnosci, zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnodci wydatkdéw na
lata 2021-2027 wydanymi przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w dniu 18 listopada 2022 r., na ustuge
organizacji i przeprowadzenia szkolenia pn. ,Kurs nauki jezyka angielskiego biznesowego na poziomie
$redniozaawansowanym” dla 1 osoby w ramach projektu pn. ,AKTYWIZACIA DOLNOSLASKIEGO RYNKU PRACY —
EDYCJA Iv”, przedktadamy niniejszg oferte.

1. ZAMAWIAJACY:
Agencja Rozwoju Regionalnego ,ARLEG" SA 59-220 Legnica, ul. Macieja Rataja 26

2. WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Lp. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

3. DANE KONTAKTOWE WYKONAWCY:

[wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie na n/w adres/faks/e-mail]

Osoba do kontaktéw

Adres korespondencyjny

Nr telefonu

Nr faksu

Adres e-mail

4. OSWIADCZENIA

Ja nizej podpisany o$wiadczam, ze:
4.1. Zapoznatem sie z Zapytaniem Ofertowym na realizacje w/w ustugi i nie wnosze do niego zastrzezen oraz
przyjmuje warunki w nim zawarte.,
4.2. Oswiadczam, e spefniam warunki udziaty w postgpowaniu dotyczace kompetencji lub uprawnieri do
prowadzenia okreslonej dziatalnoici zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw, sytuacii
ekonomicznej lub finansowej oraz zdolnoéci technicznej lub zawodowej tj.:
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1) jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym,

2) posiadam wiedze i do$wiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia,

3) dysponuje odpowiednim, potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

4) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonania zamdéwienia.

4.3. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania z uwagi na powigzania osobowe lub kapitatowe
z Zamawiajacym, gdzie przez powigzania kapitatowe lub asobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujgcymi  w  imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwiazane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy z wykonawca, polegajace w szczegéinosci na:

—  uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

—  posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

—  pelnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pethomocnika;

—  pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

4.4. Oswiadczam, 2e nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z pdin. zm.).,

4.5. Znana jest mi tre$¢ klauzuli informacyjnej dotyczacej celdw i sposobdéw przetwarzania moich danych
osobowych przez ARR ,,ARLEG” w Legnicy.

4.6. Wypetnitem/am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”) wobec oséb fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

4,7. Gwarantuje wykonanie niniejszego zaméwienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym, wyjasnieniami oraz
wprowadzonymi do niego zmianami.

4.8. W przypadku uznania ztozonej oferty za najkorzystniejsza zobowiazuje sie zawrze¢ umowe w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

4.9. Nie uczestnicze jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie ztozonej w celu udzielenia niniejszegn
zamowienia.

4.10. Uwazam sie za zwigzanego niniejsza ofertq przez okres 30 dni od momentu uptywu terminu ztozenia ofert.

4.11. Wykonam przedmiot zaméwienia w terminie zgodnym z podanym w Zapytaniu Ofertowym;

4.12. Akceptuje warunki ptatnosci: wynagrodzenie.

4.13. Nie zamierzam powierza¢ do podwykonania zadnej czesci niniejszego zamdwienia / Nastepujace czesci
niniejszego zamodwienia zamierzam powierzy¢ podwykonawcom¥):

Lp. Nazwa czeéci zaméwienia Nazwa i adres Podwykonawcy

5. CENA OFERTY

[Cena oferty zawiera wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacja zamdwienia. Wyliczenie ceny
jest dokonane zgodnie z wytycznymi zawartymi w Zapytaniu Ofertowym]

5.1. Cena ryczattowa oferty na organizacje i przeprowadzenie szkolenia dla 1 uczestnika wynosi:

Cena oferty (facznie z podatkiem VAT): ....cocvvverermeecreccrenenes PLN
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6. Termin rozpoczecia realizacji ustugi szkoleniowej: ............ dni od daty zawarcia umowy (tj. 07.01.2025r.)
(dzien, miesiac, rok)

7. Integralng czes¢ oferty stanowia nastepujace zataczniki:

1) Aktualne zaswiadczenie o posiadaniu wpisu do Rejestru Przedsiebiorcéw - kopia wpisu potwierdzona
za zgodno$¢ oryginatem (zaswiadczenie z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej
lub KRS).

2) Potwierdzenie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewoédzki Urzad Pracy
wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 475 z péin. zm.).

*) Niepotrzebne skresli¢

miejscowosc, data podpis osoby upowaznionej do podpisania oferty
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Zatacznik 2 do Zapytania Ofertowego

WYKONAWCA
Nazwa i siedziba Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia dot. szkolenia pn. ,Kurs nauki jezyka angielskiego
biznesowego na poziomie $redniozaawansowanym” dla 1 uczestnika w ramach projektu pn. ,AKTYWIZACIA
DOLNOSLASKIEGO RYNKU PRACY — EDYCJA IV” realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Dolnego
Slaska 2021-2027 Europejski Fundusz Spofeczny PLUS, Priorytet 7 Fundusze Europejskie na rzecz rynku pracy i
wiaczenia spotecznego na Dolnym Slasku, Dziatanie 7.4 Adaptacja do zmian na rynku pracy, Typ 7.4.B Projekty w
zakresie outplacementu.

Oswiadczam,

ze spetniam warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace kompetencji lub uprawniert do prowadzenia okre$lonej
dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw, sytuacii ekonomicznej lub finansowej oraz zdolnosci
technicznej lub zawodowej tj.:

— jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym,

— posiadam wiedze | doswiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia,

— dysponuje odpowiednim, potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

— znajdujg sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonania zaméwienia.

miejscowos$é, data podpis osoby upowaznione] do podpisania oferty
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Nr sprawy: 7/P/ADRPIV/2024

Zatacznik 3 do Zapytania Ofertowego

WYKONAWCA
Nazwa i siedziba Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH | KAPITAtOWYCH 2 ZAMAWIAJACYM

Przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia dot. szkolenia pn. ,Kurs nauki jezyka angielskiego
biznesowego na poziomie $redniozaawansowanym” dla 1 uczestnika w ramach projektu pn. ,AKTYWIZACJA
DOLNOSLASKIEGO RYNKU PRACY — EDYCIA IV” realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Dolnego
$Slaska 2021-2027 Europejski Fundusz Spofeczny PLUS, Priorytet 7 Fundusze Europejskie na rzecz rynku pracy i
wiaczenia spofecznego na Dolnym Slasku, Dziatanie 7.4 Adaptacja do zmian na rynku pracy, Typ 7.4.B Projekty w
zakresie outplacementu.

Oswiadczam,
ze nie podlegam wykluczeniu z Postgpowania z wuwagi na powigzania osobowe lub kapitatowe
z Zamawiajacym na podstawie zapiséw Rozdziatu VI - Zapytania Ofertowego.

miejscowo$é, data podpis osoby upowaznionej do podpisania oferty

Projekt ,Aktywizacja Dolnoélgskiego Rynku Pracy - IV edycja” wspétfinansowany ze rodkéw Unii Europejskiej i budietu pafistwa w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027
Wl






ity
»

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez i, , % DOLNY

dla Dolnego $laska Unig Europejska

*
*og

Nr sprawy: 7/P/ADRPIV/2024

Zatacznik 4 do Zapytania Ofertowego

WYKONAWCA
Nazwa i siedziba Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

dotyczace przestanek wykluczenia z art. 5K ROZPORZADZENIA 833/2014 ORAZ ART. 7 UST. 1 USTAWY o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczeristwa narodowego

Ja/my, nizej podpisana/y/i

(imig i nazwisko osoby sktadajgcej oswiadeczenie oraz stanowisko/podstawa do reprezentacji)

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(imig i nazwisko/firma Wykonawcy, adres siedziby, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS)

1. Oswiadczam/y, e nie podlegam/podlegamy  wykluczeniu 2z postgpowania na  podstawie
art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkéw ograniczajacych w
zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej:
rozporzadzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany
rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego érodkéw ograniczajagcych w zwiazku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie {Dz. Urz. UEnrL1112 8.4.2022, str. 1), dalej: rozporzadzenie 2022/576.

! Zgodnie 2 trescig art. 5k ust. 1 rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem 2022/576 zakazuje sig udzielania lub dalszego
wykonywania wszelkich zaméwien publicznych lub koncesji objetych zakresem dyrektyw w sprawie zaméwieri publicznych, a takze zakresem art. 10
ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)}-e), ust. 8, 9i 10, art. 11, 12, 13 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7§ 8, art. 10 lit. b)) i lit. h)~j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18,
art. 21 lit. b)—e) i lit. g)—), art. 29 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)~d), lit. f)-h) i lit, j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziatem:
a)  obywateli rosyjskich lub oséb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw z siedzibg w Rosji;
b)  oséb prawnych, podmiotéw lub organéw, do ktérych prawa wlasnosci bezposrednio lub posrednio w ponad 50 % nalezq do podmiotu,
o ktérym mowa w lit. a) niniejszego ustepu; lub
Projekt ,Aktywizacja Dolnoslgskiego Rynku Pracy - IV edycja” wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej i budzetu paristwa w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027
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2. Os$wiadczam/y, ze nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. poz. 835).2

PRES
*»

Oéwiadczam/fy, e wszystkie informacje podane w  powyiszych o$wiadczeniach s3  aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w
bfad przy przedstawianiu informacji.

miejscowo$¢, data podpis osoby upowaznionej do podpisania oferty

c)  osob fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw dziatajacych w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o ktérym mowa w lit. a)
lub b) niniejszego ustepu,
w tym podwykonawedw, dostawcéw lub podmiotéw, na ktérych zdolnosci polega sie w rozumieniu dyrektyw w sprawie zaméwieri publicznych
w przypadku, gdy przypada na nich ponad 10 % wartosci zaméwienia.

2 7godnie z treécig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na
podstawie ustawy Pzp wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreélonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu érodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okredlonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy;

3)  wykonawce oraz uczestnika konkursu, kiérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na listg lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na listg
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Projekt ,,Aktywizacja Dolnoslgskiego Rynku Pracy - IV edycja” wspéifinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej i budzetu paristwa w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Dolnego $laska 2021-2027 é/
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Zafacznik 5 do Zapytania Ofertowego

WYKONAWCA
Nazwa i siedziba Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY W ZAKRESIE WYPEENIENIA OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH
PRZEWIDZIANYCH W ART. 13 LUB ART. 14 RODO

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdéwienia dot. szkolenia pn. ,Kurs nauki jezyka angielskiego
biznesowego na poziomie Sredniozaawansowanym” dla 1 uczestnika w ramach projektu pn. ,AKTYWIZACIA
DOLNOSLASKIEGO RYNKU PRACY — EDYCIA IV” realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Dolnego
Slaska 2021-2027 Europejski Fundusz Spoteczny PLUS, Priorytet 7 Fundusze Europejskie na rzecz rynku pracy
i wlgczenia spotecznego na Dolnym Slasku, Dziatanie 7.4 Adaptacja do zmian na rynku pracy, Typ 7.4.B Projekty
w zakresie outplacementu.

Oswiadczam,

ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia pubiicznego
W niniejszym postepowaniu.

miejscowos, data podpis osoby upowaznionej do podpisania oferty

Projekt ,Aktywizacja Dolnoslgskiego Rynku Pracy — IV edycja” wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej i budzetu paristwa w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027 éz
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