Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :* S D_OLNY
dla Dolnego Slaska Unie Europejska * SL ASK

V1/2024

INSTRUKCJA OBStUGI
SYSTEM OPERATORA

KROK 1: REJESTRACIA I LOGOWANIE DO SYSTEMU

1. Strona gtdowna Systemu Operatora znajduje sie pod adresem https://82.uslugi-
rozwojowe.pl/
Kliknij tgcze Rejestracja.

A A- D
Fundusze Eugopejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez DOLNY
dla Dolnego Slgska - Polska Unig Europejska SL ASK
Projekt , Uslugi rozwojowe dla os6b dorostych z ionu legnicko i i jest w ramach programu Fundusze Europejskie dla Dolnego §laska na lata 2021-2027, Dzialanie 8.2 Uczenie sie przez cale zycie Typ 8.2 A Ksztalcenie oséb

kt,
dorostych z wykorzystaniem BUR.

System Operatora

FORMULARZ LOGOWANIA
\' |
\. |
Ked weryfikacyiny
Rejestracja Qb
\ |

Odéwies kod

Pamigtaj mnie Zaloguj

Przypomni moje haste

Rejestracia

INFORMAC.JE O PROJEKCIE AGENCJA ROZWOJU
REGIONALNEGO ,ARLEG” S.A. w Lepnicy - wwwarlsg.eu

2. Po wybraniu Zarejestruj sie pojawia sie

FORMULARZ REJESTRACYIJNY:
W celu utworzenia konta nalezy uzupetic¢ swoimi danymi nastepujace pola:
- Imie
- Nazwisko
- Pesel
- Adres e-mail
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- Telefon
- Hasto/ Powtdrz hasto — WAZNE: Hasto musi zawiera¢ co najmniej 8 znakdw, litery
mate i duze, cyfry oraz znaki specjalne.

MIEJSCE ZAMIESZKANIA:

- Region (pole do wyboru z listy rozwijanej)

- Ulica

- Numer domu

- Numer lokalu

- Kod pocztowy

- Miejscowos¢

- Gmina

- Wojewddztwo (pole do wyboru z listy rozwijanej)
- Powiat

Oraz dodatkowo:
- Kod weryfikacyjny

Wszystkie powyzsze pola sg obowigzkowe, co oznacza, ze muszg by¢ one wypetnione
w celu stworzenia profilu uzytkownika.

3. Przed zatozeniem konta nalezy dodatkowo zaakceptowac tre$¢ Regulaminu
Systemu Operatora oraz wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych
poprzez zaznaczenie kolejnych 2 pdl obowigzkowych.
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Powiat

gtogowski

Kod weryfikacyjny

dodarog
(o ]

QOdswiez kod

[J Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z " Klauzulg informacyjng" i jg akceptuje

[ O$wiadczam, ze zapoznatem/am sie z " Regulaminem Systemu Operatora" i

Zarejestruj sie

ja akceptuje

powrot

4. Aby zatwierdzi¢ wprowadzone dane, nalezy wybrac przycisk Zarejestruj sie.
5. Jesli dane nie zostaty wprowadzone, mechanizm sprawdzajgcy wskazuje miejsca,
ktore nalezy uzupetnic.

MIEJSCE ZAMIESZKANIA

Region

‘ subregion legnicko-gtogowski v‘

Ulica

Ulica nie moze pozostac bez wartosci.
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6. Jesli wszystkie dane zostaty wprowadzone prawidtowo, uzytkownik na kolejnej
stronie dostaje informacje o utworzeniu konta. Zawiera ona polecenie
o koniecznosci uaktywnienia konta poprzez klikniecie na link aktywujacy, ktory
zostat wystany na adres e-mail wskazany w formularzu rejestracyjnym.

Fundusze Europejskie i przez R _l OLNY
dla Dolnego $laska - Polska Unie Europejska \ sK

Projekt ,Ustugi rozwojowe dla oséb dorostych z subregionu legnicko — gtogowskiego” realizowany jest w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska na lata 2021-2027, Dziatanie 8.2 Uczenie sie przez cate Zycie Typ
8.2.A Ksztalcenie oséb dorostych z wykorzystaniem BUR.

System Operatora

Rejestracja przebiegta pomysinie. Bedzlesz mogt zalogowat sie do systemu gdy potwlerdzisz swéj adres e-mall. Sprawdz poczte e-mail. Powrét

FORMULARZ REJESTRACYJNY

Imig

7. Zaloguj sie do Twojej skrzynki pocztowej i aktywuj konto klikajgc ponizszy link.
¢ Odebrane Odpowiedz ¥ = Przeslij dalej G Przenies T Usun @ Zgtos spam H « -
0Od: mailer D 23 wrz 2024 10:44 (przed chwilg)
Do: mnie agucha_mlynarczyk@wp.pl

Temat: Rejestracja konta w Systemie Operatora

Bezpieczenstwo: 5 Szyfrowanie TLS Wigcej informacji

Witam Agnieszka Test,
Kliknij ponizszy link, aby potwierdzi¢ swdj e-mail.
https://82.uslugi-rozwojowe.pl/site/confirm-register?token=vFIBEISVcpBOEYMtQTZxfm_okz1oxY TF_1727081053

8. Po kliknieciu na wskazany powyzej link aktywacyjny pokaze sie ponizsze okno.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez OLNY
dla Delnego Slaska - Polska Unig Europejska K

Projekt ,Ustugi rozwojowe dla osob dorostych z subregionu legnicko — giogowskiego” realizowany jest w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska na lata 2021-2027, Dzialanie 8.2 Uczenie sig przez cale zycie Typ 8.2.A
Ksztalcenie oséb dorostych z wykorzystaniem BUR

System Operatora

E-mail potwierdzony pomysinie. Mozesz sig teraz zalogowac.

INFORMACJA

E-mail potwierdzony pomysinie. Mozesz si¢ teraz zalogowac.
Pawrot

Gratulujemy, Twoje konto w Systemie Operatora jest aktywne i mozesz korzystac z
jego funkcji.

9. W celu logowania kliknij wskazane powyzej stowo Powrot.

10.Ponizej widok okna dotyczacego logowania.

Login: to Twoj adres mailowy podany przy Rejestracji konta
Hasto: to Twoje hasto podane przy Rejestracji konta

A A ©
Fundusze Europejskie il Dof przez DOLNY
dla Dolnego $laska - Polska Unig Europejskq sL AsK

Projekt Ustugi rozwojowe dla 0s6b dorostych 2 subregionu legnicko — glogowsklego” realizowany jest w ramach programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska na lata 2021.2027,
Dziatanie 8.2 Uczenle sie przez cale tycle Typ 8.2.A Ksztalcenie 0s6b dorostych z wykorzystaniem BUR.

System Operatora

FORMULARZ LOGOWANIA

WAZNE!
Po zalogowaniu sie do Twojego konta, bedziesz musiat zweryfikowac swoje

logowanie. W tym celu przepisz kod weryfikacyjny, ktory otrzymasz w emailu z
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systemu (mailer@arleg.eu). Jesli Twoj kod wygasnie, skorzystaj z opcji Wyslij nowy
kod weryfikacji.

Fundusze Europejskie il Dofil przez OLNY
dla Dolnego $laska - Polska Unig Europejska LASK

Projekt , Uslugi razwojows dia asob doroslych 2 subregionu legnicko - glogowskiega” realizowany jest w ramach programu Fundusze Europejskie dia Dolnego $laska na lata 20212027,
Daiatanie .2 Uczonie sig praez cale iycie Typ 6.2.A Ksztalconie 0s0b doroslych 2 wykoszystaniem BUR.

System Operatora

WERYFIKACJA LOGOWANIA

Na Turoja skizynke o-mail zostal wysiany kod jednorazewy.

Kod weryBkacyjny

Zaloguj

Wlij nowy kod waryfikacyjoy
P

11. Ponizej widok okna dotyczacy kodu weryfikacyjnego.

¢ Odebrane Odpowiedz ¥ = Przeslij dalej G Przenies B Usun @ Zgtos spam H « -

Od: mailer, [0 23 wrz 2024 10:56 (przed chwilg)
Do: mnie agucha_mlynarczyk@wp.pl
Temat: Weryfikacja logowania - System Operatora

Bezpieczenstwo: (5 Szyfrowanie TLS Wigcej informacji

Witamy Agnieszka Test,
Kod weryfikacyjny logowania:
gbWZBXAABh-dZXs
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KROK 2: ZtOZENIE FORMULARZA ZGtOSZENIOWEGO W
SYSTEMIE

Instrukcja dot. kolejnych krokéw podana jest na podstawie przyktadowego naboru
wnioskow.

1. Po zalogowaniu wyswietla sie ponizszy ekran.

System Operatora A+ A- © ‘ 3 ‘ Agnieszka Test

Status: Nowy
Stronadomows > STATUS:Nowy | Formalerz zgioszeniony - start

— STATUS:NOWY | FORMULARZ ZGLOSZENIOWY - START
E;J Agnieszka Test

Zaplanowane rekrutacje: Nabér 1/07/2024 -test od 2024-09-23 09:30:00 do 2024-09-27 23:59:59 w subregion legnicko-glogowski

O Formularz - edycja

INFORMACJE PODSTAWOWE ADRES ZAMIESZKANIA
O Dokumenty obowiazujacew Imie i nazwisko Ulica
projekeie
Agnieszka Test Armii Krajowe
O Regulamin Systemu Operatora Pesel Numer domu

02302427842

Telefon Numer lokalu
0OD0000CO
E-mail Kod pocztowy
agucha_ miynarczyk@wp.pl 67-200
Region Miejscowosé
wybierz v Glogéw
Nabér Gmina

2. Pod gtéwnym nagtéwkiem widnieje STATUS twojego formularza. Dzieki niemu
bedziesz wiedziat, na ktérym etapie projektu jeste$. Zaczynasz od statusu:

STATU ORMULARZ ZGLOSZENIOWY - START

3. W prawym gdérnym rogu znajduje sie rozwijane pole w ktdrym mozesz zaréwno
edytowac swdj Profil oraz po zakonczeniu pracy w systemie wylogowac sie.
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A+ A- © A | Agnieszka Test

Strona domowa

Agnieszka Test

4. W lewym rogu znajdziesz menu z nastepujgcymi zaktadkami:

— Zgto$ zapotrzebowanie na diagnoze — skorzystaj z tej opcji jesli potrzebujesz
wsparcia Operatora!

— Formularz — edycja — w tym miejscu rozpoczniesz prace nad Swoim formularzem
zgtoszeniowym,

— Dokumenty obowigzujgce w projekcie — w tym miejscu znajdziesz catg
obowigzujacg w projekcie dokumentacje,

— Regulamin Systemu Operatora.

5. Po kliknieciu w zaktadke:

Zgto$ zapotrzebowanie na diagnoze, pojawi sie okno w ktérym mozesz zgtosic
potrzebe wsparcia Operatora.

Uzupetnij pole tekstowe i nastepnie kliknij ZAPISZ. Twojg prosbe otrzyma Operator.
Oczekuj na kontakt ze strony Opratora.

2GLOSZENIE ZAPOTRZEBOWANIA NA DIAGNOZE

8119
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6. Po kliknieciu w zaktadke Formularz — edycja, pojawia sie okno INFORMACIE
PODSTAWOWE.

WAZNE! Mozesz ztozy¢ formularz zgtoszeniowy jedynie podczas trwania rundy

naboru!

Wykaz z zaplanowanymi i aktualnie trwajacymi rundami naboru znajdziesz w polu

pod statusem.

WAZNE! Zwrd¢ uwage na termin trwania naboru i czy zamieszkujesz subregion

legnicko-gtogowski!

System Operatora A+ A- © | a ‘ Agnieszka Test

Status: Nowy
Stronadamowa > STATUS:Nowy | Formularz zgioszeniony - start

= STATUS:NOWY | FORMULARZ ZGLOSZENIOWY - START
( l) Agnieszka Test

zapotrzebowanie na

Zaplanowane rekrutace: Tescik Aga Sip od 2024-09-04 14:00:00 do 2024-09-20 23:59:59 w subregion legnicko-glogowski

© Formularz - edycja

INFORMACJE PODSTAWOWE ADRES ZAMIESZKANIA
O Dokumenty ohowiazujace w Imie | nazwisko Ulica
projekcie
Agnieszka Test Ksiatat Oleénickich
O Regulamin Systemu Operatora
Pesel Numer domu
87070376372
Telefon Numer lokalu
790741568
E-mail Kod pocziowy
nieszka_sip1983@wp.pl 67-200
Region Miejscowosc
subreglon legnicko-gogowski v Glogow
Nabér Gmina

Giogow

Kwata wni (zH ti.c farefundacii Powiat ’

7. Czes¢ danych zostanie automatycznie uzupetniona na podstawie danych
wprowadzonych na etapie rejestracji konta. Mozesz je sprawdzi¢ i w razie
potrzeby poprawic.

8. W celu ztozenia formularza zgtoszeniowego, nalezy uzupetni¢ swoimi danymi
nastepujgce pola :

— Region — wybierz z listy rozwijanej,
WAZNE! Pamietaj ze projekt dotyczy tylko i wytgcznie mieszkancdw subregionu
legnicko-gtogowskiego!

— Nabdr — wybierz z listy rozwijanej,

— Kwota wnioskowana (zt) tj. dofinansowania/refundacji — wpisz kwote refundacji o
jaka sie ubiegasz.

— Potwierdz: Zapoznatem sie z regulaminem rekrutacji. Akceptuje jego tresc. —
wybierz z listy rozwijanej.

Przepisz kod weryfikacyjny. W razie potrzeby, odswiez kod.
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Nastepnie kliknij ZAPISZ DANE.

Wszystkie powyzsze pola sg obowigzkowe, co oznacza ze muszg by¢ one wypetnione
w celu odblokowania mozliwosci umieszczenia w systemie formularza zgtoszeniowego
wraz z zatgcznikami. WAZNE! Bedzie to mozliwe jedynie w trakcie trwania rundy
naboru.

Region Miejscowosc

A

subregion legnicko-gtogowski v Gtogéw

Nabér Gmina

Tescik Aga Sip v Gtogéw

Kwota wnioskowana (z4) tj. dofinansowania/refundacji Powiat

5000 glogowski

Zapoznatem sie z regulaminem rekrutacji. Akceptuje jego tresc. Wojewodztwo

TAK ~ dolnoslaskie hd

Kod weryfikacyjny

Wowekio
Iwawekid

/

—p ZAPISZ DANE =

w0

Nastepnie odblokowane zostanie okno z mozliwoscig zatgczenia:

Formularza zgtoszeniowego,

Karty ustugi rozwojowej (prosze pobrac z BUR),

Dokument potwierdzajacy miejsce zamieszkania,

— Dokument potwierdzajgcy status na rynku pracy (dotyczy osoby bezrobotnej,
osoby biernej zawodowo, osoby pracujacej).

Aby dotgczy¢ plik do systemu, kliknij w pomaranczowe pole

Wazne: Twdj plik nie moze by¢ wiekszy niz 16 mb.

10.Po kliknieciu pola , pojawi sie nowe okno w ktérym mozesz wybra¢ plik
do umieszczenia w systemie, nastepnie kliknij w pole ZAPISZ.

DODAJ PLIK SKANU

Pilk z dysku
Wybiarz pik | Nie wybrano pliku

11.Powtorz czynnos¢ i umiesé w Systemie wszystkie wymagane przez Operatora.
dokumenty:

— Formularz zgtoszeniowy,
10 ] 19
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— Karty ustugi rozwojowej (prosze pobrac z BUR),

— Dokument potwierdzajgcy miejsce zamieszkania,

— Dokument potwierdzajgcy status na rynku pracy (dotyczy osoby bezrobotnej,
osoby biernej zawodowo, osoby pracujgce;j).

Ponizej przyktadowy widok, powyzszych dokumentdw:

WAZNE! Kart ustug rozwojowych moze by¢ wiecej niz jedna.

STATUS:NCWY | FORMULARZ ZGLOSZENIOWY - START

st ad 2024-09-23 09-30.00 do 2024-D9-27 23-39:39 w subregion egnicka-glagawski

ZALACZNIK
Porycja  Hazwa elementu Plik do pobrania

Formulars ssfoszeniomy =

biormej zawodawe, osoby praculacel)

12.WAZNE! Nie mozesz przesta¢ spakowanych wszystkich plikdw w jednej pozycji.
Umie$¢ odpowiedni zatgcznik w dedykowanej pozyciji.

13.Jesli potrzebujesz dotgczy¢ dodatkowe zatgczniki, umies¢ kolejne dokumenty
korzystajac z opcji: Dodaj kolejny zatgcznik.

Dodaj kolejny zatacznik

np.

— Orzeczenie o niepetnosprawnosci lub kopia dokumentu poswiadczajgcego stan
zdrowia wydany przez lekarza, tj. orzeczenie o stanie zdrowia lub opinia — jesli
dotyczy,

— Oswiadczenie o braku zmian — dotyczy jedynie poprawy Formularza. Nalezy
przedtozy¢ na wezwanie Operatora lub jesli nastgpita zmiana w czasie
rozpatrywania Formularza — jesli dotyczy,

— Inne — jesli dotyczy.
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14.Aby wysta¢ Formularz zgtoszeniowy musisz umiesci¢é w Systemie wszystkie
obowigzkowe pliki tj.:

— Formularz zgtoszeniowy,

— Karty ustugi rozwojowej (prosze pobrac¢ z BUR),

— Dokument potwierdzajgcy miejsce zamieszkania,

— Dokument potwierdzajgcy status na rynku pracy (dotyczy osoby bezrobotnej, osoby
biernej zawodowo, osoby pracujgcej).
WAZNE! Jedli tego nie zrobisz, dostaniesz informacje o uzupetnieniu brakujgcych
zatgcznikow.

STATUS:NOWY | FORMULARZ ZGLOSZENIOWY - START

ZALACZNIG
Pazycla Hazwa element Pk do pobran Statis
Formulars zginszeniomy

Karty ustugi rozwojowe] [proszs pobrac 2 BUR)

3 Dokt pOtwier dZaacy Miejsce Zamaeszkania

{1 AR ¢

iesne; zawodows, asoby pracuisce)

15.Aby wysta¢ formularz zgtoszeniowy do Operatora i kliknij w pole ZAPISZ I WYSLIJ
DOKUMENTY DO SPRAWDZENIA.

Nabér Gmina
Nabér 1/07/2024 -test % Gtogow
Kwota wni (zh tj. wania/refundacji Powiat
5000,00 gtogowski
Z sigzr i e je jego tresc. ‘Wojewédztwo
TAK - dolnoslaskie v
Kod weryfikacyjny

[=ed

ZAr .57 | WYS11) DOKUMENTY DO SPRAWDZENIA

ZAPISZ DANE

Fundusze Europsiskie Raeczpospolita  Dofinansowane przez % gOLNY
dia Dolnego Slaska . s Unig Europejska 7 LASK

Projekt ,Ustugi rozwojowe dla osob dorostych z subregionu legnicko - gtogowskiego” realizowany
jest w ramach programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska na lata 2021-2027, Drziatanie 8.2
Uczenie sie przez cate zycie Typ 8.2.A Ksztatcenie os6b dorostych z wykorzystaniem BUR.
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16.Upewnij sie: ,,Czy na pewno chcesz wysta¢ wniosek do sprawdzenia? Nie mozna
cofnac tej operacji, do momentu sprawdzenia przez Operatora. nie bedziesz mogt
juz edytowac danych”. Kliknij OK, aby wysta¢ formularz do Operatora.

Czy na pewno chcesz wystac wniosek do sprawdzenia? Mie mozna
cofnac tej operacji, do momentu sprawdzenia przez Operatora nie
bedziesz mogt juz edytowac danych.

17.Po Kliknieciu OK, pojawi sie okno z powiadomieniem systemowym: Wniosek
oczekuje na sprawdzenie przez Operatora.

nieszka Test

A+A-O“l‘£\g

> STATUS:Do sprawdzenia | Formularz jowy - start

STATUS:DO SPRAWDZENIA | FORMULARZ ZGLOSZENIOWY - START

Zaplanowane rekrutacje: Nabér 1/07/2024 -test od 2024-09-23 09:30:00 do 2024-09-27 23:59:59 w subregion legnicko-gtogowski

Whiosek oczekuje na sprawdzenie przez operatora.

18.Na tym etapie formularz zostat wystany do Operatora do sprawdzenia. Takg
informacje réwniez otrzymasz w powiadomieniach.

A+ A- © ‘ ‘l‘ Agnieszka Test

Stronadomowa > Powiadomienia

POWIADOMIENIA

Wyswietlone 1-1z 1 rekordu.

# Temat Tresc Utworzono Odczytano

1  Whiosek do sprawdzenia[Nabér 1/07/2024 -test/11] Uzytkownik ztozyt wniosek [...] 2024-09-23 12:07 (brak wartosci) ®

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez DOL NY
dla Dolnego $laska - Polska Unig Europejska SL ASK

Projekt ,Ustugi rozwojowe dla os6b dorostych z subregionu legnicko - gtogowskiego” realizowany
jest w ramach programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska na lata 2021-2027, Dziatanie 8.2
Uczenie sie przez cate zycie Typ 8.2.A Ksztatcenie os6b dorostych z wykorzystaniem BUR.

19.Takze zmieni sie takze status twojego wniosku:
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QO SPRAWDZENIA | FORMULARZ ZGLOSZENIOWY - START

20.Jesli Operator oznaczy Twdj formularz do poprawy, otrzymasz stosowane
powiadomienie w Systemie. Operator wysle Ci takze wiadomos$¢ mailowa ze
szczegbtowq informacjg nt. kwestii wymagajgcych uzupetnienia badz poprawy.

STATUS:

‘Stats: Do pprawy

STATUS:DO POPRAWY | FORMULARZ ZGLOSZENIOWY - START

Karty usiugi razwajowe] [praszs pobrac z BUR)

Dokument potuierdzsiacy micisce zamiessicania

i v osaby ne] osoby
biermej zawodowo, osoby pracuiacel]

erdzzay
Zatwierdzeny
Do ok zafaczoi

21.Jesli Operator zatwierdzi Twdj formularz otrzymasz stosowane powiadomienie w
Systemie oraz stosowne powiadomienie na skrzynke e-mailowa.

System Operatora

A A © | & 2w

WNIOSEK ZATWIERDZDNY[NAEfJR 1/07/2024 -TESTI10]

WNIOSEK ZATWIERDZONY[NABOR 1/07/2024 -TESTH0]
Temat Winiosek zatwierdzomy{Nabér 1/07/2024 -test/10]
Tresé Operator aznaczyt twd] wniosek jako Zatwierdzony, Oczeku] na decyzle w sprawle wsparcia | ustalenle terminu | formy podpisania umewy o prayznaniu wsparcle.

2024-08-2313:17

Odczytano 2024-08-2313:17

mmmmm uspepsie Raecrpoissite  Daheatsswsne przes [
i fias [ i furesejsky %
ko

oséh dorostych z
s7e FL

o lego’ realizowany
e Europejskie dla Dolnago Slaska na lata 2021-2027, Dziatanie 8.2
Uczenie sie przez cate ycie Typ 8.2.A Ksztaicenie 0s6b dorostyeh 2 wykorzystaniem BUR.

Pokaze sie ponizszy status:
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STATUSZATWIERDZONY | FORMULARZ ZGLOSZENIOWY - START

22.Po zatwierdzeniu, Operator zakwalifikuje formularz zgtoszeniowy do projektu, po
czym otrzymasz stosowane powiadomienie w Systemie oraz na skrzynke e-
mailowa.

Pokaze sie ponizszy status:

ar A- O l‘ Acnieszka Test

Masz 4 powizdomien

Irz zghoszeniowy - start

STATUSZAKWALIFIKOWANY DO PROJEKTU)| FORMULARZ ZGLOSZENIOWY - START

KROK 3: UMOWA O PRZYZNANIU WSPARCIA

1. Po zakwalifikowaniu Twojego formularza zgtoszeniowego do projektu, Operator
ustali z Tobg forme podpisania umowy 0 przyznaniu wsparcia.

2. Jesli Operator umiesci wzor umowy 0 przyznaniu wsparcia w systemie, znajdziesz
go w nowej zaktadce Umowa w menu po prawej stronie.

System Operatora

akvalifikowany 60 projekty

STATUS:ZAKWALIFIKOWANY DO PROJEKTU | UMOWA

Wil dokumenty
Nazwa dokumentu Plik do pobrania

Umawa o przyznanie wsparcia

3
B
&

Umawa podpisana
Aneks 1

Aneks2

4
5
i

3
I
i

Aneks 3

Aneks4

£
:

AEAE

Aneks 5
Aneksé

Aneks7

Funsutae Garspeiiie Buscrpospelis  Dofansswane seaet
Gatnimgotians [ M i Furopefsia

Projekt  Ustugl
jest w ramach p

dlasob dorostych z subregionu legnicko - glogowskiego” realizowany
ndusze Europejskie dla Dolnego $lgska na lata 2021-2027, Dalatanle 8.2
2 cate 2ycie Typ 8.2.A Ksztaicenie 0sob dorostych 2 wykorzystaniem BUR
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3. Mozesz pobra¢ wzor umowy klikajgc w pole Pobierz, podpisa¢ go podpisem
kwalifikowanym i zatgczyé w pierwszym wierszu klikajgc w pole Zatgcz.
Nastepnie kliknij pole Wyslij dokumenty.

A A © | l" Agnieszia Test
ailfikowsany da projek

STATUS:ZAKWALIFIKOWANY DO PROJEKTU | UMOWA
) Agnieszka Test

Wl dokumenty

Nazwa dokumentu Plik do pobrania

Umowa oprzyznanie wepa\a ==

Umowa pedpisana

Aneks 1
Ancks 2
Aneks 3
Aneks 4
Aneks 5
Aneks &
Aneks 7

Fomaturon Lorapenkin Borcapmoolita  Dofmassmwane przes
asconegetiens [ " Unig Furopasy

Projekt L jowe dia legnicko - kiego’ realizowany
Jestw ramach programu Fundusze Europe]skie dia Dolnego Sla; 2021-2027. Dazlatanie 8.2
Uczenle sig przez cate 2ycle Typ 8.2 Ksztalcenie 0s0b dorostych 2 wykorzystaniem BUR.

4. Podpisang przez obie strony umowe, Operator umiesci w drugim wierszu. Status
Twojego konta zmieni sie na UMOWA ZATWIERDZONA.

System Operatora

Status: Umowa do sprawdzenia

STATUS:UMOWA DO SPRAWDZENIA | UMOWA
) Agnieszka Test

Umawa oczekuje na sprawdzenie przez operatora.

Nazwa dokumentu Plik do pobrania

Umowa o przyznanie wsparcia [ 2 2o | wpomienz |
Umowa padpisana

Aneks 1

Aneks 2 [ .23z |

Aneks 3

Aneks 4

Aneks 5 [ 2.zatacs |

Aneks 6

Aneks 7

Fontusze Eusupertiie Biccipospoits  Ocfininanmin seret
savorentions [ Mo Ui Eopeiska

Projekt Ustugi rozwojowe dla 056h dorostych z subregionu legnicko - glogowskiego” realizowany
jest w ramach programu Fundusze Europejskie dla Dolnego $laska na lata 2021-2027, Dziatanie 8.2
Uezenle sig przez cate 2ycie Typ 8.2.A Ksztalcenle 0s6b dorostych z wykorzystaniem BUR.

5. W tej zaktadce jest rowniez mozliwo$¢ wymiany anekséw do umowy.

6. Umowa moze by¢ réwniez podpisana w formie papierowej. Wtedy pracownik
Operatora skontaktuje sie z Tobg w celu okreslenia terminu podpisania umowy o
przyznaniu wsparcia.
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KROK 4: ROZLICZENIA

1. Po zatwierdzeniu Twojej umowy przez Operatora w systemie pojawi sie nowa
zaktadka Rozliczenia w menu po lewej stronie.
Dodatkowo przyjdzie do Ciebie wiadomos¢ e-mailowa o zatwierdzonej umowie.

A A © | ." Agnieszia Test

System Operatora

Status: Umowa zatwierdzona
Strons demowa » STATUS Umerwa satulerdeons | Twcje roiezenia

STATUS:UMOWA ZATWIERDZONA | TWOJE ROZLICZENIA

) Agnieszka Test

# Data Aktualny status

Brak wynikdw,

Fundusse Eurapeisie Baecoprpolis Dafinansomane prae:
davoiegotasts [ P Uiy Eseopaisky

Projekt ,Ustugi rozwojowe dla 056b dorostych z subregionu legnicko - gtogowskiego” realizowany
jest w ramach programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska na lata 2021-2027, Dziatanie 8.2
Uczenie sig przez cate zyce Typ 8.2.A Ksztatcenle osob dorostych z wykorzystaniem BUR.

2. Aby ztozy¢ wniosek o rozliczenie kliknij na pole Dodaj rozliczenie. Woéwczas pojawi
sie nowe okno w ktdrym mozesz umiesci wniosek o rozliczenie oraz zatgczniki do
niego korzystajac z opcji Zatgcz plik. Mozesz takze dodac inne zatgczniki, ktdre nie
sg wymienione korzystajgc z pola Zatgcz wtasny plik.

STATUS:UMOWA ZATWIERDZONA | ROZLICZENIE

[— -
ey

£

[ & cotnce |

==
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3. W ramach jednego rozliczenia mozesz dotaczyc kilka dokumentéw ksiegowych,
zaSwiadczen, ankiet. Mozesz takze usung¢ zatgczony plik badz go zmienic.

4. Jak umiescisz wszystkie dokumenty do rozliczenia, kliknij Wyslij dokumenty, aby
przestac je do Operatora.

a A-q|A‘|W

STATUS:UMOWA ZATWIERDZONA | ROZLICZENIE

Piikdo pobesnis Dakument Status

ul

. Jesli twoje rozliczenie bedzie zawierato btedy, badz braki Operator oznaczy je do
poprawy.
Dodatkowo przyjdzie do Ciebie wiadomos¢ e-mailowa o skierowanym rozliczeniu do
poprawy.

0240923

6. Jesli Operator zaakceptuje Twoje rozliczenie, zmieni sie jego status na
Zaakceptowane. Dodatkowo przyjdzie do Ciebie wiadomo$¢ e-mailowa o
zaakceptowanym rozliczeniu.
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STATUS:UMOWA ZATWIERDZONA | TWOJE ROZLICZENIA

2024-09-23

Mozesz dodawac kolejne rozliczenia, a takze usuwac robocze wersje.

Udziat w projekcie zakonczy sie, gdy Operator oznaczy status konta: UMOWA
ZREALIZOWANA.

Dodatkowo przyjdzie do Ciebie wiadomos$¢ e-mailowa o zakonczeniu umowy.

UMOWA ZREALIZOWANA[NABOR 1/07/2024 -TESTH1]

UMOWA ZREALIZOWANA[NABOR 1/07/2024 -TEST/11]

Tamat < Umowa TrealizowanalNabar 1/07/2024 test/1] >

200409-2313:15

’-—-»—--;—h mree o il | P
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