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AGENCIA ROZWOIU REGIONALNEGD

Siedziba w Legnicy | 59-220 | ul. Macieja Rataja 26 | tel.[76] 862 27 77 arleg@arleg.eu
Biuro w Gtogowie | 67-200 |ul. Armii Krajowej 5 | tel. [76] 835 68 91 | pk.glogow@arleg.eu
Inkubator Przedsiebiorczosci w Legnicy | 59-220 | Plac Wolnosci 4 | tel. [76] 742 81 13 | inkubator@arleg.eu

Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARLEG” S.A. - firma dziatajgca w obszarze ustug na rzecz
wsparcia rozwoju regionu oraz matych i $rednich przedsiebiorstw poszukuje kandydatéw do pracy na
stanowisko:

Specjalista ds. Administracyjnych
Miejsce pracy : Legnica
ul. M. Rataja 26
ul. Plac Wolnosci 4
59-220 Legnica

Zakres obowigzkdw:

e prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarczym wykorzystaniem majgtku Spétki we wspdtpracy z
pozostatymi komdrkami organizacyjnymi,

e prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem infrastruktury Spoétki i technicznym
zabezpieczeniem jej funkcjonowania,

e prowadzenie archiwum spofki,

e realizacja polityki informacyjnej i dziatan promocyjnych Spétki we wspdtpracy z pozostatymi
komadrkami organizacyjnymi,

e podejmowanie dziatan na rzecz pozyskania przez Spotke srodkéw z Funduszy Europejskich na
realizacje jej zadan i rozwdj dziatalnosci, w tym wspdtdziatanie w inicjowaniu prac nad
przedsiewzieciami finansowanymi ze srodkéw UE,

e realizacja zadan wspétfinansowanych ze srodkéw zagranicznych,

e wykonywanie prac zleconych w ramach zespotéw zadaniowych.
Wymagania:

* wyksztatcenie wyzsze,

¢ bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera i MS Office,
e doswiadczenie w pracy minimum 5 lat,

e prawo jazdy kat. B,

¢ skrupulatnosg,

* umiejetnos¢ pracy w zespole,

* komunikatywnos¢,

* rzetelnosé,

¢ dobra organizacja pracy.

e odpornosc na stres.
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Kandydatom oferujemy:

e dobre warunki pracy,
e atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do umiejetnosci i doswiadczenia,
e stabilne zatrudnienie.

Aplikacje zawierajgce CV i list motywacyjny prosimy przesytaé¢ do 30.05.2023 r. na adres: 59 -
220 Legnica, ul. Macieja Rataja 26 z dopiskiem , Specjalista” lub adres poczty e-mail arleg@arleg.eu - w
tytule wiadomosci prosimy wpisaé ,Specjalista”.

Kazda przestana aplikacja zostanie poddana wnikliwej analizie, jednak zastrzegamy sobie
mozliwos¢ kontaktu wytgcznie z wybranymi kandydatami.

Prosimy o zawarcie w aplikacji zgody na przetwarzanie danych osobowych o nastepujacej tresci:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej aplikacji przez Agencje
Rozwoju Regionalnego ,,ARLEG” S.A. z siedzibg w Legnicy (59-220) przy ul. Macieja Rataja 26 na potrzeby
przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko zawarte w ogtoszeniu”

KLAUZULA INFORMACYJNA W ZWIAZKU W PROWADZONYM PROCESEM REKRUTACII

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych -,RODO”), informujemy o zasadach
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych: 1.
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARLEG” S.A. z siedzibg w Legnicy, 59-
220, ul. Macieja Rataja 26, zwana dalej Spdtka. 2. Na podstawie obowigzujgcego prawa wyznaczyliSmy Inspektora Ochrony
Danych, z ktérym mozna sie kontaktowac listownie na adres ARR ,,ARLEG” S.A., ul. Macieja Rataja 26, 59-220 Legnica lub
przez e-mail iod@arleg.eu. 3. Pani/Pana dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy beda przetwarzane
w celu przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), natomiast inne dane, w tym dane
do kontaktu, na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie. W przypadku
umieszczenia w dokumentach aplikacyjnych danych osobowych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO oraz w przypadku
braku wyraznej zgody na przetwarzanie tych danych osobowych, dokumenty aplikacyjne zostang pozostawione bez
rozpatrzenia oraz zniszczone. 4. Podane przez Panig/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom
Swiadczgcym ustugi ARR ,,ARLEG” w Legnicy, ktdre sg niezbedne dla realizacji celéw, w tym w szczegdlnosci podmiotom
$wiadczacym ustugi informatyczne, ksiegowe, wsparcia technicznego i organizacyjnego. 5. Podane przez Panig/Pana dane
osobowe nie bedg przekazywane do panistwa trzeciego. 6. Pani/Pana dane osobowe zgromadzone w obecnym procesie
rekrutacyjnym beda przechowywane przez okres 3 miesiecy od zakoriczenia procesu rekrutacji. 7. Przystuguje Pani/Panu
prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, uzyskania ich kopii oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych, ktérych podstawg jest zgoda w dowolnym momencie.
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