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Nr sprawy: 2/8.5/11/BK/2020 Legnica, dnia 23.06.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy — Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARLEG" SA, 59-220 Legnica, ul. Macieja Rataja 26 —
wpisana do rejestru Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem 0000073983, ktérego akta rejestrowe
przechowywane sa przez Sad Rejonowy dla Wroctawia-Fabrycznej IX Wpydziat Gospodarczy,
postugujaca sie numerem NIP: 6910202465, numerem Regon 390029346, ktérej kapitat
zaktadowy wynosi 8 020 100,00 ziotych, kapitat wptacony — 8 020 100,00 ztotych, realizujgc projekt
pn.: ,AKTYWIZACJA DOLNOSLASKIEGO RYNKU PRACY — Il edycja” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoélaskiego na lata 2014 — 2020, Dziatanie 8.5 Przystosowanie do zmian
zachodzacych w gospodarce w ramach dziatari outplacementowych, wspétfinansowanego ze $rodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, zaprasza do sktadania ofert w celu
zakupu ustugi szkolenia zawodowego pn.: ,Stylizacja paznokci od A do Z” dla 1 uczestnika.

(1 TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zapisami art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwier publicznych (t.j. Dz. U. 2 2019 r., poz. 1843) — dotyczacych zaméwieri na ustugi spoteczne i
inne szczeg6lne ustugi, 0 wartosci zaméwienia mniejszej niz kwota okreslona w art. 138g ust. 1 pkt. 1 wyzej
cytowanej ustawy.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia zawodowego w zakresie nabycia
kompetencji i umiejetnosci, ktére beda uzupetnieniem dotychczasowego rozwoju zawodowego uczestnika
w ramach szkolenia w zakresie stylizacja paznokci.

1. Wymagania dotyczace ustugi (zakres szkolenia):
Program zaje¢ teoretycznych i praktycznych powinien pozwoli¢ na praktyczne nabycie kompetencii
i umiejetnodci w zakresie stylizacja paznokci.

Celem szkolenia jest pogtebienie wiedzy teoretycznej i praktycznej oraz doskonalenie kwalifikacji
zawodowych z zakresu stylizacji paznokci. Uczestnik uzupetni i podniesienie swoje kompetencje. Uczestnik
bedzie wiedziat jakie narzedzia i akcesoria s potrzebne do stylizacji, pozna zasady bezpiecznej dezynfekcji
i sterylizacji narzedzi, bedzie wiedziat jak bezpiecznie i prawidtowo wykonaé stylizacje paznokci,
pozna zasady BHP w salonie kosmetycznym, pozna zasady prawidlowej pielegnacji po stylizacj,
pozna produkty do stylizacji paznokci, pozna zasady aplikacji i usuwania zelu, pozna zasady pracy frezarka
i rodzaje frezéw, pozna techniki taczenia koloréw, pozna nowoczesne metody zdobiert paznokci. Pozna
zasady obstugi klienta. Uczestnik bedzie potrafit odpowiednio przygotowaé stanowisko pracy, bedzie potrafi
taczy¢ kolory, potrafi pracowac frezarka, potrafi dobra¢ odpowiednie frezy, potrafi wykonaé zdobienia:
ombre pionowe i poziome, cienkie linie, ornamenty, potrafi aplikowa¢ i usuwaé zel. W zakresie kompetencji
spotecznych uczestnik bedzie potrafit budowaé relacje z klientami i rozpozna ich potrzeby, bedzie miat
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$wiadomos¢ skutecznej komunikacji interpersonalnej, bedzie miat $wiadomosé ksztattowania wiasnego

rozwoju.

2. Zakres merytoryczny szkolenia obejmowa¢ bedzie co najmniej nastepujgca tematyke:
2.1 Cze$é teoretyczna:

2.11
2.1.2
2.13
2.1.4
2.1.5
2.1.6
2.1.7
2.1.8
2.1.9
2.1.10
2.1.11

Narzedzia i akcesoria potrzebne do stylizacji.

Zasady bezpiecznej dezynfekciji i sterylizacji narzedzi.
Bezpieczna i prawidtowa stylizacja paznokci.

Zasady BHP w salonie kosmetycznym.

Zasady prawidtowej pielegnacji po stylizacji.
Produkty do stylizacji paznokci.

Zasady aplikacji i usuwania zelu,

Zasady pracy frezarkg i rodzaje frezéw.

Techniki tgczenia koloréw.

Zasady obstugi klienta.

Nowoczesne metody zdobieri paznokci: ombre pionowe | poziome, cienkie linie,
ornamenty.

2.2 Czeéc praktyczna:

2.2.1
2.2.2

2.2.3
224
2.2.5

Praca frezarka, dob6r odpowiednich frezéw.,

Zdobienia: ombre pionowe i poziome, cienkie linie, ornamenty, potrafi aplikowa¢ i usuwaé
zel.

Przygotowanie stanowiska pracy.

Aplikacja i usuwanie zelu.

taczenie koloréw.

3. Wymagania dotyczace realizacji szkolenia.

31

3.2

33

34

Zajgcia szkoleniowe moga prowadzi¢ wytacznie wyktadowcy/instruktorzy posiadajgcy
stosowne uprawnienia do prowadzenia szkolen (o ile s3 wymagane odrebnymi przepisami)
oraz posiadajg doswiadczenie polegajgce na przeprowadzeniu co najmniej 2 szkolen
odpowiadajacych swoim zakresem i rodzajem zamawianemu szkoleniu w okresie ostatnich
3 lat przed dniem skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —
w tym okresie.

Program zajed teoretycznych i praktycznych powinien obejmowac i by¢ realizowany zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa. taczna liczba godzin szkolenia: 50 godzin (jedna
godzina szkoleniowa, 60 minut), w tym 10 godzin teoretycznych i 40 godzin praktycznych.
W szkoleniu bedzie brat udziat 1 uczestnik, o ktérym mowa w niniejszym zaméwieniu.
Zajecia teoretyczne i praktyczne beda:

3.3.1 realizowane w miejscowosci Bolestawiec (wojewddztwo dolnoélaskie),

3.3.2 odbywac sie od poniedziatku do pigtku oraz weekendy (sobota, niedziela),
stacjonarnie w godz. 8:00 a 16:00 (1 godz. szkoleniowa - 60 minut), max. po 8 godzin/dzien.
Bez odrebnego wynagrodzenia Wykonawca zobowigzany jest wyposazy¢ uczestnika
szkolenia w materialy szkoleniowe. Uczestnikowi szkolenia nalezy zapewnié¢ na wiasnoéé:
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3.5

3.6

3.7

3.8
3.9

3.10

311

3.12

teczke, notatnik, diugopis oraz materiaty dydaktyczne (aktualny podrecznik/skrypt),
program oraz harmonogram szkolenia. Uczestnik szkolenia winien mie¢ indywidualny
dostep do urzadzen i sprzetu wykorzystywanego w trakcie uczestnictwa w szkaleniu oraz
uczestniczy¢ w zajeciach praktycznych.

Koszt wynajecia pomieszczenia oraz wszelkie pozostate koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia sg po stronie Wykonawcy i powinny by¢ wliczone w oferowang cene.
Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia dokumentacji szkolenia (m.in.
harmonogramu i dziennika szkolenia, o$wiadczen uczestnika dot. otrzymanych materiatow
szkoleniowych, zwrotu kosztéw dojazdu (jeéli dotyczy), ankiety ewaluacyjnej,
listy obecnosci, rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
ukoriczenie szkolenia i uzyskanie uprawnien, pozostate dokumenty - jezeli sg niezbedne
do wilasciwego potwierdzenia udzielonego wsparcia).

Wykonawca bedzie zobowigzany do weryfikacji obecnosci uczestnika na szkoleniu
oraz informowania Zamawiajacego w przypadku wystgpienia wigcej niz dopuszczalna iloéé
nieobecnosci uczestnika na zajeciach (max. 20%), rezygnacji z uczestnictwa
w szkoleniu lub wszelkich problemach zgtaszanych przez uczestnika podczas szkolenia.
Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia Listy obecnosci uczestnika szkolenia.
Wykonawca bedzie zobowigzany do przeprowadzenia wewnetrznego egzaminu
teoretycznego oraz praktycznego. Uczestnik szkolenia, weZmie udziat w egzaminie majacym
na celu weryfikacje umiejetnosci, kwalifikacji lub kompetencji zawodowych nabytych
podczas szkolenia. Egzamin powinien by¢ przeprowadzony przynajmniej w formie testu
wiedzy lub kompetencji, przez Wykonawce.

Po ukoriczeniu szkolenia uczestnik otrzymuje zaswiadczenie o ukoriczeniu szkolenia zgodne
z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2017 r., poz. 1632) wraz z
suplementem zawierajgcym nastepujgce informacje: okres trwania szkolenia, tematy i
wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych oraz numer z rejestru zaswiadczenia, do ktérego
suplement jest dodatkiem, wraz z podpisem osoby upowainionej przez instytucje
szkoleniowq przeprowadzajgcg szkolenia.

Wykonawca bedzie zobowigzany poinformowac uczestnika szkolenia o wspétfinansowaniu
szkolenia ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz oznakowaé materiaty
szkoleniowe witasciwym logo Regionalnego Programu Operacyjnego i Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Przy realizacji zamdwienia Wykonawca jest zobowigzany do stosowania koncepcji
uniwersalnego projektowania.

. NAZWA | KOD OKRESLONE WE WSPOLNYM StOWNIKU ZAMOWIEN
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

! Tlekro¢ w niniejszym zapytaniu ofertowym jest mowa o

»uniwersalnym projektowaniu” nalezy przez to rozumie¢ koncepcje opisana w Wytycznych w zakresie realizacji zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnoéci dla oséb z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans
kobiet i megzczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 oznaczajacg projektowanie produktéw, srodowiska,
programoéw i ustug w taki sposéb, by byly uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby
adaptacji i lub specjalistycznego projektowania.
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V.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Planowany termin realizacji ustugi: w terminie od 9 lipca 2020 r. — 30 wrze$nia 2020 r.

V.

OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy spetniajg ponizsze kryteria:

1.

N o oA

VI.

Posiadajg aktualne zaswiadczenie o posiadaniu wpisu do Rejestru Przedsiebiorcow - kopia wpisu
potwierdzona za zgodno$¢ oryginatem.

Posiadajg stosowne uprawnienia, tj. aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wilasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji
szkoleniowej zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1482 z p6in. zm.) - kopia wpisu potwierdzona
za zgodnos¢ z oryginatem.

Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamodwienia.

Posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia.

Sa uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym.

Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.
Wykonawca, jako podmiot przetwarzajgcy, w trybie art. 28 ust. 4 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzgdzenie o ochronie danych ,RODO”),
zobowiazany jest do zapewnienia przestrzegania RODO, Ustawy o ochronie danych osobowych
z dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781} i innych przepiséw prawa powszechnie
obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych.

Wykonawca o$wiadcza, iz stosuje srodki techniczne i organizacyjne gwarantuigce bezpieczerstwo
danych osobowych zgodnie z wymogami RODO.

PODSTAWY WYKLUCZENIA

Z postgpowania wykluczone sg podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury sktadania oferty,
polegajace w szczegdlnosci na:

1.

2.
3.
14,

Vil.
1.

uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli (zat. nr 3).

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wymagania podstawowe.
1.1 Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
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1.2 Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzar przez
Wykonawece.

13 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Forma oferty:

2.1 Oferte wraz z wymaganymi zatacznikami, nalezy ztoiy¢ w jezyku polskim
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 02 lipca 2020 r. do godz. 12.00
za posrednictwem poczty elektronicznej (w postaci skanu wypetnionego formularza
ofertowego na adres: aktywizacja@arleg.eu), badz w formie pisemnej do Agencji Rozwoju
Regionalnego ,ARLEG" SA ul. Macieja Rataja 26, 59-220 Legnica. Na potrzeby niniejszego
zamdwienia oferta ztozona poczta elektroniczng wywiera skutki jak oferta ztozona w formie
pisemne;j.

2.2 O terminie zfozenia oferty decyduje data i godzina wplywu e-maila lub dostarczenia
do siedziby Zamawiajgcego, a nie data i godzina wystania/nadania oferty.

2.3 W przypadku sktadania ofert w formie pisemnej: oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie
uniemozliwiajagce odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania
w nastepujacy sposob:

2.3.1 Koperte nalezy opisa¢ podajac, dane Zamawiajgcego (Agencja Rozwoju Regionalnego
»ARLEG" SA wul. Macieja Rataja 26, 59-220 Legnica) i tytut szkolenia (Oferta
szkolenia zawodowego pn.: ,Stylizacja paznokci od A do 2” nr sprawy:
2/8.5/1i/BK/2020), w ramach ktdrego prowadzone jest niniejsze postepowanie oraz dane
Wykonawecy sktadajgcego oferte (nazwa i adres).

2.3.2 Liczbe stron {(okreslajac ilos¢ stron znajdujgcych sie w kopercie).

2.3.3 Nie otwierac przed terminem 02 lipca 2020 r. do godz. 12.00.

2.3.4 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowo zaadresowane i ztozone
oferty.

2.3.5 W przypadku sktadania ofert w formie elektronicznej: nalezy w tytule maila wpisa¢ -
Oferta szkolenia zawodowego pn.. ,Stylizacja paznokci od A do Z” nr sprawy:
2/8.5/11/BK/2020 oraz dane Wykonawcy sktadajgcego oferte (nazwa i adres).

2.4 Oferta musiby¢ jednoznaczna w swojej treSci. Zamawiajagcy nie dopuszcza ofert
wariantowych.

Zawartos¢ oferty.

3.1 Tre$¢ Oferty — oswiadczenie woli Wykonawcy zgodne z trescig Zapytania Ofertowego
zawierajgce w swojej treéci sposéb realizacji zamowienia jak tez zakres zobowigzania
Wykonawcy oraz o$wiadczenia i dokumenty niezbedne do badania i oceny ofert.

3.2 Zamawiajgcy wymaga wskazania przez Wykonawce czesci zaméwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcéw,
jezeli s znani na etapie sktadania ofert.

33 W przypadku przedioienia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw ustawy z 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii
(t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1010 z p6zn. zm.) Wykonawca, nie péZniej niz w terminie sktadania
ofert, powinien w sposéb niebudzacy watpliwosci zastrzec, ze nie moga by¢ one
udostgpniane oraz wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Informacje te powinny by¢ zamieszczone w odrebnej kopercie z opisem
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nZastrzezona czedc¢ oferty” lub wyraznie oznaczone w ofercie. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, ktére Zamawiajacy podaje na otwarciu ofert.

34 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie,
bez podawania przyczyny oraz pozostawi¢ postgpowanie bez wyboru oferty. W przypadku
zaistnienia takich okolicznosci Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku
do Zamawiajacego.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte wraz z wymaganymi zafgcznikami, nalezy ztozy¢ w jezyku polskim w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 02 lipca 2020 r. do godz. 12.00 za posrednictwem poczty elektronicznej (w postaci skanu
wypetnionego formularza ofertowego na adres: aktywizacia@arleg.eu), badZ w formie pisemnej
w Agencji Rozwoju Regionalnego ,ARLEG" SA ul. Macieja Rataja 26, 59-220 Legnica (Sekretariat),
w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 02 lipca 2020 r. do godz. 12.00.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Cene oferty nalezy wyliczy¢ nastepujaco:

Lp. | Prasdmiotzamowieria | {02 O IR PN | HOBR000 | otk uAT (L)

A B C D E

1 Stylizacja paznokci od A A 1 Ax1l

doZ

2. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego
wykonania i ukoriczenia zaméwienia w tym wszystkie wydatki poboczne, wszelkie koszty staie, zysk,
koszty ogéine ipodobnego rodzaju obcigzenia, optaty i podatki wynikajagce z obowigzujacych
przepisow.

3. Cena powinna wiec zawierac co najmniej koszt zapewnienia treneréw, wynajecia sal szkoleniowych,
innych kosztéw logistycznych, koszt materiatéw szkoleniowych, ubezpieczenia, koszty badarn
lekarskich i psychologicznych, opfate egzaminéw wewnetrznych i zewnetrznych, zwrot kosztéw
dojazdéw uczestnika (jesli dotyczy) itp.

4. Ceng oferty nalezy podawa¢ w PLN z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

5. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny (jesli dotyczy), spoczywa
na Wykonawcy.

6. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdéwienia.

7. Zamawiajacy prowadzi postepowanie w procedurze odwréconej, tzn. zamawiajacy w pierwszej
kolejnosci oceni oferty i dopiero wéwczas zbada sytuacje podmiotowa, tzn. czy wykonawca —
ale tylko ten, ktéry zfoiyt oferte oceniong najwyze] — spetnia wszystkie warunki udziatu
w postepowaniu i nie podlega wykluczeniu.

X. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT

(Lo
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Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajgcy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych
kryteridw i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria oceny ofert:

2.1  Cena-P(C)— waga 90%,
2.2 Termin rozpoczecia realizacji ustugi szkoleniowej — waga 10%
Zasady oceny za kryterium ,Cena” — P(C).
Punkty za kryterium ,,Cena" — maksymalnie 90 pkt — zostang obliczone w nastepujgcy sposéb:

P (C) = Cotmn g9
C of, bad
gdzie:
P(C) ilos¢ punktéw jakie otrzyma oferta "i" za kryterium ,,Cena”;
C of, min najnizsza cena (facznie z podatkiem VAT) spos$rod wszystkich waznych
i nieodrzuconych ofert;
Cof, bad cena oferty badanej (facznie z podatkiem VAT).

Zasady oceny kryterium ,Termin rozpoczecia realizacji ustugi szkoleniowej” — P(O) — maksymalnie
10 pkt — beda przyznane za:

Celem poréwnania ofert w kryterium ,Termin rozpoczecia realizacji ustugi szkoleniowej” nalezy
przyja¢ planowany termin podpisania umowy na dzieri 9 lipca 2020 roku.

Rzeczywiste rozpoczecie realizacji ustugi liczone bedzie od dnia podpisania umowy na realizacje
szkolenia.

Punktacja:
0 pkt - rozpoczecie realizacji ustugi szkoleniowej w terminie 21 do 30 dni od dnia
zawarcia umowy
5 pkt - rozpoczecie realizacji ustugi szkoleniowe] w terminie 8 do 20 dni od dnia
zawarcia umowy
10 pkt - rozpoczecie realizacji ustugi szkoleniowej w ciggu 7 dni od zawarcia umowy

UWAGA_1: Jezeli z tresci oferty nie bedzie jednoznacznie wynikat termin rozpoczecia realizacji
ustugi szkoleniowej, to Zamawiajacy uzna, ze zaoferowano termin rozpoczecie realizacji ustugi
szkoleniowej w terminie 21 do 30 dni, a Wykonawca otrzyma O pkt za kryterium ,Termin
rozpoczecia realizacji ustugi szkoleniowej”.

UWAGA_2: Nie dopuszcza sig sktadania ofert z terminem realizacji ustugi dtuzszym niz 30 dni -
Zamawiajgcy odrzuci takie oferty jako niezgodne z wymaganiami opisanymi w niniejszym
ZAPYTANIU OFERTOWYM.

Zamawiajacy nie przyzna punktdw, jezeli:

istniejg rozbieznosci we wpisie w Formularzu oferty Wykonawcy inne niz oczywiste omytki
pisarskie;
2. wykazane w Formularzu oferty Wykonawcy wpisy s3 nieczytelne dla Zamawiajacego.

INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

v
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Oferty przedtozone w terminie zostang przeanalizowane przez Zamawiajgcego w terminie
2 dni roboczych od daty ztozenia ofert.

O wyborze oferty Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw za posrednictwem poczty elektronicznej,
na stronie internetowej Agencji Rozwoju Regionalnego ,,ARLEG" SA (www.arleg.eu), na stronie
internetowej Bazy Konkurencyjnosci, na tablicy ogtoszert w siedzibie Zamawiajacego. Po wyborze
najkorzystniejszej oferty, Wykonawca zostanie zaproszony do siedziby Zamawiajgcego celem
podpisania umowy.

Wykonawca dostarczy najpdiniej w dniu podpisania umowy dokument lub dokumenty
potwierdzajgce prawo oséb skiadajacych podpis pod umowg do wystepowania w imieniu
Wykonawcy i dokonywania w jego imieniu sktadania os$wiadczenia woli (petnomocnictwo,
wypis z rejestru, zaswiadczenie), jezeli nie wynikajq z oferty Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamOdwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba Z2e zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamdwienia.

WARUNKI PLATNOSCI
Ptatnosci dokonywane beda na podstawie faktury — obejmujacej taczny koszt realizacji ustugi
szkoleniowej, po weryfikacji i zaakceptowaniu wymaganej dokumentacji przez Zamawiajgcego.
Ptatnodci dokonywane bedy do 21 dni od daty wystawienia faktury na rachunek Wykonawcy,
jednak nie wczesdniej niz po otrzymaniu przez Zamawiajacego Srodkéw z kolejnych transz
przewidzianych w ramach rozliczei Zamawiajgcego z Instytucjg Posredniczaca.

OSOBA DO KONTAKTU, SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCA
Procedura jest prowadzona w jezyku polskim.

2. W niniejszym postgpowaniu o o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (zwane dalej

~korespondencjy”) Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub za pomocy drogi
elektronicznej.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg korespondencje za pomoca drogi elektronicznej,
kazda ze stron na zadanie drugiej strony potwierdza fakt jej otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce, Zamawiajgcy
domniema, ze korespondencja wystana przez Zamawiajacego na adres e-mail, podany przez
Wykonawce, zostata mu dorgczona w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sie z jej trescia.

. Korespondencje zwigzana z niniejszym postepowaniem nalezy kierowaé na adres:

Agencja Rozwoju Regionalnego ,ARLEG” SA
ul. Macieja Rataja 26
59-220 Legnica

e-mail: aktvywizacja@arleg.eu

Godziny pracy od 8.00 do 16.00, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
Osoba do kontaktéw:
Bartosz Wawrzyniak - Specjalista ds. merytorycznych
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tel: 76 835 68 91 wew. 66
e-mail: aktywizacja@arleg.eu

XIV. WYKAZ ZALACZNIKOW

1. Formularz oferty Wykonawcy - zatgcznik nr 1.
2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw w postepowaniu - zatgcznik nr 2.
3. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym - zatgcznik nr 3.
4. Oswiadczenie o wykonaniu obowigzku informacyjnego - zatacznik nr 4.
XV.  POZOSTALE INFORMACJE
1. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie podanym wyzej zostang niezwtocznie
zwrécone.
2. Wraz z ofertg nalezy ztozy¢:

2.1 aktualne zaswiadczenie o posiadaniu wpisu do Rejestru Przedsiebiorcéow (kopia wpisu
potwierdzona za zgodno$¢ oryginatem);

2.2 dokument potwierdzajgcy wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (kopia dokumentu
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe uprawniona do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy);

2.3 petnomocnictwo (w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnoé¢ z oryginatem)
do reprezentowania Wykonawcy/dla Wykonawcow wystepujacych wspdinie, o ile oferte sktada
petnomocnik.

3. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu.
4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego ogtoszenia w kazdym czasie.
5. Postepowanie moze zostac na kazdym etapie uniewaznione bez podania przyczyny.
Zamawiajacy:

arcin Jedngf
CZLONEK ZARZAD

/é/ég 7W
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Nr sprawy: 2/8.5/11/BK/2020

Zatacznik 1 do Zapytania Ofertowego

FORMULARZ OFERTY WYKONAWCY

na realizacje zamdwienia publicznego

W odpowiedzi na ogtoszenie w postepowaniu prowadzonym zgodnie z zapisami art. 1380 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) — dotyczacym zamdwieri na
ustugi spofeczne i inne szczegdine ustugi, o warto$ci zamdwienia mniejszej niz kwota okreslona w art. 138g ust. 1 pkt.
1 wyiej cytowanej ustawy na ustuge organizacji i przeprowadzenia szkolenia pn. ,Stylizacja paznokci od A do Z2”
dla 1 osoby w ramach projektu pn. ,AKTYWIZACIA DOLNOSLASKIEGO RYNKU PRACY — Il edycja”, przedktadamy
niniejszg oferte.

1. ZAMAWIAJACY:
Agencja Rozwoju Regionalnego ,ARLEG" SA 59-220 Legnica, ul. M. Rataja 26

2. WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Lp. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

3. DANE KONTAKTOWE WYKONAWCY:

[wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie na n/w adres/faks/¢-mail]

Osoba do kontaktéw

Adres korespondencyjny

Nr telefonu

Nr faksu

Adres e-mail

4., OSWIADCZENIA

Ja nizej podpisany o$wiadczam, ze:

4.1. Zapoznatem sie z Zapytaniem Ofertowym na realizacje w/w ustugi i nie wnosze do niego zastrzezer oraz
przyjmuje warunki w nim zawarte.

4.2, Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu dotyczace kompetencji lub uprawnieh do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw, sytuacji
ekonomicznej lub finansowej oraz zdolnosci technicznej lub zawodowe; tj.:

1) jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym,
2) posiadam wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia,

74
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3) dysponuje odpowiednim, potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia,
4) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonania zaméwienia.

4.3. QOswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania z uwagi na powigzania osobowe lub kapitatowe
z Zamawiajgcym, gdzie przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajagcego czynnosdci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy z wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

—  uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;j;

—  posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

—  petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, pethomocnika;

—  pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

4.4. Gwarantuje wykonanie niniejszego zamowienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym, wyjasnieniami oraz
wprowadzonymi do niego zmianami.

4.5. W przypadku uznania ztozonej oferty za najkorzystniejsza zobowigzuje sie zawrze¢ umowe w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

4.6. Nie uczestnicze jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie zlozonej w celu udzielenia niniejszego
zamowienia.

4.7. Uwazam sie za zwigzanego niniejsza ofertg przez okres 30 dni od momentu uptywu terminu ztozenia ofert.

4.8. Wykonam przedmiot zamdéwienia w terminie zgodnym z podanym w Zapytaniu Ofertowym;

4.9. Akceptuje warunki ptatnosci: wynagrodzenie.

4.10. Nie zamierzam powierzaé¢ do podwykonania zadnej czesci niniejszego zamdwienia / Nastepujgce czesci
niniejszego zamowienia zamierzam powierzy¢ podwykonawcom*):

Lp. Nazwa czesci zamodwienia Nazwa i adres Podwykenawcy

5. CENA OFERTY

[Cena oferty zawiera wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacjg zamdwienia. Wyliczenie ceny
Jjest dokonane zgodnie z wytycznymi zawartymi w Zapytaniu Ofertowym]

5.1. Cena ryczattowa oferty na organizacje i przeprowadzenie szkolenia dla 1 uczestnika wynosi:

Cena oferty (tacznie z podatkiem VAT): .....ccccvveevvvrvevierennnens PLN
SHOMNIE: . tiiiiii e cecntee ettt te s e be e s e e s aarer e e e s e snessaesanesnesareestaesseeseenserarensresasusnnn PLN

6. Termin rozpoczecia realizacji ustugi szkoleniowej: ......... dni od daty zawarcia UMOWY {......ccc.cceeernereernecnsean )
(dzien, miesigc, rok)

7. Integraing cze$é oferty stanowig nastepujace zataczniki:
1) Potwierdzenie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy
whasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1482 z pdin. zm.).

*) Niepotrzebne skresli¢
miejscowos¢, data podpis osoby upowainionej do podpisania oferty

U
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Zatacznik 2 do Zapytania Ofertowego

WYKONAWCA
Nazwa i siedziba Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia dot. szkolenia pn. ,Stylizacja paznokci od A do Z”
dla 1 uczestnika w ramach projektu pn. ,AKTYWIZACJA DOLNOSLASKIEGO RYNKU PRACY — II edycja” realizowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020 wspétfinansowanego
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Oswiadczam,

ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu dotyczace kompetencji lub uprawniert do prowadzenia okreélonej
dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw, sytuacji ekonomicznej lub finansowej oraz zdolnosci
technicznej lub zawodowej tj.:

— Jjestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym,

— posiadam wiedze i do$wiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia,

— dysponuje odpowiednim, potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

— znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonania zamdéwienia.

miejscowos¢, data podpis osoby upowainionej do podpisania oferty

gj-/

Projekt ,AKTYWIZACIA DOLNOSLASKIEGO RYNKU PRACY — Il edycja” wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020



Fundusze ‘R DOLNY Unia E ik e,
Europejskie % 2 Inia Europejska | +*"y
Prograg A Je gionalny .\—/,. SL ASK Europejski Fundusz Spoteczny .

Nr sprawy: 2/8.5/11/BK/2020

Zatgcznik 3 do Zapytania Ofertowego

SNSRI (¢ | {+ LSOO

WYKONAWCA
Nazwa i siedziba Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH | KAPITALOWYCH Z ZAMAWIAJACYM

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia dot. szkolenia pn. ,Stylizacja paznokci od A do Z”
dla 1 uczestnika w ramach projektu pn. ,AKTYWIZACJA DOLNOSLASKIEGO RYNKU PRACY — Il edycja” realizowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020 wspétfinansowanego
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Oswiadczam,
ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania z uwagi na powigzania osobowe lub kapitatowe
z Zamawiajacym na podstawie zapisdw Rozdziatu VI - Zapytania Ofertowego.

miejscowo$d, data podpis osoby upowainionej do podpisania oferty

J
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Zatgcznik 4 do Zapytania Ofertowego

WYKONAWCA
Nazwa i siedziba Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY W ZAKRESIE WYPEENIENIA OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH
PRZEWIDZIANYCH W ART. 13 LUB ART. 14 RODO

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia dot. szkolenia pn. ,Stylizacja paznokci od A do Z”
dla 1 uczestnika w ramach projektu pn. ,AKTYWIZACJA DOLNOSLASKIEGO RYNKU PRACY — Il edycja” realizowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020 wspétfinansowanego
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Oswiadczam,

7e wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego
W nhiniejszym postepowaniu.

miejscowosc, data podpis osoby upowaznionej do podpisania oferty

4
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