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Nr sprawy: 2/8.5/11/BK/2019 Legnica, dnia 09.08.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy — Agencja Rozwoju Regionalnego ,ARLEG" SA, 59-220 Legnica, ul. Macieja Rataja 26 -
wpisana do rejestru Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem 0000073983, ktérego akta rejestrowe
przechowywane sg przez Sad Rejonowy dla Wroctawia-Fabrycznej IX Wydzial Gospodarczy,
postugujaca sig numerem NIP: 6910202465, numerem Regon 390029346, ktérej kapitat
zaktadowy wynosi 6 520 100,00 ztotych, kapital wptacony — 6 520 100,00 ztotych, realizujac projekt
pn.: ,AKTYWIZACJA DOLNOSLASKIEGO RYNKU PRACY - I edycja” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolno$lgskiego na lata 2014 — 2020, Dziatanie 8.5 Przystosowanie do zmian
zachodzacych w gospodarce w ramach dziatari outplacementowych, wspotfinansowanego ze $rodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, zaprasza do sktadania ofert w celu
zakupu ustugi szkolenia zawodowego pn.: ,Kurs jezyka angielskiego — konwersacyjny z elementami
coachingu " dla 1 uczestnika.

1 TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zapisami art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwieri publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986, 1603, 2215 z 2019 r., poz. 53, 730) -
dotyczacych zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczegdine ustugi, o wartoéci zaméwienia mniejszej niz
kwota okreslona w art. 138g ust. 1 pkt. 1 wyzej cytowanej ustawy.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia zawodowego w zakresie jezyka
angielskiego na poziomie $rednio zaawansowanym dla 1 uczestnika, ktére ma na celu podniesienie
kwalifikacji uczestnika poprzez nabycie kompetencji jezykowych i komunikacyjnych, umozliwiajgcych
porozumiewanie si¢ w jezyku angielskim w typowych sytuacjach stuzbowych oraz zyciowych poprzez
nabycie umiejetnosci rozumienia wypowiedzi rozméwcy oraz samodzielne formutowanie wypowiedzi
w mowie.

1. Wymagania dotyczace ustugi (zakres szkolenia):
Program zajeC teoretycznych i praktycznych powinien pozwolié na praktyczne nabycie kompetenciji
jgzykowych i komunikacyjnych w zakresie jezyka angielskiego na poziomie érednio zaawansowanym.

Celem szkolenia jest podniesienie wiedzy oraz doskonalenie kwalifikacji zawodowych poprzez rozwijanie
kompetencji jezykowych z elementami coachingu.

2. Zakres merytoryczny szkolenia obejmowac bedzie co najmniej nastepujaca tematyke:
2.1 Diagnoza stuchacza.
2.1.1 badanie umiejetnosci jezykowych oraz zakresu opanowanych struktur leksykalno-
gramatycznych.
2.1.2 badanie potrzeb i preferencji w zakresie tematyki oraz technik uczenia sie.
2.1.3 badanie motywacji stuchacza do nauki jezyka obcego.
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2.1.4 ustalenie celu gtdéwnego i wyznaczenie etapéw jego realizacji.
2.1.5 ustalenie sposobéw i terminéw kontroli realizacji poszczegdlnych etapéw.
2.1.6 budowanie programu oraz tematyki w oparciu o zainteresowania stuchacza.
2.2 Zakres zajet tematycznych — kazdy temat 4 godziny dydaktyczne.
2.2.1 Czlowiek — opis, zycie codzienne, praca, zainteresowania.
2.2.2 Dom —miejsce zamieszkania, warunki, otoczenie, spoteczno$¢ lokalna.
2.2.3 Edukacja — etapy edukacji, moiliwosci uczenia sie we wspofczesnym swiecie,
uczenie sie przez cate Zzycie — argumenty za i przeciw.
2.2.4 Praca — zawody, obowigzki, spotkania, rozmowy telefoniczne, obszary dziatalnosci
zawodowej, small talk.
2.2.5 Podrézowanie — $rodki transportu, hotel, lotnisko, kolej.
2.2.6 Miasto — miejsca, zafatwianie spraw formalnych (ubezpieczenie, wiza).
2.2.7 Internet - stownictwo, wady, zalety, wykorzystanie tego medium do nauki.
2.2.8 Sport i rekreacja — aktywnosci w czasie wolnym, ich wptyw na jakos¢ zycia.
2.2.9 Zywno$é - stownictwo, dialogi w sklepie, restauracji. Dobre odzywianie.
2.2.10 Zdrowie — ciato, dolegliwosci, choroby, wizyta u lekarza, polisa ubezpieczeniowa.
2.2.11 Nauka i technika — wynalazki, obstuga urzadzen.
2.2.12 Media - rodzaje, wady i zalety; prezentacja artykutu.

2.3 Zakonczenie — egzamin pisemny i ustny.

2.4 Analiza postepdw.

2.5 Wydanie certyfikatu.

Wymagania dotyczace realizacji szkolenia.

3.1 Zajecia szkoleniowe mogg prowadzi¢ wytacznie wyktadowcy/instruktorzy posiadajacy
stosowne uprawnienia do prowadzenia szkolen (o ile s3 wymagane odrebnymi przepisami)
oraz posiadajg doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu co najmniej 2 szkolen
odpowiadajgcych swoim zakresem i rodzajem zamawianemu szkoleniu w okresie ostatnich
3 lat przed dniem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —
w tym okresie.

3.2 Program zaje¢ teoretycznych i praktycznych powinien obejmowac i by¢ realizowany zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa. taczna liczba godzin szkolenia: 48 gedziny {jedna
godzina szkoleniowa, 45 minut).

33 W szkoleniu bedzie brat udziat 1 uczestnik, o ktérym mowa w niniejszym zamdwieniu.
Zajecia teoretyczne i praktyczne bedsa:

3.3.1 realizowane na terenie subregionu legnicko-gtogowskiego w powiecie polkowickim,
miejscowos¢ Polkowice;

3.3.2 odbywat sie od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00 a 16:00 max 3 godz. w ciggu dnia
(1 godz. szkoleniowa - 45 minut).

3.4 Bez odrebnego wynagrodzenia Wykonawca zobowigzany jest wyposazy¢ uczestnika
szkolenia w materialy szkoleniowe. Uczestnikowi szkolenia nalezy zapewni¢ na wiasnosc:
teczke, notatnik, diugopis oraz materialy dydaktyczne (aktualny podrecznik/skrypt),
program oraz harmonogram szkolenia. Uczestnik szkolenia winien mie¢ indywidualny
dostep do urzadzen i sprzetu wykorzystywanego w trakcie uczestnictwa w szkoleniu oraz
uczestniczy¢ w zajeciach praktycznych.
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35 Koszt wynajecia pomieszczenia oraz wszelkie pozostate koszty zwigzane z realizacja
zamowienia s3 po stronie Wykonawcy i powinny by¢ wliczone w oferowang cene.

3.6 Wykonawca begdzie zobowigzany do prowadzenia dokumentacji szkolenia (m.in.
harmonogramu i dziennika szkolenia, oswiadczer uczestnika dot. otrzymanych materiatéw
szkoleniowych, zwrotu kosztéow dojazdu (jesli dotyczy), ankiety ewaluacyijnej,
listy obecnodci, rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych
ukoriczenie szkolenia i uzyskanie uprawnien, pozostate dokumenty - jezeli sy niezbedne
do wiasciwego potwierdzenia udzielonego wsparcia).

3.7 Wykonawca bedzie zobowigzany do weryfikacji obecnosci uczestnika na szkoleniu
oraz informowania Zamawiajacego w przypadku wystapienia wiecej niz dopuszczalna iloéé
nieobecnosci uczestnika na zajeciach (max. 20%), rezygnacji z uczestnictwa
w szkoleniu lub wszelkich problemach zgtaszanych przez uczestnika podczas szkolenia.

3.8 Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia Listy obecnoéci uczestnika szkolenia.

3.9 Wykonawca begdzie zobowigzany do przeprowadzenia wewnetrznego egzaminu
teoretycznego oraz praktycznego.

3.10  Po ukoriczeniu szkolenia uczestnik otrzymuje zaswiadczenie o ukoriczeniu szkolenia zgodne
z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2017 r., poz. 1632) wraz z
suplementem zawierajgcym nastepujace informacje: okres trwania szkolenia, tematy i
wymiar godzin zajg¢ edukacyjnych oraz numer z rejestru za$wiadczenia, do ktérego
suplement jest dodatkiem, wraz z podpisem osoby upowaznionej przez instytucje
szkoleniowgq przeprowadzajacq szkolenia.

3.11 Wykonawca bedzie zobowigzany poinformowa¢ uczestnika szkolenia o wspétfinansowaniu
szkolenia ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz oznakowal materiaty
szkoleniowe wiasciwym logo Regionalnego Programu Operacyjnego i Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

3.12  Przy realizacji zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do stosowania koncepcii
uniwersalnego projektowania.l

Iil.  NAZWA | KOD OKRESLONE WE WSPOLNYM SEOWNIKU ZAMOWIEN
80000000-4 Ustugi edukacyijne i szkoleniowe.

IV.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Planowany termin realizacji ustugi: w terminie od 26 sierpnia 2019 r. — 30 wrzeénia 2019 r.

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze kryteria:

! Ilekro¢ w niniejszym zapytaniu ofertowym jest mowa o:

»uniwersalnym projektowaniu” nalezy przez to rozumie¢ koncepcje opisang w Wytycznych w zakresie realizacji zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b z niepelosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans
kobiet i mgzezyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 oznaczajaca projektowanie produktdw, srodowiska,
programéw i ustug w taki sposéb, by byly uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwigkszym stopniu, bez potrzeby
adaptacji i lub specjalistycznego projektowania.
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Posiadajg aktualne zaswiadczenie o posiadaniu wpisu do Rejestru Przedsigbiorcéw - kopia wpisu
potwierdzona za zgodno$¢ oryginatem.

Posiadajg stosowne uprawnienia, tj. aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji
szkoleniowej zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1268 z p6in. zm.) - kopia wpisu potwierdzona
za zgodnos¢ z oryginatem.

Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

Posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia.

Sq uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym.

Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.
Wykonawca, jako podmiot przetwarzajgcy, w trybie art. 28 ust. 4 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”),
zobowigzany jest do zapewnienia przestrzegania RODO, Ustawy o ochronie danych osobowych
z dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000) i innych przepiséw prawa powszechnie
obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych.

Wykonawca oswiadcza, iz stosuje $rodki techniczne i organizacyjne gwarantujace bezpieczeristwo
danych osobowych zgodnie z wymogami RODO.

PODSTAWY WYKLUCZENIA

Z postepowania wykluczone s3 podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez

powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu

Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury skiadania oferty,
polegajace w szczegdlnosci na:

1.

2.
3.
4

vil.

1.

2.

uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

posiadaniu udziatéw lub co najmniei 10% akciji;

petnieniu funkciji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli (zat. nr 3).

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wymagania podstawowe.
i1 Kazdy Wykonawca moze zlozyé jedng oferte.
1.2 Oferta musi byé podpisana przez osoby upowaznione do zaciagania zobowigzan przez
Wykonawce.
13 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Forma oferty:
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Ofert¢ wraz z wymaganymi zatacznikami, nalezy zlozyé w jezyku polskim
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 19 sierpnia 2019 r. do godz. 14.00
za posrednictwem poczty elektronicznej (w postaci skanu wypetnionego formularza
ofertowego na adres: aktywizacia@arleg.eu), bad? w formie pisemnej do Agenciji Rozwaoju
Regionainego ,ARLEG" SA ul. Macieja Rataja 26, 59-220 Legnica. Na potrzeby niniejszego
zamowienia oferta ztozona poczta elektroniczng wywiera skutki jak oferta ziozona w formie
pisemne;j.

O terminie zlozenia oferty decyduje data i godzina wplywu e-maila lub dostarczenia
do siedziby Zamawiajacego, a nie data i godzina wystania/nadania oferty.

W przypadku sktadania ofert w formie pisemnej: oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie
uniemozliwiajgce odczytanie jej zawartoici bez uszkodzenia tego opakowania
w nastepujacy sposob:

2.3.1 Kopertg nalezy opisa¢ podajac, dane Zamawiajacego (Agencja Rozwoju Regionalnego
»ARLEG" SA ul. Macieja Rataja 26, 59-220 Legnica) i tytut szkolenia (Oferta szkolenia
zawodowego pn.: ,Kurs jezyka angielskiego — konwersacyjny z elementami coachingu”
nr sprawy: 2/8.5/11/BK/2019), w ramach ktérego prowadzone jest niniejsze postepowanie
oraz dane Wykonawcy sktadajacego oferte (nazwa i adres).

2.3.2 Liczbg stron (okreslajgc ilo$¢ stron znajdujgcych sie w kopercie).

2.3.3 Nie otwiera¢ przed terminem 19 sierpnia 2019 r. do godz. 14.00.

2.3.4 Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnoéci za nieprawidiowo zaadresowane i ztozone
oferty.

2.3.5 W przypadku skfadania ofert w formie elektronicznej: nalezy w tytule maila wpisa¢ -
Oferta szkolenia zawodowego pn.: ,Kurs jezyka angielskiego - konwersacyjny z
elementami coachingu” nr sprawy: 2/8.5/11/BK/2019 oraz dane Wykonawcy sktadajacego
oferte (nazwa i adres).

Oferta musiby¢ jednoznaczna w swojej tresci. Zamawiajacy nie dopuszcza ofert
wariantowych.

Zawartos$¢ oferty.

3.1

3.2

3.3

Tres¢ Oferty — oswiadczenie woli Wykonawcy zgodne z trescig Zapytania Ofertowego
zawierajagce w swojej tresci sposob realizacji zamowienia jak tei zakres zobowigzania
Wykonawcy oraz o$wiadczenia i dokumenty niezbedne do badania i oceny ofert.
Zamawiajacy wymaga wskazania przez Wykonawce czeéci zamdwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcéw,
jezeli sa znani na etapie skfadania ofert.

W przypadku przediozenia informacji stanowigcych tajemnice przedsigebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 419 z pd2n. zm.) Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania
ofert, powinien w sposéb niebudzacy watpliwosci zastrzec, ze nie mogg byé one
udostepniane oraz wykaza¢, e zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Informacje te powinny by¢ zamieszczone w odrebnej kopercie z opisem
»Zastrzezona cze$¢ oferty” lub wyrainie oznaczone w ofercie. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, ktére Zamawiajacy podaje na otwarciu ofert.

Projekt ,AKTYWIZACJIA DOLNOSLASKIEGO RYNKU PRACY - Il edycja” wspéifinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewéddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020

(}.

¥



Fundusze 25 DOLNY oo Europeisha [ 7
Europejskie Inia Europejska ;
Prograrﬂ h'legionalny \% SLASK ELoe kN Fundluss Spoteey Ak

4
*

34 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie,
bez podawania przyczyny oraz pozostawi¢ postepowanie bez wyboru oferty. W przypadku
zaistnienia takich okolicznosci Wykonawcom nie przystugujg Zzadne roszczenia w stosunku
do Zamawiajgcego.

VIIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferte wraz z wymaganymi zatacznikami, nalezy ztozy¢ w jezyku polskim w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 19 sierpnia 2019 r. do godz. 14.00 za posrednictwem poczty elektronicznej (w postaci skanu
wypetnionego formularza ofertowego na adres: aktywizacia@arleg.eu), badz w formie pisemne;j
w Agencji Rozwoju Regionalnego ,ARLEG" SA ul. Macieja Rataja 26, 59-220 Legnica (Sekretariat),
w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 19 sierpnia 2019 r. do godz. 14.00.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY
1. Cene oferty nalezy wyliczyé nastepujgco:

L Przedmiot zaméwienia o owaiza L Castika Liczba os6b Cena oferty
P (tacznie z podatkiem VAT) (PLN) (tacznie z podatkiem VAT) (PLN)
A B C D E
Szkolenie zawodowe
1 |»Kurs jezyka angielskiego —| A 1 Ax1
konwersacyjny z
elementami coachingu”

2. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego
wykonania i ukoriczenia zaméwienia w tym wszystkie wydatki poboczne, wszelkie koszty state, zysk,
koszty ogélne ipodobnego rodzaju obcigzenia, optaty i podatki wynikajagce z obowigzujcych
przepisow.

3. Cena powinna wiec zawiera¢ co najmniej koszt zapewnienia treneréw, wynajecia sal szkoleniowych,
innych kosztéw logistycznych, koszt materialéw szkoleniowych, ubezpieczenia, koszty badar
lekarskich i psychologicznych, opfate egzamindéw wewnetrznych i zewnetrznych, zwrot kosztéw
dojazdéw uczestnika (jesli dotyczy) itp.

4. Cene oferty nalezy podawa¢ w PLN z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

5. Obowigzek wykazania, 2e oferta nie zawiera razaco niskiej ceny (jesli dotyczy), spoczywa
na Wykonawcy.

6. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasniei wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

7. Zamawiajgcy prowadzi postepowanie w procedurze odwrdconej, tzn. zamawiajgcy w pierwszej
kolejnosci oceni oferty i dopiero wéwczas zbada sytuacje podmiotows, tzn. czy wykonawca —
ale tylko ten, ktéry zlozyt oferte oceniong najwyzej — spetnia wszystkie warunki udziatu
w postepowaniu i nie podlega wykluczeniu.
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X. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT
Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych
kryteriow i sposobu oceny ofert.
1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujgce kryteria oceny ofert:
2.1 Cena — P(C) — waga 90%,
2.2 Termin rozpoczecia realizacji ustugi szkoleniowej — waga 10%
3. Zasady oceny za kryterium ,Cena” — P(C).
Punkty za kryterium ,,Cena” — maksymalnie 90 pkt — zostang obliczone w nastepujacy sposéb:

P(C)= —=m g
Cof, bad
gdzie:
Pi(C) ilo$¢ punktéw jakie otrzyma oferta "i" za kryterium ,Cena”;
Cof, min najnizsza cena (facznie z podatkiem VAT) sposréd wszystkich waznych
i nieodrzuconych ofert;
Cof, bad cena oferty badanej (facznie z podatkiem VAT).

4. Zasady oceny kryterium ,Termin rozpoczecia realizacji ustugi szkoleniowej” — P(O) — maksymalnie
10 pkt — bedg przyznane za:
Celem poréwnania ofert w kryterium ,Termin rozpoczecia realizacji ustugi szkoleniowej” nalezy
przyjaé planowany termin podpisania umowy na dzier 26 sierpnia 2019 roku.
Rzeczywiste rozpoczgcie realizacji ustugi liczone bedzie od dnia podpisania umowy na realizacje

szkolenia.
Punktacja:
0 pkt— rozpoczecie realizacji ustugi szkoleniowej w terminie 21 do 30 dni od dnia
zawarcia umowy
5 pkt - rozpoczecie realizacji ustugi szkoleniowej w terminie 8 do 20 dni od dnia
zawarcia umowy
10 pkt — rozpoczgcie realizaciji ustugi szkoleniowej w ciggu 7 dni od zawarcia umowy

UWAGA_1: Jezeli z treéci oferty nie bedzie jednoznacznie wynikat termin rozpoczecia realizacji
ustugi szkoleniowej, to Zamawiaiacy uzna, ze zaoferowane termin rozpcczecie realizacji ustugi
szkoleniowej w terminie 21 do 30 dni, a Wykonawca otrzyma O pkt za kryterium ,Termin
rozpoczecia realizaciji ustugi szkoleniowej”.
UWAGA_2: Nie dopuszcza sie sktadania ofert z terminem realizacji ustugi dtuzszym niz 30 dni -
Zamawiajacy odrzuci takie oferty jako niezgodne z wymaganiami opisanymi w niniejszym
ZAPYTANIU OFERTOWYM.
Zamawiajgcy nie przyzna punktéw, jezeli:

1. istniejg rozbieznosci we wpisie w Formularzu oferty Wykonawcy inne niz oczywiste omyiki
pisarskie;

2. wykazane w Formularzu oferty Wykonawcy wpisy s nieczytelne dla Zamawiajacego.
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INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
Oferty przedtozone w terminie zostang przeanalizowane przez Zamawiajgcego w terminie
2 dni roboczych od daty ziozenia ofert.
O wyborze oferty Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow za posrednictwem poczty elektronicznej,
na stronie internetowej Agencji Rozwoju Regionalnego ,ARLEG" SA (www.arleg.eu), na stronie
internetowej Bazy Konkurencyjnoéci, na tablicy ogtoszert w siedzibie Zamawiajacego. Po wyborze
najkorzystniejszej oferty, Wykonawca zostanie zaproszony do siedziby Zamawiajgcego celem
podpisania umowy.
Wykonawca dostarczy najpéiniej w dniu podpisania umowy dokument lub dokumenty
potwierdzajagce prawo osob sktadajacych podpis pod umowa do wystepowania w imieniu
Wykonawcy i dokonywania w jego imieniu sktadania oswiadczenia woli (petnomocnictwo,
wypis z rejestru, zaswiadczenie), jezeli nie wynikajg z oferty Wykonawcy.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamdéwienia, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba Ze zachodza przestanki uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamdéwienia.

WARUNKI PLATNOSCI
Ptatnoéci dokonywane bedg na podstawie faktury — obejmujacej faczny koszt realizacji ustugi
szkoleniowej, po weryfikacji i zaakceptowaniu wymaganej dokumentacji przez Zamawiajgcego.
Ptatnosci dokonywane beda do 21 dni od daty wystawienia faktury na rachunek Wykonawcy,
jednak nie wczeéniej niz po otrzymaniu przez Zamawiajgcego Srodkéw z kolejnych transz
przewidzianych w ramach rozliczeri Zamawiajgcego z Instytucja Posredniczaca.

OSOBA DO KONTAKTU, SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCA

Procedura jest prowadzona w jezyku polskim.

W niniejszym postepowaniu o o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (zwane dalej
Jkorespondencjg”) Zamawiajgcy | Wykonawcy przekazujg pisemnie lub za pomocy drogi
elektronicznej.

. Jeizeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg korespondencje za pomocg drogi elektronicznej,

kazda ze stron na zadanie drugiej strony potwierdza fakt jej otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce, Zamawiajgcy
domniema, ze korespondencja wystana przez Zamawiajacego na adres e-mail, podany przez
Wykonawce, zostata mu doreczona w spos6b umozliwiajacy zapoznanie sie z jej trescia.
Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac na adres:

Agencja Rozwoju Regionalnego ,ARLEG” SA
ul. Macieja Rataja 26
59-220 Legnica

e-mail: aktywizacja@arleg.eu
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6. Godziny pracy od 8.00 do 16.00, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
7. Osoba do kontaktow:
Bartosz Wawrzyniak - Specjalista ds. merytorycznych
tel: 76 835 68 91 wew. 66

e-mail: aktywizacja@arleg.eu

XIV. WYKAZ ZAtACZNIKOW

Formularz oferty Wykonawcy - zatacznik nr 1.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw w postepowaniu - zatacznik nr 2.

Oswiadczenie o braku powigzari osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym - zatacznik nr 3.
Oswiadczenie o wykonaniu obowigzku informacyjnego - zatacznik nr 4.

il N s

XV.  POZOSTALE INFORMACIE
1. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym wyzej zostang niezwlocznie
zwrécone.
2. Wraz z ofertg nalezy zlozy¢:

2.1 aktualne zaswiadczenie o posiadaniu wpisu do Rejestru Przedsiebiorcéw (kopia wpisu
potwierdzona za zgodnos¢ oryginatem);

2.2 dokument potwierdzajacy wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (kopia dokumentu
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe uprawniona do sktadania oéwiadczen woli
w imieniu Wykonawcy);

2.3 petnomocnictwo (w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginafem)
do reprezentowania Wykonawcy/dla Wykonawcéw wystepujacych wspdinie, o ile oferte skiada
petnomocnik.

3. Wykonawcy mogg wspéinie ubiegac sig o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu.

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego ogtoszenia w kazdym czasie.

5. Postgpowanie moze zosta¢ na kazdym etapie uniewaznione bez podania przyczyny.

Zamawiajacy:

PREZES ZARZADU
j ju Regionalnego
Marcin Jednorat Agencja Rczmgg e
CZLONEK ZARZADU 59.220 Legnica, ul. Rataja 26

23522
tel, +48 76 862 27 77, +48 76 86
¢ 5&_4,? NIP 691-020-24-65 REGON 390029346
crlegr’g}orleg.eu/www.crleg.eu

Jagék Kielb
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Nr sprawy: 2/8.5/11/BK/2019

Zafgcznik 1 do Zapytania Ofertowego

FORMULARZ OFERTY WYKONAWCY

na realizacje zamdwienia publicznego

W odpowiedzi na ogloszenie w postepowaniu prowadzonym zgodnie z zapisami art. 1380 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986, 1603, 2215 z 2019 r., poz. 53,
730) - dotyczacym zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczegéine ustugi, o wartoéci zaméwienia mniejszej niz kwota
okredlona w art. 138g ust. 1 pkt. 1 wyzej cytowanej ustawy na ustuge organizacji i przeprowadzenia szkolenia pn.
»Kurs jezyka angielskiego — konwersacyjny z elementami coachingu” dla 1 osoby w ramach projektu pn.
#»AKTYWIZACJIA DOLNOSLASKIEGO RYNKU PRACY — I edycja”, przedktadamy niniejszg oferte.

1. ZAMAWIAJACY:
Agencja Rozwoju Regionalnego ,ARLEG" SA 59-220 Legnica, ul. M. Rataja 26

2. WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Lp. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

3. DANE KONTAKTOWE WYKONAWCY:

[wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie na n/w adres/faks/e-mail]

Osoba do kontaktow

Adres korespondencyjny

Nr telefonu

Nr faksu

Adres e-mail

4. OSWIADCZENIA

Ja nizej podpisany oswiadczam, ze:

4.1. Zapoznatem sig z Zapytaniem Ofertowym na realizacje w/w ustugi i nie wnosze do niego zastrzezen oraz
przyjmuje warunki w nim zawarte.

4.2. Oswiadczam, Ze spefniam warunki udziatu w postepowaniu dotyczace kompetencji lub uprawnied do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw, sytuacji
ekonomicznej lub finansowej oraz zdolnosci technicznej lub zawodowej tj.:

1) jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym,
2) posiadam wiedze | do$wiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia,
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3) dysponuje odpowiednim, potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia,
4) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonania zamdwienia.

4.3. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania z uwagi na powigzania osobowe lub kapitatowe
z Zamawiajgcym, gdzie przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujagcymi  w  imieniu Zamawiajqcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy z wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

—  uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

—  posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

—  petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, pethomocnika;

—  pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub stosunku
przysposobienia, opieki jub kurateli.

4.4. Gwarantuje wykonanie niniejszego zamdéwienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym, wyjasnieniami oraz
wprowadzonymi do niego zmianami.

4.5. W przypadku uznania ztozonej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sie zawrze¢ umowe w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

4.6. Nie uczestnicze jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie ztozonej w celu udzielenia niniejszego
zamowienia.

4.7. Uwazam sie za zwigzanego niniejsza ofertq przez okres 30 dni od momentu uptywu terminu zltozenia ofert.

4.8, Wykonam przedmiot zamdwienia w terminie zgodnym z podanym w Zapytaniu Ofertowym;

4.9. Akceptuje warunki ptatnosci: wynagrodzenie.

4.10. Nie zamierzam powierza¢ do podwykonania zadnej czesci niniejszego zamoéwienia / Nastepujace czesci
niniejszego zaméwienia zamierzam powierzy¢ podwykonawcom*):

Lp. Nazwa czesci zamdwienia Nazwa i adres Podwykonawcy

5. CENA OFERTY

[Cena oferty zawiera wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacja zamowienia. Wyliczenie ceny
jest dokonane zgodnie z wytycznymi zawartymi w Zapytaniu Ofertowym]

5.1. Cena ryczattowa oferty na organizacie i przeprowadzenie szkolenia dla 1 uczestnika wynosi:

Cena oferty (tgcznie z podatkiem VAT): coeeevcevcecvinviineiiinans PLN
L3 (01T ] 1= O TN PLN

6. Termin rozpoczecia realizacji ustugi szkoleniowej: ......... dni od daty zawarcia UmMOWwY (......cccuemsncsenscrnnnscnsae )
(dzien, miesigc, rok)

7. Integralng czes¢ oferty stanowig nastepujace zatgczniki:
1) Potwierdzenie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy
wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. 2 2019 r., poz. 60 z p6in. zm.).

*) Niepotrzebne skresli¢

miejscowosé, data podpis osoby upowaznionej do podpisania oferty
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Zatacznik 2 do Zapytania Ofertowego

SRUSUSINSY » (7 ; { + 1RO

WYKONAWCA
Nazwa i siedziba Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia dot. szkolenia pn. ,Kurs jezyka angielskiego — konwersacyjny
z elementami coachingu” dla 1 uczestnika w ramach projektu pn. ,AKTYWIZACJA DOLNOSLASKIEGO RYNKU PRACY — I
edycja” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego.

Oswiadczam,

ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu dotyczace kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw, sytuacji ekonomicznej lub finansowej oraz zdolnosci
technicznej lub zawodowej tj.:

— Jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym,

— posiadam wiedze i do$wiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia,

— dysponuje odpowiednim, potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

— znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonania zaméwienia.

miejscowos$é, data podpis osohy upowaznionej do podpisania oferty

O
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Nr sprawy: 2/8.5/11/BK/2019

Zatacznik 3 do Zapytania Ofertowego

WYKONAWCA
Nazwa i siedziba Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH | KAPITALOWYCH Z ZAMAWIAJACYM

Przystgpujgc do postgpowania o udzielenie zaméwienia dot. szkolenia pn. ,Kurs jezyka angielskiego — konwersacyjny
z elementami coachingu” dla 1 uczestnika w ramach projektu pn. ,AKTYWIZACJA DOLNOSLASKIEGO RYNKU PRACY —II
edycja” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa Dolnoslaskiego 2014-2020
wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Oswiadczam,
ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania z uwagi na powigzania osobowe lub kapitatowe
z Zamawiajacym na podstawie zapiséw Rozdziatu VI - Zapytania Ofertowego.

miejscowosc, data podpis osoby upowaznionej do podpisania oferty

O~
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Zatacznik 4 do Zapytania Ofertowego

WYKONAWCA
Nazwa i siedziba Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY W ZAKRESIE WYPEENIENIA OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH
PRZEWIDZIANYCH W ART. 13 LUB ART. 14 RODO

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamdwienia dot. szkolenia pn. ,Kurs jezyka angielskiego — konwersacyjny
z elementami coachingu” dla 1 uczestnika w ramach projektu pn. ,AKTYWIZACJA DOLNOSLASKIEGO RYNKU PRACY — ii
edycja” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoélgskiego 2014-2020
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Oéwiadczam,

ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu.

miejscowo$é, data podpis osoby upowaznionej do podpisania oferty

0./
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