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WSKAZOWKI DOT. PRZYGOTOWANIA WNIOSKU O WYPLATE GRANTU

I. POTWIERDZENIE UJECIA PONIESIONEGO WYDATKU W WYODREBNIONE] EWIDENC]I KSIEGOWE]

Bez wzgledu na forme prowadzonej ksiegowosci (petna lub uproszczona) Grantobiorcy zobowigzani
sa do wyodrebnienia zdarzen gospodarczych dotyczacych realizowanych projektow.

1) Grantobiorcy prowadzacy ksiegi rachunkowe i sporzadzajacy sprawozdania finansowe (pelna
ksiegowo$¢ prowadzona zgodnie z ustawa o rachunkowo$ci)

Grantobiorcy zobowigzani sa do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu w ramach
juz prowadzonych przez dana jednostke ksigg rachunkowych, poprzez wprowadzenie na potrzeby projektu
odrebnych kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych lub odpowiedniego kodu ksiegowego.

W celu potwierdzenia ujecia poniesionego wydatku w wyodrebnionej ewidencji ksiegowej nalezy przedtozy¢
wraz z wnioskiem o wyptate grantu potwierdzenie zaksiegowania oraz wycigg z planu kont. Dokumenty
powinny by¢ podpisane przez Grantobiorce.

2) Beneficjenci prowadzacy uproszczona ksiegowo$¢ - podatkowa ksiega przychoddow i rozchodéw
(PKPIR),

Grantobiorcy zobowigzani sa do wtasciwego oznaczania w podatkowej ksiedze przychodéw i rozchodéw
pozycji, w ktorych ujeto dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, w sposéb wykazujacy jednoznaczny zwigzek
danej operacji gospodarczej z projektem ,Granty na ustugi doradcze dla MSP z obszaru legnicko - glogowskiego”
finansowanym w ramach RPO WD - poprzez dopisanie w kolumnie dotyczacej Uwag badz Opisu zdarzenia
gospodarczego numeru umowy o0 powierzenie grantu. Mozliwe jest tez wprowadzenie kodu ksiegowego
(wyréznika, znacznika lub opisu wskazujgcego na zwiazek danego zdarzenia z realizowanym projektem).

W celu potwierdzenia ujecia poniesionego wydatku niezbedne jest przedtozenie wyciagu z podatkowej
ksigzki przychodéw i rozchodéw. Dokument powinien by¢ podpisany przez Grantobiorce.

IL POTWIERDZENIE REALIZAC]I DZIALAN INFORMACYINO - PROMOCYINYCH

Zgodnie z zawartg Umowg o powierzenie grantu, Grantobiorca zobowigzany jest do wypeknienia
obowiazkéw informacyjnych i promocyjnych w zakresie informowania o otrzymaniu dofinansowana z Funduszy
Unijnych. Oznacza to, ze wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne Grantobiorcy dotyczace realizacji
umowy o powierzenie grantu powinny zawiera¢ informacje o otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej,
w tym z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Dolnoslaskiego, m.in. poprzez stosowanie wtasciwych logotypéw. W zwigzku z tym kazdy
dokument dotyczacy realizacji umowy o powierzenie grantu, w tym umowa zawarta z Grantobiorca i Instytucja
Otoczenia Biznesu oraz dokumenty powstate w wyniku realizacji ustugi doradczej (opracowanie), zawieraty ww.
elementy. W celu potwierdzenia realizacji dziatan informacyjno - promocyjnych, wtasciwe bedzie przedtozenie
oswiadczenia, w ktéorym potwierdzone zostanie stosowanie zasad, o ktéorych mowa w zawartej umowie
0 powierzenie grantu.

IIL. FAKTURA LUB ROWNORZEDNY DOKUMENT ZA WYKONANIE USLUGI

Sktadajac wniosek o wyptate grantu prosimy mie¢ na uwadze, Ze Grantodawca przed wyptata grantu
zobowigzany jest umie$ci¢ na oryginale faktury lub réwnorzednego dokumentu ksiegowego informacje
dot. wspotfinansowania wydatkéw z funduszy UE. Po opisaniu faktury Grantodawca zwraca Grantobiorcy
oryginal, natomiast w dokumentacji projektowej Grantodawca przechowuje kopie tej faktury poswiadczonej
przez Grantobiorce za zgodno$¢ z oryginatem.

W przypadku pytan i watpliwosci prosimy o kontakt telefoniczny: 76 862 27 77 wew. 28 lub 26.

Projekt partnerski ,GRANTY NA USLUGI DORADCZE DLA MSP Z OBSZARU LEGNICKO-GEOGOWSKIEGO” jest wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewdédztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020.



