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AGENCIA ROZWOIU REGIONALNEGD

Legnica 59-220, ul. Rataja 26; tel./fax [76] 862 27 77, [76] 862 35 22; e-maiil: arleg@arleg.eu
Gtogdw 67-200, ul. Budowlanych 6q, tel. [76] 835 68 91

Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARLEG” S.A. - firma dziatajaca w obszarze ustug na rzecz wsparcia
rozwoju regionu oraz matych i $rednich przedsiebiorstw poszukuje kandydatéw do pracy na stanowisko:

ASYSTENT ADMINISTRACJI ]
W INKUBATORZE PRZEDSIEBIORCZOSCI

Miejsce pracy: Legnica, ul. Plac Wolnosci 4
Zakres obowigzkow:

e promocja oferty Inkubatora Przedsigbiorczosci,

e pozyskiwanie klientéw na wynajem powierzchni biurowych oraz sal konferencyjnych
w Inkubatorze Przedsi¢biorczosci,

e przygotowywanie we wspotpracy z dzialem prawnym umoéw najmu i aneksow do tych umow,

o Dbiezaca obstuga klientow Inkubatora Przedsigbiorczosci, w tym monitoring potrzeb najemcow i
prowadzenie rejestru wnioskow,

* biezaca obstuga administracyjno-techniczna Inkubatora Przedsi¢biorczosci,

= wspolpraca z dziatem ksiggowosci w zakresie rozliczen,

= prowadzenie stalego monitoringu nalezno$ci klientow Inkubatora Przedsigbiorczo$ci
w tym m.in. sporzadzanie wezwan do zaplaty,

= realizacja innych zadan zleconych przez przetozonych.

Wymagania:

o wyksztalcenie wyzsze mile widziane kierunkowe,

e bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera,

e mile widziane do$wiadczenie na podobnym stanowisku,

e skrupulatnos¢, doktadnos¢, zyczliwosc i otwarto$¢ w kontaktach z kontrahentami.

Kandydatom oferujemy:

o dobre warunki pracy,

« atrakcyjne wynagrodzenie z systemem premiowania,

e rozw(j w stabilnej firmie,

e pelnoetatowe zatrudnienie, umowa na czas nieokre§lony po okresie probnym.

Aplikacje zawierajace CV prosimy przesylaé¢ do 11.02.2019 r. na adres:
59 — 220 Legnica, ul. Macieja Rataja 26 z dopiskiem ,,Asystent administracji”
lub adres poczty e-mail arleg@arleg.eu - w tytule wiadomosci prosimy wpisaé
sRekrutacja — Asystent administracji”

Kazda przestana aplikacja zostanie poddana wnikliwej analizie, jednak zastrzegamy sobie mozliwos¢
kontaktu wytacznie z wybranymi kandydatami.
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Prosimy o zawarcie w aplikacji zgody na przetwarzanie danych osobowych o nastepujacej tresci:
., Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej aplikacji przez Agencje

Rozwoju Regionalnego ,,ARLEG” S.A. z siedzibg w Legnicy (59-220) przy ul. Macieja Rataja 26
na potrzeby przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko zawarte w ogtoszeniu”.

KLAUZULA INFORMACYJINA W ZWIAZKU W PROWADZONYM PROCESEM REKRUTACII

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych -,,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwiazanych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARLEG” S.A. z siedzibg w Legnicy,
59-220, ul. Macieja Rataja 26, zwana dalej Spotka.

2. Na podstawie obowigzujacego prawa wyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ kontaktowac
listownie na adres ARR ,,ARLEG” S.A., ul. Macieja Rataja 26, 59-220 Legnica lub przez e-mail iod@arleg.eu.

3. Pani/Pana dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy beda przetwarzane w celu przeprowadzenia
obecnego postepowania rekrutacyjnego (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), natomiast inne dane, w tym dane do kontaktu, na podstawie
zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

Jezeli w przestanych przez Pania/Pana dokumentach zawarte beda dane, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO konieczna
bedzie Panstwa zgoda na ich przetwarzanie (art. 9 ust. 2 lit. a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie. W
przypadku umieszczenia w dokumentach aplikacyjnych danych osobowych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO oraz w
przypadku braku wyraznej zgody na przetwarzanie tych danych osobowych, dokumenty aplikacyjne zostang pozostawione bez
rozpatrzenia oraz zniszczone.

4. Podane przez Panig/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom $wiadczgcym ustugi ARR ,,ARLEG”
S.A. w Legnicy, ktore sa niezbedne dla realizacji celow, w tym w szczeg6lnosci podmiotom $§wiadczacym ustugi
informatyczne, ksiggowe, wsparcia technicznego i organizacyjnego.

5. Podane przez Pania/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.

6. Pani/Pana dane osobowe zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym beda przechowywane przez okres 3 miesiecy od
zakonczenia procesu rekrutacji.

7. Przyshuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, uzyskania ich kopii oraz prawo ich
sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych, ktorych podstawa
jest zgoda w dowolnym momencie, jednakze bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem.

8. Posiada Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 221 Kodeksu pracy jest niezbgdne, aby
uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panstwa innych danych jest dobrowolne.

10. Pani/Pana dane nie bgdg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym rowniez w formie profilowania.



